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1. Vorsicht

1.1. allgemein

Beim Arbeiten mit Excel-Arbeitsmappen und anderen Office-Dokumenten aus dem Internet ist immer Vor-
sicht angebracht. Schnell kann es passieren, dass sich Anwender ein Schadprogramm oder einen Virus ein-
fangen.

Das Problem wird dadurch verstarkt, dass viele Dateien zwischen Geschéaftspartnern, Kollegen, Abteilungen
und Unternehmen per Emails hin- und hergeschickt und verandert werden. Ein falscher Klick auf einen Datei-
anhang, der vermeintlich von einem sicheren Absender oder Kollegen stammt, kann dafir sorgen, lhr System
zu infizieren.

Gerade solche betrtigerischen Emails, die Sie zum Klicken auf einen Dateianhang verleiten sollen, sind teil-
weise immer schlechter von originalen Emails zu unterscheiden.

Hier eine kurze Anleitung zur Erkennung von gefalschten Emails:
http://www.silicon.de/41660971/wie-man-gefaehrliche-e-mails-identifiziert/

Daher sollten Sie beim Offnen von Anhdngen zu Emails sehr vorsichtig sein. Seien Sie immer sehr vorsichtig,
wenn Sie Emails mit Excel-Tabellen oder Office-Dokumenten erhalten. Laut Microsoft finden 98 Prozent aller
Infektionen von Office-Anwendern ihren Weg Uber Makros in das System der Empfanger.

Fur Excel-Anwender und auch fur mich als Entwickler ist das ein groBes Dilemma. Oftmals erlaubt erst der
Einsatz von Makros das Automatisieren von umfangreichen Aufgaben, andererseits stellen Makros (selbstver-
standlich nicht meine!) immer potenzielle Sicherheitsrisiken dar.

Gehen Sie daher sehr aufmerksam mit Dateianhangen zu Emails fur Excel, Word oder anderen Office-An-
wendungen um. Offnen Sie NIEMALS einen Anhang zu einer Email direkt aus der Email. Wenn lhnen eine
Email oder ein Dateianhang seltsam vorkommt, 6ffnen Sie diese nicht und klicken Sie auf keinen Fall auf
einen Link oder einen Button. Fragen Sie im Zweifel erst beim Absender und bei lhnrem System-Administrator
nach, ob die Email wirklich von einem bekannten Geschaftspartner, Kollegen oder Kunden stammt. Ansons-
ten speichern Sie IMMER den Dateianhang zuerst im Explorer. Beim Speichern einer Datei wird lhr Virenscan-
ner aktiv, pruft die Datei und kann dabei ggf. Gefahren erkennen.

Ich habe mich aus diesem und anderen Grinden dazu entschlossen, eine Code-Signatur fur meine Pro-
gramme zu verwenden. Alle meine Programme werden damit signiert, damit sichergestellt ist, dass es sich
um meine Programme handelt und nicht um Schad-Software.

Das halt Virenscanner bisweilen nicht davon ab, meine Programme als Schadsoftware zu "verleumden". In
diesn Fallen muss mit dem Hersteller der Antivirus-Software kommuniziert und das Programm "freigeschal-
tet" werden. Wenden Sie sich bitte vorher an mich.
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1.2. Dateieigenschaft ,,Zugriff blockiert*
Microsoft hat sich inzwischen eine zusatzliche Sicherheitsstufe einfallen lassen:

Wenn man eine Excel- oder Word-Datei aus einer Email abspeichert oder aus dem Internet herunterladt, be-
kommt die Datei eine zusatzliche neue Eigenschaft "Der Zugriff wurde aus Sicherheitsgriinden evtll. blo-

ckiert." Das passiert auch bei Dateien, die keine Makros haben (.xlsx, .docx).

Bei dem Versuch, eine blockierte Datei zu 6ffnen, wird ein roter Balken angezeigt:

= - F A MYy Y By =] = = = 2= Y Y Fo Y| gh S8 5 Zellenformatvoriagen - 5] Formet - O Fitemv  Auswahlen~

Rickgangig Zwischenablage 1 Schriftart 51 Ausrichtung 51 Zahl 51 Formatvorlagen Zellen Bearbeiten Analyse Vertraulichkeit v
@ SICHERHEITSRISIKO Microsoft hat di ul von Makros blockiert, da die Quelle dieser Datei nicht: i ist, Weitere x
Mandnr v i ol 1 v
4 A B C D F G H I K L M N e} P Q R S -
1 Drehscheibe Buchunassatze Carl-Rainer Zeiss Beratuna i 1

Man muss nach dem Speichern einer Excel- oder Word-Datei aus einer Email oder aus dem Internet im Datei-
Explorer die Dateieigenschaften aufrufen und den Haken bei "Zulassen" setzen. Danach kann die Datei nor-
mal geoffnet und bearbeitet werden.
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2. Generelle Funktionsfahigkeit meiner Programme

2.1. Prifen Sie lhre Windows-Version
Prufen Sie bitte, welche Windows-Version Sie verwenden.

Haben Sie eine altere Windows-Version als Windows 10 im Einsatz? Moglicherweise ist diese nicht mehr fur
Ihre Office-Version geeignet.

Prufen Sie bitte, ob Ihr Windows-System ein 32-Bit-System ist. In diesem Fall ist es ggf. mdglich, dass eines
meiner Programme auf Hauptspeicherprobleme stoBt! Gerade die Buchungs-Drehscheibe benétigt viel
Hauptspeicher, wenn viele Datensatze (=100.000) verarbeitet werden mussen.

Die Hersteller der unterstlitzten Steuerberater-Systeme (DATEV, Wolters-Kluwer) geben inzwischen ein
Windows-System mit 64-Bit als Systemvoraussetzung vor.

2.2. Prifen Sie lhre Office-Version
Prufen Sie bitte zunachst, welche Office-Version auf Ihrem System im Einsatz ist:

Office fur Windows oder Mac?

Haben Sie einen Apple-Rechner im Einsatz? Dann arbeiten Sie wahrscheinlich mit einem Office fiir Mac. In
diesem Fall ist Ihr MS-Office-Programm nicht fir meine Programme geeignet. Siehe Kapitel 2.6. Im anderen
Fall lesen Sie bitte weiter.

Office 2000 bis 2003

Office 2003 enthalt in der grauen Menlileiste textbasierte Menus: Datei, Bearbeiten, Ansicht, Einfligen, For-
mat, Extras, Tabelle, Fenster und "?". Klicken Sie im Menu "?" auf Info. Im Dialogfeld Info werden die Version
und das Service Pack (SP) angezeigt.

Office 2007

In Office 2007 wurden Registerkarten, die Microsoft Office-Schaltflache und ein Registerkartenment einge-
fuhrt. Klicken Sie auf die Microsoft-Office-Schaltflache Excel-Optionen bzw. Word-Optionen. Klicken Sie im
Dialogfeld Optionen auf Ressourcen. Daraufhin werden die Version und das Service Pack (SP) angezeigt.

Office 2010
In Office 2010 wurden die Registerkarte Datei und die Microsoft Office Backstage-Ansicht eingefuhrt. Klicken
Sie auf Datei > Hilfe. Unter Produkt aktiviert wird die Version angezeigt.

Office 2013 bis 2021

In den zurzeit aktuellen Versionen von Office werden die Registerkarte Datei und die Microsoft Office Backs-
tage-Ansicht weiterhin verwendet. Klicken Sie auf Datei = Konto. Unter Produktinformationen wird die Ver-
sion angezeigt.

2.3. Funktionsfahigkeit

Zur Information: ich selbst entwickle alle meine MS-Office-Programme mit den Destop-Apps Microsoft 365,
das ist die immer aktuelle Office-Version, die (anders als die "statischen" Versionen Office 2016, Office 2019,
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Office 2021 usw.) vom Microsoft fortlaufend aktualisiert wird. Ich teste meine Programme mit den jeweils 2
jungsten Office-Versionen.

Alle meine Excel-Programme sind vollstandig funktionsfahig fur Microsoft Office fiir Windows in den Versi-
onen ab Office 2010 bis aktuell Office 2021 sowie Microsoft 365 mit den Desktop-Apps. Alle alteren Versi-
onen von Microsoft Office fur Windows werden nicht mehr unterstitzt.

Hinweis zu Office 2007
Der offizielle Support von Office 2007 wurde von Microsoft ab Oktober 2017 eingestellt.

Hinweis zu Office ab 2016

Far den Einsatz meiner Programme mit Office 2016 und 2019 ist zwingend eine aktuelle Version meiner Pro-
gramme erforderlich, da die Programmierung flr bestimmte Schutzmechanismen in Office ab 2016 geandert
werden musste. Alle Programme mit Programmstand alter als August 2015 mussen aktualisiert werden.

Hinweis zu Office 2019
Die Office-Versionen 2019 und 2021 werden in Fehlermeldungen als Office-Version 2016 ausgewiesen, was
auch immer Microsoft sich dabei gedacht haben mag.

Hinweis zu den "alten" Dateiformaten Office 97 bis 2003 (Excel: *.xls, *.xlt, Word: *.doc, *.dot)

Die alten Dateiformate kénnen noch verarbeitet werden, sollten aber auf die neuen Dateiformate (*.xlsm,
*.docm) umgestellt werden. Besteht in Excel die Notwendigkeit, mehr als 65,000 Datensatze zu verarbeiten,
ist das neue Dateiformat zwingend erforderlich.

2.4. Ausschluss der Funktionsfahigkeit

Mit folgenden Programmversionen von Office/Excel sind meine Programme nicht verwendbar:

e Excel 97, Office 2000, Office 2002 (XP) und Office 2003 werden nicht mehr unterstltzt und sind nicht
mehr funktionsfahig, es sei denn mit sehr alten Versionen meiner Programme.

e Die Browser-Version von Microsoft 365 unterstutzt keine VBA-Makros, deshalb konnen meine Pro-
gramme nicht funktionieren.

e Microsoft Excel fiir Macintosh wird nicht unterstutzt. Siehe Kapitel 2.6.

e OpenOffice, StarOffice, LibreOffice, Google Sheets und alle anderen vergleichbare Office-Varianten
werden nicht unterstitzt

2.5. Office-Variante 32-Bit oder 64-Bit
Microsoft Office ab der Version 2010 steht als 32-Bit-Variante und als 64-Bit-Variante zur Verfugung.

Microsoft hat lange den Einsatz der 32-Bit-Versionen empfohlen, da diese kompatibler mit externen Office-
Losungen (Add-Ins) sind und die 64-Bit-Versionen in den meisten Fallen gegenuber den 32-Bit-Versionen kei-
nen Vorteil bringen. Lesen Sie bitte dazu die folgenden Artikel von Microsoft.

http://technet.microsoft.com/de-de/library/ee681792(v=office.15).aspx

http://blogs.technet.com/b/germany/archive/2011/04/26/office-2010-entscheidungshilfe-32-bit-oder-64-
bit-version.aspx

Meine Programme arbeiten sowohl mit der 32-Bit-Version als auch mit der 64-Bit-Version. Ich selbst arbeite
seit 2024 ausschlieBlich mit der 64-Bit-Version.
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2.6. Office auf Apple-Rechnern

Fur Apple-Rechner gibt es sog. "Windows-Emulationen". Man hat sozusagen ein Unter-Betriebssystem
Windows auf dem Apple-Rechner. Auf diesem Windows-Betriebssystem kann man Office fur Windows instal-
lieren und zusammen mit meinen Programmen verwenden. Sprechen Sie dazu bitte lhren Systemberater an.

Siehe z.B. https://www.parallels.com

2.7. Office auf Tablets und Handys

Auf Tablets und Handys wird grundsatzlich nur die Browser-Version Microsoft-365 der Programme Excel,
Word etc. bereitgestellt. Diese Programmversion verfligt nicht uber die Fahigkeit, Makros auszufuhren.

Die Excel- oder Word-Dateien lassen sich 6ffnen, ansehen und auch bearbeiten, allerdings ohne jegliche
Makro-Unterstutzung. Ein Kassenbuch bietet entsprechend keine Unterstutzung bei der Erfassung von Ge-
schaftsvorfallen (Auswahl von Geschaftsvorfallen, Umsatzsteuer usw.), eine Buchungs-Drehscheibe keinen
Import und Export von Daten. Die "richtige" Bearbeitung ist nur auf einem lokalen Rechner mit Office 2007 bis
2019 moglich.

T 86%M 05:50
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3. Sicherheitseinstellungen

Die folgenden Sicherheitseinstellungen gelten fur Excel, Word und Outlook. Die Einstellungen werden fur
Excel beschrieben, sind aber in Word und Outlook ahnlich anzuwenden.

Bitte beachten Sie: Die folgenden Einstellungen missen von jedem Benutzer auf jedem Arbeitsplatz geson-
dert vorgenommen werden, der mit einem meiner Programme arbeitet.

Hinweis: diese Einstellung wird auch von DATEV, Addison, tse:nit, cs:plus, SBS-Software empfohlen.

3.1. Einstellungen fir Makros

Excel 2010 bis 2021: wahlen Sie das Excel-Start-Menl > Excel-Optionen > Vertrauensstellungscenter /
Sicherheitscenter / Trust Center = Einstellungen fiir das Vertrauensstellenscenter / Sicherheitscenter / Trust
Center = Einstellungen flir Makros.

Fur die Makroeinstellungen gibt es drei funktionierende Einstellungsmaoglichkeiten:

e Alle Makros aktivieren aktiviert die Makros der Kasse immer, allerdings auch die Makros von unbekann-
ten Arbeitsmappen, die ggf. schadlich sein konnten. Diese Einstellung ist in Zeiten stark vermehrter
Schadprogramme nicht empfehlenswert

¢ Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren zeigt immer beim Offnen einer Arbeitsmappe mit Mak-
ros eine Sicherheitswarnung an, in der die Makros dann aktiviert werden mussen (Option "diesen Inhalt
aktivieren"). Diese Variante ist die sicherere Einstellung, die angesichts der heutigen Verbreitung von
Schadprogrammen empfohlen wird.

e Alle Makros auBer digital signierten Makros deaktivieren aktiviert nur digital signierte Makros. Meine
Excel- und Word-Programme werden zurzeit (Januar 2020) digital signiert. DATEV empfiehlt diese Einstel-
lung, um die Ausfuhrung von nicht signierten Makros grundsatzlich zu verhindern.

Nicht funktionsfahig ist die Einstellung "alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren"!
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figen Loschen Forma

Allgemein
Formeln
Dokumentprafung
Speichern

Sprache

Erweitert
Mendband anpass
Symbolleiste fir dg
Add-Ins

Trust Center

| Trust Center

Vertrauenswirdige Herausgeber
Vertrauenswiirdige Speicherorte
Vertrauenswiirdige Dokumente
Kataloge vertrauenswiirdiger Add-Ins
Add-Ins

ActiveX-Einstellungen
Makroeinstellungen

Geschitzte Ansicht
Meldungsleiste

Externer Inhalt
Zugriffsschutzeinstellungen

Datenschutzoptionen

Makroeinstellungen

Alle Makro

s ohne Benachrichtigung deaktivieren

® Alle Makro

= mit Benachrichtigung deaktivieren:

Alle Makro

Alle Makro

s, auler digital signierten Makros deaktivieren

s aktivieren (nicht empfohlen, weil potenziell gefihrlicher Code ausgefiihrt werden kann)

Makroeinstellungen fiir Entwickler

[ Zugriff auf das

VBA-Projektobjektmodell vertrauen

? X

Abbrechen

Meine Programme sind digital signiert. Deshalb funktionieren alle meine Excel- und Word-Programme mit der
Einstellung "Alle Makros auBer digital signierten Makros deaktivieren". Es ist dazu allerdings erforderlich, eine
aktuelle Programmuversion (ab 23.01.xx) einzusetzen. Alle meine Programme mit Programmstand jlunger als
17.01.2023 sind digital signiert.

Meine altere digitale Signatur (12/2020-12/2022) ist abgelaufen. Alle Programme mit Versionsdatum in die-
sem Zeitraum sollten durch neue Programme ersetzt werden.

Der Haken bei "Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell vertrauen" muss ab den Programmversionen 17.05.xx
nicht mehr gesetzt werden.

Die Variante Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren fuihrt je nach Office-Version zu folgenden Mel-
dungen beim Offnen von Arbeitsmappen mit Makros:

Einflgen | F &£ O -|]&E -] A= a ‘ng - o 000 %3 88| Bedingte Als Tabelle Zellenformatvorlagen Sortieren  Suchen und
b s 4 — = = - L >~ | Formatierung ~ formatieren = - Z2~ und Filtern ~ Auswahlen ~
Zwischenablage = Schriftart = Ausrichtung & Zzhl = Formatvorlagen Bearbeiten
= = X
@ Sicherheitswarnung Makros wurden deaktiviert. Optionen...
[ Kstl - A
A B c D E F G H J K L M R 5
- . F A El
(=] 3 A-D- 4 B ¥ s = Kasse_GOBD1 - Excel

1 SICHERHEITSWARNUNG Einige aktive Inhalte wurden deaktiviert. Klicken Sie hier, um weitere Details anzuzeigen.

Einfigen Seitenlayout Farmeln

Daten Uberpriifen Ansicht

Entwicklertools Add-Ins

Inhalt aktivieren

Q Was méchten Sie tun?
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Microsoft Office-Sicherheitsoptionen a8l zx

@ Sicherheitswarnung - Makro

Makro

Makros wurden deaktiviert. Makros kinnen Viren oder sonstige Sicherheitsrisiken
enthalten. Aktivieren Sie diesen Inhalt nur, wenn Sie der Quelle dieser Datei vertrauen.

Warnung: Es kann nicht festgestellt werden, ob dieser Inhalt aus einer
vertrauenswurdigen Quelle stammt. Sie sollten diesen Inhalt deaktiviert
lassen, auber wenn von diesem Inhalt wichtige Funktionalitit bereitgestellt
wird und Sie dessen Quelle vertrauen.

Weitere Informationen
Datsipfad:  X:\xKasse\xkasse xit

@ Vor unbekanntem Inhalt schiitzen (empfohlen)

2 Diesen Inhalt gktivieren

Vertravensstelungscenter &ffnen Abbrechen Il

2|

Fur meine Programme muss jeweils der Inhalt aktiviert werden.
Mit allen anderen Einstellungsmaoglichkeiten funktionieren meine Programme nicht.

3.2. Einstellungen zu ActiveX
Seit Ende 2025 werden ActiveX-Inhalte aktiv unterdrickt. Dies kann mit einer Einstellung verhindert werden:

Trust Center

Vertrauenswiirdige Herausgeber
Vertrauenswiirdige Speicherorte
Vertrauenswirdige Dokumente
Kataloge vertrauenswirdiger Add-ins

Add-Ins

ActiveX-Einstellungen

Makroeinstellungen
Geschiitzte Ansicht
Meldungsleiste

Externer Inhalt
Zugriffsschutzeinstellungen
Datenschutzoptionen
Formularbasierte Anmeldung

Protokolleinstellungen

? *
ActiveX-Einstellungen fiir alle Office-Anwendungen

() Alle Steuerelemente ohne Benachrichtigung deaktivieren

@] Eingabeaufforderung anzeigen, bevor UFI-Steuerelemente (Unsafe for Initialization) mit zusatzlichen Einschrankungen
und SFI-Steuerelemente (Safe for Initialization) mit minimalen Einschrankungen aktiviert werden

O Eingabeaufforderung anzeigen, bevor alle Steuerelemente mit minimalen Einschrankungen aktiviert werden

) Alle steuerelemente chne Einschrankungen und ohne Eingabeaufforderung aktivieren (nicht empfohlen, weil
potenziell gefshrliche Steuerelemente ausgefiihrt werden kénnen)

Abgesicherter Modus (beschrankt den Zugriff des Steuerelements auf lhren Computer)

[ oK l | Abbrechen |

Wenn Sie dann eine Datei 6ffnen, die ActiveX-Steuerelemente enthalt, wird die gelbe Statusleiste mit einem
Schildsymbol und der Schaltflache Inhalt aktivieren angezeigt. Sie konnen den Inhalt aktivieren.
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3.3. Einstellungen zu "vertrauenswiirdigen Speicherorten"

Microsoft versucht immer intensiver, die Systeme vor Viren und Schadsoftware zu schutzen. Dazu gehort,
dass die Benutzer vor "fremden" Word-Dokumenten und Excel-Arbeitsmappen mit Makros moglichst weitge-
hend geschutzt werden sollen.

Ab Office 2010 wurde eine zusatzliche Sicherheitsprifung der zu 6ffnenden Datei eingefuhrt. Dies kann dazu
fihren, dass beim Offnen einer vom Mandanten libersendeten Datei (Kassenbuch, Rechnungsbuch und auch
weitere) eine gelbe Meldung angezeigt wird, dass die Bearbeitung aktiviert werden muss. Diese Aktivierung
fuhrt dann ggf. dazu, dass zunachst etliche Fehlermeldungen angezeigt werden und die Datei trotzdem nicht
korrekt bearbeitet werden kann.

= s wRechnunglxls [Geschitzte Ansicht] [Kompatibilitatsmodus] - Excel B = - 5 x
DATH START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS OFFICE TAB ADD-INS ADDISON ACROBAT POWERPIVOT XIZusatz Carl-Rainer Zeiss ~

o GESCHUTZTE ANSICHT Vorsicht — Dateien aus dem Internet knnen Viren enthalten. Wenn Sie die Datei nicht bearbeiten missen, ist es sicherer, die geschiitzte Ansicht beizubehalten Bearbeitung aktivieren x
C5 - j‘ V|

In den Sicherheitseinstellungen kdnnen fur solche Arbeitsmappen sogenannte "vertrauenswurdige Speicher-
orte" hinterlegt werden. Wird eine Excel-Datei in einem als "vertrauenswurdiger Speicherort" gespeicherten
Ordner abgelegt und dann geoffnet, wird diese Meldung nicht angezeigt. Bitte beachten Sie: Diese Einstel-
lungen missen von jedem Benutzer gesondert einmalig eingerichtet werden.

Nachteil: bei allen Office-Dateien, die in einem vertrauenswurdigen Ordner abgelegt werden, wird die o.g.
Sicherheitstberprufung nicht durchgefiihrt. Wenn Sie also eine Excel-Datei aus dem Internet herunterladen,
in einem "vertrauenswaurdigen Speicherort" ablegen und dann 6ffnen, besteht die Mdglichkeit, dass unbe-
merkt Schadcode ausgefthrt werden kann.

Sicherheitscenter E @

Vertrauenswirdige Herausgeber

Vertrauenswiirdige Speicherorte

Vertrauenswirdige Speicherorte . e = : ha
Warnung: Alle Speicherorte werden als vertrauenswirdige Quellen zum Offnen von Dateien behandelt. Wenn Sie einen

Vertrauenswirdige Dokumente Speicherort andern oder hinzufigen, sollten Sie sicherstellen, dass der neue Speicherort sicher ist,
Pfad Beschreibung Anderungsdatum

Add-Ins —— L .

ActiveX-Einstellungen E:\Transfer', 22,09.2011 15:59
L i “I’I’n 40D i o ¥ H F T I_' i Excal 2040 St dard o ich H Banutzany rl=:

Einstellungen fiir Makros C\..Files (xB6)\Microsoft Office\Officel4\XLSTART,  Excel 2010-Standardspeicherort: Excel-Startup
Ch.\AppDatat\Roaming\Microsoft\Exce'¥LSTART,  Excel 2010-5tandardspeicherort: Benutzer-Startup

Geschitzte Ansicht Ch\Program Files [x86)\Microsoft Office\Templates,  Excel 2010-5tandardspeicherort: Anwendungsva...
Ch...iles pB6)\Microsoft Office\Officel \STARTUPY,  Excel 2010-5tandardspeicherort: Office-Startup

Statusleiste C:\... Files (B6)\Microsoft Office\Officel4\Library\  Excel 2010-Standardspeicherort: Add-Ins

S STner il Richtlinienspeicherorte

Einstellungen fir den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen

Pfad: EX\Transfery,
Beschreibung:

Anderungsdatum: 22.09.2011 15:59
Unterordner: Zuldssig

[ﬂeuen Speicherort hinzuflgen... ] [ Entfernen ] I Andern...

|:| Vertrauenswurdige Speicherorte im Netzwerk zulassen TRIcht empfoRlen
|:| Alle vertrauenswirdigen Speicherorte deaktivieren

[ ok | [ abbrechen
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3.4. Code-Signatur

Ich habe mich 2019 aus Sicherheitsgrunden dazu entschlossen, eine Code-Signatur fir meine Programme zu
verwenden. Alle meine Programme werden damit signiert, damit sichergestellt ist, dass es sich um meine
Programme handelt und nicht um Schad-Software.

Diese Signatur ist zum Ende 2022 ausgelaufen und musste erneuert werden.
Ohne eine neue Signatur kann es auf lhrem System zu folgender Meldung kommen:

Gl Automatisches Speichem (@ ) ElW A P <F A Q 8 O =  EntwicklungxBuchung 230103.xlsm psl ColRanerzeiss () & — =} X
Datei Start Einfilgen  Zeichnen  Seitenlayout  Formeln Daten  Oberprifen  Ansicht  Automatisieren  Entwicklertools  Add-Ins  Hilfe  Acrobat [ = kommentare |
ﬁr‘] X ‘ﬁ”ﬁ‘ A A %E} ‘m‘ [ Bedingte Formatierung ~ ~ | =~ 2? /C)
infugen 127 F o oue|Em el A G~ % oo | 0 G2 Al Tabelle formatieren ~ 3 v * Sortieren und Suchen und
~ = - = - : [ Zellenformatvoriagen ~ = Format ~ & Fittern > Auswahlen ~
Rickgangig Zwischenablage & Sehriftart [ Ausrichtung [ Zahl [ Formatvoriagen Zellen Bearbeiten Analyse Vertraulichkeit ~,
‘\%,‘ SICHERHEITSRISIKO Microsoft hat di il von Makros blockiert, da die Quelle dieser Datei nicht ist, Weitere x
Mandnr v o e
4 A B C D F G H | K L M N o} P Q R S -
i+ Drehscheibe Buchungssitze Carl-Rainer Zeiss Beratung+D i l
2 i #NAME?
3 [ Lizenz- Communisystems-Care GmbH, Leipzig
Kontenbereiche " Konto-"  Giiltig
5 Optionen SKRO4 (4.st.) ~ Funktic ab ~ Info -
s Mandant-Nummer: [1 I2950 1:9999 SK Sachkonten
[47 Name 10000:69999 DK Debitoren-Konten
[{ Berater-Nr. / Ber.Name:" 8930 Communisystems-Care GmbH, Leipzig ~ 70000:99999 KK Kreditoren-Konten
W / Zeitraum: 31.12.2023 1200:1205 DS Debitoren-Sammelkonten
Beginn WJ:™ 01.01.2023 3300:3305 Ks Kreditoren-Sammelkonten
Datum von / Aktion:"01.01.2023  O-nichts 3630 VK Verrechnungskonten
Datum bis / Aktion31.12.2023  O-nichts 1370 KL Klarungskonten
4 Anzahl/Bereich Buchungen™™
15 9000:9009,9060:9084.9091:9098 EB EB-Konten
16 Import-Ordner (Datei)" 9090 sv Summenvortrag
17 Export-Ordner (Datei):™ 1:3999,9000:9999 Bl Bilanzkonten
1 Ordner Stamm/Spaich: 4000:3999 GV Gu\-Konten
19 1400:1409,3800:3309,3820,3840:384  EU EURKonten
20 Konten- / Kost-Konvertierung: " 1-moderat  0-keine 95799 AK Anlagekonten
21 OP-Bearbeitung:"J 1600:1699,1700:1899.1374,1460.152  GE Geldkonten
22 Export Datumsprifung: 3-Ausgabe 1 Datei 2000:2999 KP Privat, Kapital
23 Zahlungsbedingungen: N GK Gesslischafterkonten
tse:nit StS automatisch setzen:™J
25 3 1900 RA ARAP
2 Festschreibung ™ 3900,3950 RP PRAP
27 3000:3099 RS Rickstellungen
28 Land / Stamm-Wahrung: DE/EUR Devisen: 2-Geldkurs 1400,1401,1403.1405,1406.1410.141 UV USt- und VorSt-Konten
29 Kontenstamm auswerten: ™ 0-keine 1402,1404,1407,1408,1409,1436,380  RC Reverse-Charge USt
ManNr in Datei: 5730:5731,57335734 5736 5738,574 ST Skontokonten
Debug Import
Buchungen Transfer 95799 \ Anlagekonten .l
Buchungen Stamm | Uberleitung StS | Text-Excel Lizenz ® HER ] » |
Bereit  Num i) o -—a—+ 100%

Mit dieser Fehlermeldung ist das Arbeiten mit meinem Programm nicht maoglich.
Ein Workaround ist die Einrichtung von "vertrauenswurdigen Speicherorten" (siehe voriges Kapitel).

Am 18.01.2023 habe ich eine neue Code-Signatur erhalten und in meine Programme eingebaut. Die Pro-
gramme auf meiner Kundenseite (mit Stand ab 18.01.2023) sind mit der neuen Code-Signatur ausgestattet
und kdnnen verwendet werden.

Wenn Sie diese Fehlermeldung erhalten, kénnen Sie das Programm aktualisieren. Sie kénnen mich aber gerne
auch kontaktieren, ich helfe Ihnen gerne weiter.

Programme mit alterer Version (bis 17.01.2023) haben keine guiltige Signatur mehr und kdnnen nur durch ein

aktuelles Programm ersetzt werden:

e Kassen- und Rechnungsbucher kdnnen aktualisiert werden, indem man ein neues Kassen- bzw. Rech-
nungsbuch startet und ein "altes" Kassenbuch einlagert.

e Buchungs-Drehscheiben konnen aktualisiert werden, indem man mit der alten Buchungs-Drehscheibe
Stammdaten, Uberleitungstabellen, Import-Definitionen und ggf. Buchungen auslagert und in einer
neuen Buchungs-Drehscheibe wieder einlagert.

Entsprechende Dokumentationen finden Sie bei dem jeweiligen Programm.

Zu Ihrer Unterstutzung stehe ich telefonisch und per Fernwartung zu lhrer Verfigung.
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4. Excel - Tabellen und Strukturen

Excel ist ein machtiges und flexibles Werkzeug zur Erstellung und Gestaltung solcher und ahnlicher Pro-
gramme und Arbeitsblatter. Gerade die Flexibilitat von Excel hat jedoch im Falle solcher Programme auch
einen erheblichen Nachteil. Deshalb:

ACHTUNG

Die Namen und die Strukturen der vorliegenden Arbeitsblatter werden durch die Makro-Programme festge-
legt und diirfen KEINESFALLS GEANDERT werden. Nach manuellen Umbenennen, Einfiigen oder Entfernen
von Tabellen, Zeilen, Spalten oder Zellen sind die Programmcodes zur Steuerung meiner Programme nicht
mehr funktionsfahig.

Die Tabellen meiner Programme sind deshalb i.d.R. mit einem Blattschutz versehen. Verschiedene von Excel
vorgesehene Moglichkeiten zur Veranderung der Tabellen sind deshalb nicht funktionsfahig.

Optische Veranderungen (Schriftarten, Farben etc.) kénnen teilweise vorgenommen werden. Anderungen der
SchriftgroBe oder der Spalten konnen dazu flhren, dass die Tabellen nicht mehr korrekt ausgedruckt werden
kénnen
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5. "Freigegebene" Arbeitsmappen

Werden schon beim Offnen der Arbeitsmappe mehrere Fehlermeldungen angezeigt, kann es sein, dass die
Arbeitsmappe zur Bearbeitung durch mehrere Benutzer gleichzeitig freigegeben wurde. Diese Einstellung
funktioniert bei meinen Programmen leider nicht und muss entfernt werden.

Wahlen Sie dazu im Menu Extras — Arbeitsmappe freigeben und entfernen Sie ggf. den Haken bei "Bearbeitung
von mehreren Mitarbeitern zulassen.

Arbeitsmappe freigeben =]

Skatus | Weitere I

v ‘Bearbeitung von mehreren Benutzern zur selben Zeit zulassen. Dies
:ermiglicht aulierdem das Zusammenfidhren von Arbeitsmappen.

Benutzer entfermnen |

ok I abbrechen |

Bei Excel ab 2007 finden Sie diese Einstellungen unter dem Menupunkt Uberpriifen = Arbeitsmappe freige-
ben.
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6. Email-Anhange
Wenn Sie eine Office-Datei von wem auch immer als Anhang zu einer Email erhalten, 6ffnen Sie diese Datei
bitte grundsatzlich NIE direkt aus dem Email-Anhang, siehe auch Kapitel 1.

Auf alteren oder weniger gut geschiitzten Systemen 6ffnen Sie damit ein groBes Scheunentor flir moglicher-
weise enthaltene Viren und Schadsoftware.

In den moderneren Server- und Office-Umgebungen werden Office-Dateien mit Makros in Email-Anhangen
als Sicherheitsrisiko angesehen und nicht mit vollstandiger Funktionsfahigkeit gedffnet. Sie konnen zwar die
"Bearbeitung aktivieren". Diese Aktivierung fuhrt dann i.d.R dazu, dass zunachst Fehlermeldungen angezeigt
werden und die Datei trotzdem nicht korrekt bearbeitet werden kann.

H 8 xRechnungl (2).xls [Geschiitzte Ansicht] [Kompatibilitdtsmodus] - Excel
DATEL START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS OFFICE TAB ADD-INS ADDISON ACROBAT POWERPIVOT

o GESCHUTZTE ANSICHT  Vorsicht — E-Mail-Anlagen kinnen Viren enthalten. Wenn Sie die Dateianlage nicht bearbeiten miissen, ist es sicherer, die geschiitzte Ansicht beizubehalten, Bearbeitung aktivieren
o - i I
- FoA Yy v @ =)= = = 2= Mg v Jo YW |G 56 - .
=3 = [ Zellenformatvoriagen ~ [E] Format ~ &~ Fitem~  Auswahlen v

Rickgangig Zwischenablage 1S Schriftart = Ausrichtung 5 zani 5 Formatvoriagen Zellen Bearbeiten Analyse vertraulichkeit he

‘\2,‘ SICHERHEITSRISIKO Microsoft hat di i von Makros blockiert, da die Quelle dieser Datei nicht ist Weitere x
Mandnr v feoo 1 s
4 A 8 & D F G H | K L M N o P Q R s a
1 'Drehscheibe Buchunassatze Carl-Rainer Zeiss Beratuna+Datenverarbeitun |

Fazit: das Offnen der Office-Dateien direkt aus dem Anhang einer Email kann zu Fehlermeldungen, Fehl-
funktionen und ggf. zu Datenverlusten fihren!

Speichern Sie Dateien aus dem Email-Anhang bitte zunachstim Explorer ab und 6ffnen Sie sie dann im Explo-
rer. Damit kann lhr Antivirenprogramm die Dateien zunachst prufen und ggf. das System schutzen.

Microsoft hat sich inzwischen eine neue zusatzliche Sicherheitsstufe einfallen lassen, siehe hierzu auch unter
Kapitel 1.2:

Wenn man eine Excel- oder Word-Datei aus einer Email abspeichert oder aus dem Internet herunterladt, be-
kommt die Datei eine zusatzliche neue Eigenschaft "Der Zugriff wurde aus Sicherheitsgriinden evtll. blo-
ckiert." Das passiert auch bei Dateien, die keine Makros haben (.xlsx, .docx).

Man muss nach dem Speichern einer Excel- oder Word-Datei aus einer Email oder aus dem Internet im Datei-
Explorer die Dateieigenschaften aufrufen und den Haken bei "Zulassen" setzen. Danach kann die Datei nor-
mal geoffnet und bearbeitet werden.
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7. Zugang zu Fibu-Daten

7.1. tse:nit-, cs:plus- und SBS-rewe-Daten
Handelt es sich um ein Programm mit Zugriff auf Daten aus tse:nit, cs:Plus oder SBS-rewe, kann das Pro-
gramm womaglich den Zugang zu der SQL-Datenbank nicht finden.

Das auBert sich womaoglich nicht in Fehlermeldungen, sondern darin, dass keine Daten ausgewertet werden
wie gewunscht.

Das Programm versucht den Zugriff auf die tse:nit-Datenbank Uber die Dateien WAC.ini im Windows-Ver-
zeichnis des jeweiligen Benutzers und der Datei Daten.ini im Ordner 10it_Daten. Hier sind ist der Name des
SQL-Servers und die SQL-Datenbank hinterlegt. Uber diese Informationen versucht das Programm, die bend-
tigte 10it-Datenbank zu finden und die gewuinschte Tabelle oder Sicht zu 6ffnen.

Sind diese Ordner, Dateien, der SQL-Server oder die SQL-Datenbank nicht verfugbar, konnen naturgemaBn
keine Daten ausgelesen werden.

7.2. DATEV-Daten
Ein Programm mit dem Zugriff auf die Fibu-Daten aus DATEV arbeitet immer uber das DATEV-eigene undoku-
mentierte Programm KRExport.exe.

Dieses Programm liegt in aller Regel im DATEV-Programmpfad um Unterordner RwApplic. Ist das Programm
KrExport.exe dort nicht zu finden, muss zusammen mit einem DATEV-Berater gepruft werden, wo das Pro-
gramm steckt.

In meinem Programm gibt es dann die Méglichkeit, einen abweichenden Ordner anzugeben, so dass das Pro-
gramm KrExport.exe ausgefuhrt werden kann.

7.3. Addison-Daten

Meine Programme mit Zugriff auf die Addison-Daten arbeiten Uber das Addison-eigene Programm A-
Connect.exe. Dieses Programm wird bei Steuerberatern Uiblicherweise gemeinsam mit der Addison-Software
installiert, ist allerdings bei Industrie-Anwendern zusatzlich kostenpflichtig und wird womaoglich nicht auto-
matisch aktualisiert.

Bei Updates kann es vorkommen, dass das Programm AConnect.exe nicht automatisch mit aktualisiert wird.
In diesen Fallen hilft eine nachtragliche manuelle Installation des AConnect Uber den von Addison gelieferten
Setup.
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8. Geschwindigkeitsprobleme

8.1. Excel-Add-Ins

Lauft eines meiner Excel-Programme sehr langsam, prifen Sie bitte, ob Excel-Add-Ins installiert und aktiv
sind. Sie konnen die Add-Ins testweise alle oder einzeln deaktivieren und nachprifen, ob mein Programm
dann schneller lauft.

Wenn sich herausstellt, dass ein Add-In fur den langsamen Ablauf verantwortlich ist, muss gepruft werden,
ob dieses Add-In deaktiviert bleiben kann oder ob es fir andere Anwendungen bendtigt wird.

8.2. Abgestiirzte Excel-Dateien

Nach einem Excel-Absturz kann es vorkommen, dass abgesturzte Arbeitsmappen von Excel so abgelegt wer-
den, dass sie bei jedem Start von Excel erneut mitgeladen werden. Diese Arbeitsmappen sind moglicherweise
nicht sichtbar, belasten aber den Speicher und werden womaoglich mit jedem Berechnungsvorgang ebenfalls
neu durchgerechnet. Dabei kann es naturgemaB zu erheblichen Geschwindigkeits-EinbuBen kommen.
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9. Deaktivierte Add-Ins

Ggf. kann es vorkommen, dass Add-Ins nicht mehr funktionieren und aus diesem Grund von Excel / Word in
die "deaktivierten Elemente" geschoben werden. In diesem Fall wird das entsprechende Programm / Add-In
nicht mehr geladen, ohne dass noch eine Fehlermeldung dazu gezeigt wird oder eine Fehlerursache erkenn-

bar ist.

B‘eratung+Défen\léra\rBeit|jng

Man kann die deaktivierten Elemente in den Optionen Uberprifen und ggf. wieder aktivieren.

Excel-Optionen = Add-Ins & Verwalten - Deaktivierte Elemente = Gehe zu

Aktionen

e ||

Deaktivierte Elemente

Excel-Optionen ? n
gemel ™ i 2
o i 2 Zelgen Sie Microsoft Office-Add-Ins an und verwakten Sie sie
Formeln I
Dokumentprifung Add-Ins
Speichern N on T >
Sprache Aktive Anwendungs-Add-Ins
o Acrobat PDFMaker Office COM Addin C\.. 11.0\PDFMaker\Office\PDFMOfficeAddin.dll  COM-Add-In
i Microsoft Office PowerPivot for Excel 2013 C:\..t Excel Add-in\PowerPivotExcelClienthddin.dll  COM-Add-In
Sesiibnd snpseres Microsoft Power Map for Excel Ci\er Map Excel Add-in\EXCELPLUGINSHELLDLL ~ COM-Add-In
Symbolleiste fiar den Schnellzugriff Inaktive Anwendungs-Add-Ins
PP Adxlexport L Addins\ADXLExportda  Excel-Add-l
e Analyse-Funktionen C\.. fice\Officel5\Libran/\Analysis\ANALYS32.XLL  Excel-Add-In
E— Analyse-Funktionen - VBA Ci\..e\Office1S\Library\Analysis\ATPVBAENXLAM  Excel-Add-In
Aoffice Ci\..Data\Roaming\Microsoft\Addins\AOfficexla  Excel-Add-In
Datur (XML) Ci\... Files\Microsoft Shared\Smart Tag\MOFLDLL  Aktion
Eurowshrungsteols Ci\..oft Office\Office15\Library\ELROTOOLXLAM  Excel-Add-In
Excel-Zusatzfunktionen Ci\..icrosoft Office\Office15\Library\XiZusatzadam  Excel-Add-In
Inquire G\ Microsoft Office\Officel S\DCF\NativeShim.dil - COM-Add-In
Solver C\..ffice\Office15\Libran\SOLVER\SOLVERXLAM  Excel-Add-In
Steuern und steueriche Fristen C:\...Microsoft Office\ Office S\Libran\xSteuernXla  Excel-Add-In
SuperOffice Ribbon C\.bb Office.Ribbon.Excel COM-Add-In
v
Add-In: Acrobat PDFMaker Office COM Addin
Herausgeber:  Adobe Systems, Incorporated
Kompatibilitat: Es sind keine Kompatibilitatsinformationen verfugbar.
Ort: C:\Pragram Files (86)\Adobe\Acrobat 11.0\PDFMaker\ Office\PDFMCfficeAddin.dil
Beschreibung:  Acrobat PDFMaker Office COM Addin
Verwalten: |Excel-Add-Ins v | Gehezu.. |
COM-Add-Ins 0k | | Abbrechen

2 IEE

Die unten aufgelisteten Elemente wurden deaktiviert, weil sie die korrekte Funktion von Excel
beeintrachtigt haben, oder weil sie von [hrem Systemadministrator mithilfe von Gruppenrichtlinien
deaktiviert wurden.

Bitte beachten Sie, dass Sie Excel eventuell neu starten missen, um die Anderungen zu aktivieren.

Wahlen Sie die aus, die erneut aktiviert werden sollen.

Schliefen
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In Word sieht das so aus:

Word-Optionen - Add-Ins = Verwalten - Deaktivierte Elemente 2 Los
Wenn deaktivierte Elemente vorhanden sind, konnen diese mit der Schaltflache [Aktivieren].

% vof s eROB = ¢ =
Start Einfiigen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins Hilfe ADDISON Acrobat Q Was méchten Sie tun?

L .

Einfugen SuperOffice | | .
- CRM offnen
Zwischenablage % SuperOffice at ~
Al
o Allgemein D? Microsoft Office-Add-Ins anzeigen und verwalten,
Navigation - Anzeige
Add-1
Dokument durchsuchen Dokumentprofung "
) Speichern = o T N
Uberschriften | Seiten  Ergebnisse Sprache Alctive Amwendungs Add-Ins
Acrobat PDFMaker Office COM Addin CA\..\PDFMaken\Office\ PDFMOfficeAddindll  COM-Add-In
Erleichterte Bedienung AddWord il COM-Add-In
Fugen Sie Ihrem Dokument eine Wiedervorlage hinzu. — Chatkontal Deaktivierte Elemente ? X fred\Smart Tag\MCONTACT.DLL  Aktion
Datum (1

soft Shared\Smart Tag\MOFLDLL  Aktion

Mentiband znpassen MaReinhei{ Die unten aufgelisteten Elemente wurden deaktiviert, weil sie | sparedi Smart Tag\METCONV.DLL  Aktion
. die korrekte Funktion von Word beeintrachtigt haben, oder " o
- — SuperOffic) ail sie von Inrem Systemadministrator mithilf von FOfficeRibbon.Word. olocal - COM-Add-In
— TBS.dot deaktiviert wurden. \Microsoft\Word\Startup\TBS.dot  Vorlage
e Telefonnur Bitte beachten Sie, dass Sie Word eventuell neu starten soft Shared\Smart Tag\MOFLDLL ~ Aktion
Visual Stud| MUssen, um die Anderungen zu aktivieren (Officex86\WSTOWordAdaptor.dil  COM-Add-In
—_— Wahlen Sie die aus, die emneut aktiviert werden sollen,
Inaktive Al |Es gibt keine deaktivierten Elemente,
OneNote- ffice\root\ Office 16\ ONBHnWO.dil
OneNote- e\root\Office16\0NWerdAddindll - COM-Add-In
Uhrzeit (X! soft Shared\Smart Tag\MOFLDLL  Aktion
Dokumes
Yene ool [Rmeren
Add-In: Acrobat PDFMaker Office COM Addin
Herausgeber:  Adobe Inc.
Keine verfugbar.

Speicherort:  C:\Program Files (x86)\Adobe\Acrobat DC\PDFMaker Office\ PDFMOfficeAddin.dll

Beschreibung:  Acrobat PDFMaker Office COM Addin

I-/Erwg\t&n Deaktivierte Elemente - Los. I
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11. Menus und Symbolleisten

In den "alten" Office-Versionen bis 2003 waren meine Menus und Symbolleisten in die Excel-Menus und Sym-
bolleisten integriert:

REDY
@_] Datei | Kasse | Bearbeiten Ansicht  Enfiigen Format Extras  Palo  Datep  Eenster 7 Adobe PDF Frage hier singeben - o 8 X
m O Belege sortieren r- B = - ,\L ii ﬂ 4} a4, - @ iﬁ B -E @ = B
Avial ) € %0 EE . e A - W& sootson @ B

. Dakument zuardnen o
H & o v X2 ! of
Firrm
A 6 [ H T T ] J [ Kk [t TM[wJolr] @ [ R [ s [ =
Export Finsnzbuchhaltung ol
1 Sta . Home | zu K5t Zu KTr | Infa FrI—Rainer Zeiss EDV System-Beratungen

= Riickgangig Export Finanzbuchhaltung Progr d: 7.09.00 / 01.12.2007

i EMail Kasse an
4 Texivorgabhen " Konto  MwStVorSt KSt'U-Aufl Text E/A"

|5 | Tageseinnahmen 4400 GiE] J J E

| B | Bankeinzahlung 1480 A

| 7| —— Privatentnahme 2100 J A

|8 | her niar Privateinlage 2180 J E

19 | Filter Unklar aus ! Fahrtkosten Abrechrung 3ra0 J J
10 E Lohnsteuer 3730

11 Tageskasse arstelen Warensinkaut 79 el G TR

| 12 | Tageskasse(n) lschen k) Wareneinkauf 19% 5400 w19 J J J A
13 Benzin 5530 w19 J J A

[ Jahreska: kel

14| ahieskasse erssien ; Warbekozten BE00 V19 ] A

115 Jahreskasse léschen i Bewirtung 6640 w19 J A
16 i Fahrtkosten Arbeitnehmer bEE0 W J J

eal Mandanten-K, buch ki

| 17 | unbek e Fahrtkosten Unternehmer BE70 N J J

| 18] Mandanten-Kassenbuch importieren 1000059939 Porto [=t=lnln] J A

113 | Kontierungs-Handbuch importieren Biromatenal 5805 NAE] J A

| 20 | El . |2=yleiche) Kunde 1w ] E

[21] Textvorgaben sortieren Ciafaram g2 & B

% vorhandsnes Kassen-fBankbuch einlagern llunbekanntll 399 d

E kurzer Stammdaten aus vorhandenem Kassen-jBankbuch einlagern

125 SeitenlangeiB2 ...

s}

Ab Office 2007 wurde die Benutzersteuerung (Menu) von Microsoft vollstandig verandert. Die von meinen Pro-
grammen verwendeten Menuls und Symbolleisten finden Sie jetzt immer unter dem Mentpunkt Add-Ins,
siehe folgende Bildschirmausdrucke:

Beispiel Excel:
H EI' ¥ - A s Entwicklung xKasse 150902.xls [Kompatibilitétsmodus] - Excel TABELLENTOOLS

START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELM DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS POWERPIVOT ENTWURF
,f@‘ Fa oxKazze Allgemein ~ Monat ~ Austausch -~ [T Tabelle

EDF @ .j 63!‘-1 %E Beleg/Datum ergénzen/prifen

or H D/ Fa S :'; Belege sortieren
Symbolleistenbefehle j Dokument zuordnen

A9 - Y Filter Unklar

A B W Filter Unklar aus F G H J L N
) YW Tageskasse erstellen

1 Hal-lptkass Y. Tageskasse(n) lschen

2 | Firma: Fliesen-( vy cas Irgstadt

3 | Konto: 1000 ¥, Jahreskasse loschen

4 | Zeitraum® LJuli 2015 Erfassung
Beispiel Word:

EI E -0 -D)D(E = Information zu Office 2007-2016.docx - Word

DATEI START EINFUGEN ENTWURF SEITENLAYOUT VERWEISE SENDUMNGEM UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS ADD-INS ACROBAT

(1B & § v | B 785DokSpeichern [l TBS Sel Speichern 3 TBS bearbeiten
O m @ m i %TBSeinfdgen %Modul einfigen olnfo
OEccz®

Symbaolleistenbefehle Benutzerdefinierte Symbolleisten

Wenn der MenUpunkt Add-Ins oder das bendtigte MenU unter Add-Ins nicht angezeigt wird, wurden wahr-
scheinlich die Einstellungen fur die Makros noch nicht angepasst. Siehe auch Kapitel 3.

Ich beabsichtige langfristig meine Office-Programme auf die sog. Ribbon-Symbolleiste ein- bzw. umstellen.

Das kénnte dann beispielsweise wie folgt aussehen:
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B d 2 A-SH- 4 s Entwicklung xBuchung 160524.xlsm - Excel Tabellentools

Startl *Buchung I Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins ACROBAT Entwurf Q@ Was machten Sie tun?

2 8 E & 0K % & IR 0

Importieren ImportD Exportieren  Standard-  Ansicht Gehezu Ordner  Einlagern Auslagern = Sortieren Léschen  Programm

- KR - Tabelle affnen~ Info

EBuchungen Stammdaten Text-Excel Allgemein
Qb 2 F= | 130000 Forderungen LuL, Kat. 1

A B C D F H J Q R Al AD BF BP BU BW BX BY
1 Drehscheibe Buchungssatze Carl-Rainer Zeiss Beratung+Datenverarbeitung
2 Allgemeiner Excel-lmport Prog 16.05.11
2 | Summe, gof. gefiltert Anzahl, ggf. gefiltert Anz Konv. Anz exp.
4 0,00 40 40 0

TOTsts “Belegl Datum Whrg 'BuArt Bu  Konto N

5 |Betrag - E~ Gg|~ GgKont~ Beleg  ~|Beleg -/ Konto @~ Text - 1SO |~ BuKre ~ |Per -/ alt ~|Buct -'|Quelle - |Ex]~
& | 226.265,00 9090 30.04.18 1401 | 130000 Forderungen Lul, Kat. 1 | EUR 1 1604 130000 1 MAS, Improm
7 119,01 9090 30.04.16 1571 140120 Vorsteuer 7 % EUR 1 1604 140120 2 MAS, Improm
] 13.206,52 9090 30.04.16 1576 |140710 Vorsteuer 19% EUR 1 1604 140710 3 MAS, Improm
g 100 755,48 9030 30.04.16 1590 [155110 Im Umlauf befindliche Uberweisun  EUR 1 1604 155110 4 MAS, Improm
10 -100.755.48 2090 30.04.16 1590 155110 Im Umlauf befindliche Uberweisun  EUR 1 1604 155110 4 MAS, Improm
11 50.377,74 9090 30.04.18 1590 155500 Verrechnung Buchungskreise EUR 1 1604 155500 5 MAS, Improm
12 -50.377.74 9090 30.04.16 1590  |155500 Verrechnung Buchungskreise EUR 1 1604 155500 5 MAS. Improm
12 -60.383.94 9090 30.04.16 1200 180000 Commerzbank EUR 1 1604 130000 6 MAS, Improm
14 50.377.74 9090 30.04.18 1601 330000 Verbindlichkeiten LuL, Kat. 1 EUR 1 1604 330000 7 MAS, Improm

Carl-Rainer ZeiB3 Beratung+Datenverarbeitung * Rund um Steuerberater
Telefon: 0172/8258337 - Postfach: crz@online.de
Internet: www.crz.de - Fernbetreuung: Start AnyDesk


mailto:crz@online.de
http://www.crz.de/
https://crz.de/Fernwartung/AnyDesk_CRZ.exe

Beratung+Datenverarbeitung
"Das Programm funktioniert nicht" — Seite 21

12. Dateiformate Office 97 bis 2003, Office 2007 bis 2021

12.1. Dateiformate und Dateierweiterungen

Prifen Sie bitte die Dateierweiterung der zu 6ffnenden Excel-Datei.

o Die "alten" Excel-Dateiformate fur Excel 97 bis 2003 (".xls" und ".xlt") sowie die Word-Dateiformate flr
Word 97 bis 2003 (".doc" und ".dot") sind nach wie vor vollstandig funktionsfahig und konnen weiterhin
als Standardformat verwendet werden. Eine Umstellung auf neue Dateiformate ist i.d.R. nicht erforder-
lich. Eine Ausnahme besteht z.B., wenn Datentabellen mit mehr als 65.536 Zeilen benotigt werden (z.B.
Drehscheibe Buchungssatze)

o Funktionsfahige Dateien in den neuen Dateiformaten mussen bei Excel die Dateierweiterung ".xlsm"oder
".xlsb" haben. Excel-Tabellenvorlagen missen die Dateierweiterung ".xltm" aufweisen. Bei Word mus-
sen die Dateien die Dateierweiterung ".doecm" und die Dokumentvorlagen die Dateierweiterung ".dotm"
aufweisen.

e lautet die Dateierweiterung ".xlsx" oder ".xltx" (Excel) bzw. ".docx" oder ".dotx" (Word), handelt es sich
um eine Arbeitsmappe bzw. ein Dokument ohne Makro-Unterstiitzung. In diesem Fall wurde das Pro-
gramm in einem falschen Dateiformat abgespeichert und kann nicht mehr funktionieren, da dieses Da-
teiformat keine Makros zulasst. Die Datei kann von lhnen auch nicht repariert werden. Ggf. kann ich kos-
tenpflichtig eine Reparatur vornehmen.

12.2. Kompatibilitatsprobleme
In meinen Programmen werden haufig sogenannte ,Tabellenformate® verwendet, z.B. wegen der besseren
Lesbarkeitder Tabellen. Die Tabellenformate unterscheiden sich leicht in den neuen und alten Dateiformaten.

Liegt ein Programm im alten Excel-Format (.xls) vor und wird es in einem neuen Format (.xlsm, .xlsb) gespei-
chert, kann es vorkommen, dass beim Offnen der neu gespeicherten Datei folgende Meldung auftritt:

Microsoft Excel

'0' Von Excel wurde unlesbarer Inhaltin 'REB_2015_4672.xlsm’ gefunden. Machten Sie den Inhalt dieser Arbeitsmappe wiederherstellen? Wenn Sie der Quelle dieser Arbeitsmappe vertrauen, klicken Sie auf
vy ‘e

Diese Meldung muss mit [Ja] bestatigt werden. Es erscheint dann noch folgende Information:

| Reparaturen in - ‘REB_2015_4672.xlsm’ |

! 2 Die Datei konnte von Excel gedfmet werden, indem der nicht lesbare
]\ | Inhalt repariert oder entfernt wurde.

. |Entfernte Datensitze: Featureformatierung (DXFs) von jufstyles, xml-Part (Formatvorlagen) :I
1 |Reparierte Datensatze: Tabellenformat von ful/styles. xml-Fart (Formatvorlagen)

[

> Klicken Sie hier, um eine Logdatei der Reparaturen anzuzeigen:  C:\Users\CSchmid\AppDataLocalTemp\13\error227640 01.xml

Es handelt sich hierbei definitiv nicht um Fehler oder Datenverluste. Nach Bestatigung der Meldungen funkti-
oniert das Programm vollstandig problemlos. Der Fehler wird nach dieser "Reparatur" nicht mehr auftreten.
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13. Geschwindigkeit

13.1. Nur 1 aktive Arbeitsmappe
Bei Excel-Programmen, speziell bei der Buchungs-Drehscheibe, achten Sie bitte unbedingt darauf, dass mog-
lichst keine weiteren Excel-Dateien parallel gedffnet sind.

SchlieBen Sie am besten alle gedffneten Excel-Dateien und -fenster und beenden Sie Excel. Starten Sie da-
nach Excel komplett neu.

Das gilt vor allem, wenn umfangreiche Daten einzulesen oder zu verarbeiten sind.

Bei der Bearbeitung wirklich groBer Datenmengen (ca. 50,000 Datensatze) kann es je nach Konstellation an-
geraten sein, das Programm auBerhalb der Arbeitszeiten ggf. Gber Nacht laufen zu lassen. Zum Beispiel kann
das Einlesen von ca. 170,000 Buchungssatzen in eine "Drehscheibe Buchungssatze" mit Konten-Uberleitung
ca. 6-9 Stunden dauern. In dieser Zeit kann Excel anderweitig nicht verwendet werden. Ggf. haben auch an-
dere Programme langere Laufzeiten.

In einem Netzwerk (WTS) belegt Excel viel Arbeitsspeicher, der dann anderen Mitarbeitern nicht zur Verfugung
steht! GroBe Datenibernahmen mit der Buchungs-Drehscheibe sollten aus diesem Grund mdéglichst auBer-
halb des Netzwerkes auf einem Notebook stattfinden.

13.2. Vorschau

Stellen Sie bitte den Windows-Explorer so ein, dass keine Vorschau der Dateien angezeigt wird. Dabei wird
namlich im Hintergrund ein zweites Mal Excel geoffnet, um ein Bild der ausgewahlten Datei zu erstellen. Das
kann die Makros im Hintergrund meiner Programme storen. Bei groBen Dateien kann die Vorschau dann sehr
lange dauern.

Schalten Sie am besten auch in Excel beim Offnen von Dateien die Vorschau aus. Auch hier wird Excel ein
zweites Mal gedffnet, um ein Bild der ausgewahlten Datei zu erstellen. Das kann die Makros stéren und auch
hier sehr lange dauern.
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14. Programmfehler

14.1. Das Programm "hangt sich auf"
Gegebenenfalls kann es vorkommen, dass ein Programm nicht oder nicht mehr reagiert.

Beim Umgang mit umfangreichen Dateien und ggf. vielen Daten sollte man allerdings zunachst eine geraume
Zeit abwarten, ob das Programm wirklich nicht mehr reagiert.

Esisti.d.R. nicht erforderlich, das Programm mit dem Windows-Task-Manager zu beenden. Stattdessen kann
mit der Tastenkombination <Strg=-<Pause=> versucht werden, ein laufendes Programm (Makro) zu unterbre-
chen. Es wird folgende Meldung auf dem Bildschirm ausgegeben:

Microsoft Visual Basic b

d

Ausfiihrung des Codes wurde unterbrochen

Beenden Hilfe

Mit der Schaltflache [Fortfahren] kann das unterbrochene Programm weiter ausgefuhrt werden.
Mit der Schaltflache [Beenden] kann das Programm abgebrochen werden.

Die Schaltflache [Hilfe] hilft Innen nicht weiter.

Die anderen Schaltflachen sind i.d.R. deaktiviert.

Wichtig: da meine Programme zum beschleunigten Programmablauf meistens verschiedene Standard-Ein-
stellungen verandern (z.B. Ausschalten der automatischen Berechnung, Ausschalten der Bildschirm-Aktuali-

sierung), ist es nach einem solchen Programm-Abbruch unbedingt notwendig, ein "Reset" durchzufiihren.

Moglichkeit 1: Anzeige des Info-Bildschirms der Buchungs-Drehscheibe
Moglichkeit 2: SchlieBen aller Dokumente und Beenden von Excel / Word

AnschlieBend ist es sinnvoll, Excel bzw. Word zu beenden und das Programm komplett neu zu starten.
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14.2. Allgemeine Programmfehler

14.2.1. Dateivorschau aktiviert
Wenn Dateien importiert werden sollen, wird oft von Excel ein Explorer zur Auswahl geoffnet, z.B. bei der Bu-
chungs-Drehscheibe.

Schalten Sie in dieser Dateiliste bitte unbedingt die Dateivorschau aus. Um die Vorschau der Datei anzusehen
wird diese selbst mit Excel gedffnet, und die beiden Excel-Tasks stoéren sich gegenseitig, was oft zu Fehlern
bei der Programmausfuhrung fuhrt.

I Import Allgemeine Schnittstelle - - -~ MNebenbuch ER x B

I o » 200304 xBuchung » ER w ) 2 "ER" durchsuchen

9 Organisieren ¥ Meuer Ordner == '
5 ”

[ Desktop Marme Anderungsc
| Dokumente [32] 3. LEOGB_ARA_Jan-2020 ARA 18.xlsx 05.03.2020
-‘ Downloads

D Musik

B videos

s Windows [C:)

= RECOVERY (D:)

A GBI =

Wahlen Sie eine Datei far die Vorschau aus. [

= = Dokumente (\lc
4 = OneDrive - Carl-
1 = CRzeiss (Wocall
= = |nfo (\\localhost
= Kunden (\\locall @ 2
Dateiname: | *18.x/sx v| Excel-Dateien (*xls?:*xltT*xlal

14.2.2. Fehler 70 - Zugriff verweigert
In diesem Fall versucht das Programm auf einen Ordner zuzugreifen, auf den der aktuelle Benutzer keine oder
unzureichende Rechte besitzt.

Dieser Fehler ist in Wirklichkeit kein Programmfehler. Finden Sie heraus, um welchen Ordner es sich handelt.
Geben Sie im Programm einen anderen Ordner an oder lassen Sie den betreffenden Ordner von Ihrem Netz-
werk-Administrator freigeben.
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15. Fernwartung
Sie kdnnen mich in allen Problemfallen auch gerne kontaktieren, damit ich mir den Zustand auf lhrem Bild-
schirm per Fernwartung selbst ansehen kann.

Der Link zur Fernwartung:

Start AnyDesk

Info: Wie funktioniert eine Fernwartung?
Fernwartung und Prasentation.pdf
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