Beratung+Datenverarbeitung
Rund um Steuerberater

Selektierte Konten und Journale

Dokumentation
Stand; 29.06.2011

a5

Ej Datei  Kornterliste Bearbeiten  Ansicht  Einfugen Formst  Extras  Daten  Fenster ?  Acrobat Frage hier eingeben g X
DEHRS SR VEISLAR-F/9-0-BRZ-HEIUFEES 0 - TNHEY
20 5 e @Y 38 A -8 - FXEU = T E-&-A-0

Dssd - A nEd

A | 8 | ¢ [ b | € | F G | H | T J I K I L =

|
Konten-Liste 'Erldse, USt' von|Januar 2002 bis September 2002
Firma: 1002 - Testmandant Unternehmen
Konten: 4000:4599, 4730:4739, 3800:3819, 14001319, 3820:3349 200
Stand der Buchhaltungsdaten: 19.01.2004 18:07:49 -

Konto _Datum _ LfdNr__ Beleg OPNr__ GgKto | B % Soll(EUR) _Hahen (EUR)
260702 11945 | gaeers | aseerd | 75011 hickiieleion 3,08

080802 11788 | 125 | 283598 | 75011 VODAFONE D2 DDD0DBSEES40 010
TOR02 13385 | 49922 7 4ga22 | 7A011 hickitelefon 259
070302 443-5 | 150026 " 150026 76508 Windows 3P 25,44
0B0302 3705 | 153482 | 1sads2 | 7r2e2 Shrebba Werk GmioH 16,61

120302 5008 [ 48 " 1sae | 77as2 SHREBEAVVERK GMEH RE 033
200402 6825 | 154783 | 154783 77252 areneingang 16% Y5t 8,70
200402 6635 | 154788 7 1s4en | 7ris2 WWareneingang 15% Y3t 362
230702 11125 | 156817 7 1SE1T | 77252 Wareneingang 16% vt 16,61
7e02 12085 | 15Taes U ds7Taes | 7raE2 Wareneingang 15% vt 1661
1SMO2 1515 [ 10473 7 10473 | 77sni SuperOffice 29,34
180602 Gi05 [ 16268 7 1e2e8 | 77EnS Domain crz de 14,02
220802 12975 | 613268 | 613268 78005 Feeparatur Handy 14,48

EB Wert
Umsatz Abrechnung (1 0,52 043
limsatz gesamt (1-9/2002) 190,62 0,3

Saldo 2.190,09

3820 Umsatzsteuer ¥Z

260302 5 " 54 i o 1800 013 835 30700 UMS ST JAN 02 135612 Differenz bei Verprobung?
26.04.02 w0 0 1800 013 835 30700 UM ST FEB.02 207943
270502 8194 7 83 d o 1800 013 885 30700 UMS ST MRZ.02 868,80
1e0702 11004 7 412 70 1800 USE-VA 42002 130443
160702 10141 7 112 r o 1800 St A 52002 505,47
220802 12721 | 133 4 o 1800 013 885 30700 UNS ST JUN 02 128892
170902 147041 7 148 r o 1800 013 885 30700 UMS ST JUL.02 796,83
EB-Wert
Umsatz Abrechnung (1-9/2002) 200,00
Umsatz gesamt (1-972002) 8.200,00
Saldo .200,00
3830 Umsatzsteuervorauszahlungen 141
4204 " 38 d o 1800 013 885 30700 UMS ST VZ2002 1.203,00 -
14 4 » M[\Kontenliste { Journal £ Definition Listen 4 Stamm (K] | JJ
Bereit nE
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1. Einbinden in eine [tse:nit]-Mandanten-Akte

Wadhlen Sie die gewunschte Mandanten-Akte aus. Wdahlen Sie das gewUnschte Register, in dem
das Dokument gespeichert werden soll. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Register.

18|
Datei  Akte Fenster  Hilfe
| 0w &F| SR [D | [ak e ]| |
=1 Dauerakte =
----- E 'I:ar;dantenst?n:mblatt Herr
----- uslagerungsliste ; ;
----- = Korterrahmen 4 Karzlei Carl-Rainer Zeiss
----- =] Bwia-Rahmen
----- = Funderstamm EDY-Berater
----- =] Lieferanternstamm
B Listen Lohrgasse 11
@ Umsatzsteusr-Obersicht 50389 Frankfurt
Fast / Fristen
; =] Postbuch
‘=] Fristenbuch
-1 | Schriftverkehr
B[ Veridge Ansprechpartner: Herr Zeiss
- 2002
B0 Jahresakte Telefon: 0721/4009036
-1 Rechnungswesen Telefax: 4009038
B Test Woaord/Excel
E leere Excel-Arbeitzmappe
=] Test Buwia AR
[ ) Stammdaten
TS e | Finanzart: Frankiurt |
O = 13 885 30700
: Inhalt. .. Reqgister ner Herr
¢ b Ausschneiden Telefon: Telefon
..... E Kopieren
B | Einfiigen
B[ OPE Werknipfung enfigen
= E > Laschen. ..
[ Umbenennen
E Eigenschaften
----- j Zahlungzerinnerung
----- j Mahnstufe einzeln
----- j Alle Mahnstufen
- | Anlagenbuchhaltung
- 1 Jahresabschiul
-1 1 Schriftverkehr
" Ghenier i
4| | B
| [ 1ensz002 | 07:50

Wdhlen Sie aus dem MenU ,,Neu' und ,,Dokument".
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x
s B X2 E |
— Sachgebiete——————— - .
e Allgernein  Kanzleitexte | BenutzerVarlagen
A:figazr;wléc;ena . Name | Grofe geandart am |
Ausgabglist_gn .
Bescheidpriiung HDirlnfo. Twt TKB 040402 0848
F Arbeitsblatt S aldenliste <l 7PSKE 110701 1950
Finanzbuchhaltung tenliste 10it.xls EE2KB 1B.05.02 0733
g;igbegslpefﬂ:ftstellung 3 Kontienungsempfehlung s 47KB 260401 1859
i $8] KRwechsel s 172KB 1207.00  11:02
quitalertragsteuer @ sBuchung. sz 1448 .. 11.07.0 1258
EUTDETSChﬁftStEUET @ #Bhwid Gewerbe Bilanz s 1236.. 01.0402 1615
Lgﬁgt‘;;_?:pn%mgung 3] K asse s BOSKE 04.11.01 0842
DP-BuchhaItung ] wk.azze SE0KE  15.03.02 134E
Post / Frigten / Archiv “REAL.xlt 7fOEKE 150302 1352
P chnnizg 2o #Rsisskosten Xl BE7KB  O7.0301 1109
Stammdaten o
Steuerbezcheinigungen
Umzatzsteuar LI
ok I Abbrechen I Ubermehmen |

Wdhlen Sie dann das Sachgebiet ,Schriftverkehr®. Im rechten Fenster wahlten Sie das Register
~Kanzleitexte". Hier werden lhre Vorlagen — ggf. in Ordnern strukturiert — angezeigt. Wahlen Sie die
entsprechenden Ordner aus, bis die Vorlage ,,Kontenliste 10it" angezeigt wird.

Wdhlen Sie diese Vorlage aus und drucken Sie die Schaltfldiche <OK>. Damit wird eine Kopie der
Vorlage in der ausgewdhlten Akte gespeichert. Sie kdnnen das Dokument in der Akte
umbenennen. Mit einem Doppelklick auf das Dokument wird Excel und die Kontenliste gedffnet.
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2. Anwendung

2.1.

Tabelle Stamm

EA Microsoft Excel - xKontenliste 10it.xls
Datei Beatbeiten  Ansicht  Einfligen  Format  Extras 7
DEEHSR SRV | FBR- v o @& =2 I |l 4 0%

Daten  Eensker

-B@ e,

Frage hier eingeben

O0 & «8%0 e s -0 -|F K U|SE=SEE|F % m e .
A3 < #
A | B | = | D | E F | [ | H
1 Kontenliste Stammdaten
2 |Programmstand: 1.6 / 22.06.2002
3 |
e
| & | Firma und Zeitraum:
| & | Marme:
| 7 Wirtzschaftsjahr:
| G | abwy. Wirtschaftsjahr Beginn:
EX Stamm-VWahrung:
| 10| wan hanat:
|11 his Manat:
2] EB-Konten: | 50006005
=
| 14 | Lizenznummer: I:l
15|
16| Kontenliste: .
|17 | nur Kanten mit Bewegung: ]
| 15 | Kaonten mit Mullzaldo unterdriicken: d
119 | Seitenumbruch nach jedem Kanta: ]
| 20| Zeilenhdhe: (Zeilenhéhe 30 entspricht ca. 1 cm)
21
| 22 | Journal:
| 23 | ausfihrliches Journal:
24
25|
26 |
27 |
|25
29|
30
31
32|
33
34
HF‘ 4 » M\ Journal £ Kontenliste £ Definition Lisken 3 Stanm / 14 |

Bereit

In dieser Tabelle werden die Stammdaten eingetragen. Es kann nur in die hellblau hinterlegten

Felder eingegeben werden.

Mandant-Nummer, Name
Eingabe ist nicht erforderlich, wird bei der Auswertung abgefragt

Wirtschaftsjahr, von Monat/Jahr, bis Monat/Jahr
Eingabe ist nicht erforderlich, wird bei der Auswertung abgefragt

EB-Konten
Eingabe ist erforderlich, damit das Programm die EB-Werte korrekt ausweisen kann.
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Nur Konten mit Bewegung

Nur fUr die Konten-Liste maBgeblich

Eingabe J:

Es werden nur die Konten des gewdhlten Bereiches ausgegeben, die im gewdhlten Zeitraum
Bewegungen aufweisen.

Eingabe N:

Es werden alle Konten des gewdhlten Bereiches ausgegeben, die im Wirtschaftsjahr Verkehrszahlen
bzw. einen Saldo aufweisen.

Konten mit Nullsaldo unterdricken

Nur fUr die Konten-Liste maBgeblich

Eingabe J:

Es werden nur die Konten des gewdhlten Bereiches ausgegeben, die im gewdhlten Zeitraum einen
Saldo aufweisen.

Eingabe N:

Es werden alle Konten des gewdhlten Bereiches ausgegeben, die im Wirtschaftsjahr Verkehrszahlen
bzw. einen Saldo aufweisen.

Seitenumbruch nach jedem Konto
Sie kbnnen einen Seitenumbruch nach jedem erzwingen.

Zeilenhohe Kontenblatt

Mit einer Angabe in diesem Feld kdnnen Sie die Zeilenhdhe der Daten-Zeilen des Kontoblatts
ver@ndern. Damit kdnnen Sie die Kontenblatter so ausgeben, dass handschriftiche Bemerkungen
und Kommentare geschrieben werden kénnen.

Kein Eintrag oder 0 entspricht der zur Schriftart passenden Zeilenhdhe.
ZLeilenhdhe 30 entspricht ca. 1 cm Zeilenhdhe beim Ausdruck.
Zeilenhdhe 60 entspricht ca. 2 cm Zeilenhdhe.

Ausfihrliches Journal

Nur fUr die Journal-Liste maBgeblich

In [tse:nit] werden intern fUr jeden Buchungssatz bis zu 8 einzelne Journalsdtze gespeichert
(Buchung,  Gegenbuchung, Forderungs-/Verbindlichkeits-Sammelkonten,  Mehrwertsteuer,
Vorsteuer, Skonto).

Eingabe J:

Es werden fUr jeden Buchungssatz, in welchem ein Konto des gewdhlten Kontenbereiches
vorkommt, alle einzelnen JournalsGtze ausgewiesen. Der Journalsatz mit dem betreffenden Konto
wird fett ausgewiesen.

Eingabe N:

Es werden nur die JournalsGtze ausgewiesen, in dem das betreffende Konto vorkommit.

Lizenznummer

Tragen Sie hier die Ihnnen Ubermittelte Lizenznummer ein.

Ist keine Lizenznummer eingetragen, kann das Programm als Demo-Version benutzt werden. Bei
einer Demo-Version wird nur jeder 3. Buchungssatz aus [tse:nit] tatsGchlich ausgewertet.
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2.2. Tabelle Definition Listen

EA Microsoft Excel - Kontenliste 10it.xls 1ol =l
J Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Daten Fenster 2 Acrobat ;Iillﬂ
PEE28RY $BRY -~ - @z A8l BB -DReED. DB
|00 & @D g, | -0 FxU | SE==8 9 % m s e ..
BS 4| =[ ~
A B | @ [ 5] [ E [ F [ @ [ H -]

1 [ Konten- und Journal-Listen: Definition der Listen
| 2 | Firma -, bis
| 3
| 4|

] Kontenlisten: | Erlase, USt Privat verm./Abgren: Dehitoren Kreditoren Alle sesellschafter 3 llschafter 2

& Reihenfolge einhalten (J/N): J Fr| J
| 7 | 4000: 4599 200029939 100-699 10000:59999 ¢ 70000:99999 1:99999 2yl 2ux2
| 8 | 4730:4735 5200:6259 G9x1 G5x2
| ¢ | [|Reihenfolge einhalten 3800:3519 1900: 1999 B6x1 BEx2
| 10| |(for Kenteniiste) 1400:1419 3900:3999

11 Sie kénnen festlegen, ok die ange- 3820:3849 3000:3195
E gebenen Konter in der Reihenfolge
i der Liste ausgewertet werder sollen,
| 14 | Andemitalls werden die Konten in nu-
i metischer Reihentelge aufgelistet.

14
i grave Leiste:
% Brgale der Ulbearschitt
| 20 | blave Felder:
% Brgalee der Kentenliste
E - Kontonummer
g - Kontenbzereich [xiy]
E - Kontenkzersich [x-v)
E - Brgate mit " oder S, 2B,
[ 27| 4551 .. 45x9
E Sl L 3exd
25
| 30 |
| 31 |
| 32 |
| 33 |
| 34 | .
I:r{ [» [wf% Journal £ Konterliste s Definition Listen 4 Stamm / Jil Ll_‘
Bareit [ o e

Hier kdnnen bis zu 100 Listen mit verschiedenen Kontenbereichen gepflegt werden. Bei der
Auswertung wird die gewunschte Liste abgefragt. In der Spalte B wird die erste Liste hinterlegt, in
der Spalte CZ kann die letzte Liste definiert werden.

Zeile 5 - Uberschrift

Hier wird die Uberschrift der Liste eingegeben (ausnahmsweise in ein graues Feld). Alle hinterlegten
Uberschriften werden spdater bei der Auswahl der Auswertung angezeigt. Weiterhin wird die
Uberschrift auf den Auswertungen angezeigt.

Zeile 6 - Reihenfolge einhalten
Nur fUr die Kontenliste maBgeblich
Eingabe J:
Die Kontenliste wird in der Reihenfolge der hier eingetragenen Konten ausgegeben. Damit ist eine
Zusammenfassung bestimmter Kontenbereiche gewdhrleistet, z.B. fir eine Umsatzsteuer-
Verprobung
Beispiel:
Erldskonten 16%
Umsatzsteuer 16%
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Erlbskonten 7%
Umsatzstever 7%
Eingabe N oder leer:
Die Kontenliste wird in numerischer Reihenfolge der Konten ausgegeben.

Zeilen 7 bis 32 — Kontenbereiche
Hier werden die Konten und Kontenbereiche fUr jede Auswertung eingetragen. FUr jede
Auswertung kdnnen maximal 26 Einzelkonten oder Kontengruppen definiert werden. Es sind
folgende Einfragungen méglich:

Einzelkonten
1405
3805
3820
Kontengruppe von/bis Konto, getrennt durch einen Doppelpunkt
4400:4409
Kontengruppe von/bis Konto, getrennt durch einen Bindestrich
4300-4309
Kontengruppe mit x
65x1
die Konten des Bereiches 6500 bis 6599 mit Endziffer 1
6511, 6521, 6531 ... 6591
Kontengruppe mit xx
6xx2
die Kontenbereiche 6000 bis 6999 mit Endziffer 2
6112, 6402, 6592 etc.

Die Kontengruppen mit x / xx sind z.B. geeignet fur die ,kleine Kostenrechnung", bei der die
einzelnen Kostenstellen Uber die Endzffern der Konten festgelegt sind oder fur Gesellschafter-
Auswertungen (Kapitalkonten, Privatkonten, Verrechnungskonten, Gesellschafter-Darlehen).

Die Auswertung der Kontengruppen mit x / xx dauert ldnger als die Auswertung der anderen
Kontengruppen; nutzen Sie diese Kontengruppen nur bei Bedarf.
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3. Menusteuerung

Im Menu - zwischen den MenUpunkten <Datei> und <Bearbeiten> - finden Sie einen neuen MenuU-
Einfrag <Kontenliste>. Hier erhalten Sie alle Moglichkeiten des Programmes angezeigt. Je
nachdem, welche Tabelle aktiv ist, sind bestimmte Eintr&ge aktiv oder deaktiviert.

[1] HCEl - kontenhste 1UIL.X

i | kontenliske | Bearbeiten  Ansicht |
E aehezu Tabelle @
& neue Konkenliske
s
A L
] la
1a; newes Jaurnal n
te

Journal auswerken
ur Journal Belege sortieren r_
G.
= Journal lBschen
B. akkuelle Tabele [Bschen
Gl o
02 94541 T o8 0

3.1. Gehezu Tabelle
Mit dieser Auswahl kdnnen Sie sich die gewunschte Tabelle auswdahlen, die Sie aktivieren mdchten.

Gehezu Tabelle x|

Definition Lisken
Skamm

abbruch Ik

() CREZ.EDN Swstem-Beratungen

3.2. neue Kontenliste / neues Journal
Mit dieser Auswahl kédnnen Sie eine neue Tabelle zum Auswerten von Kontenlisten einflgen. Der
Name des Tabellenblattes wird abgefragt.
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Neu: Endet der Tabellenname mit "_Vj", wird in dieser Tabelle das Vorjahr ausgewertet.
Tabelle "Erlése” Auswertung aktuelles Jahr
Tabelle "Erlése_Vj"  Auswertung Vorjahr

3.3. Konten auswerten / Journal auswerten
Mit diesen MenUpunkten werden zundchst der Mandant, das Wirtschaftsjahr und der gewUnschte
Auswertungs-Zeitraum ausgewdanhlt.

nuswahi Mandant TR

Suchbegriff {Murmmer [Mame):
I kesk

Liste der Mandanten:

216 - Test HUP Yotum GmbH -
234 - Vidca GmbH

301 - Test Kontenbeziehungen_

435 - Tesk BE Meka

201 - Test xBuchungen

902 - Tesk Kost

a03 - Test Ubernahme MYZ J
06 - Test Sauerland HS

207 - Tesk xkr10ik

9085 - Test Impork FFI KR4

910 - CRZ EDY Swskem-Beratungen

a11 - Test xAnbu Schleupen

100z - Testmandant Linkernehmen

Abbruch k.

Carl-Rainer Zeiss EDY System-Beratungen

Mit den Bewegungstasten bzw. der Maus wird der gewuUnschte Einfrag gesucht. Mit der
Schaltfldiche <OK> oder einem Doppelklick auf den gewunschten Eintrag wird ausgewdahlt. Mit der
Schaltfldche <Abbruch> wird die Auswertung abgebrochen.

Es werden folgende Abfragen gestellt:

Mandant und Wirtschaftsjahr
Mit der Auswahl des Mandanten und des Wirtschaftsjghres werden Name, Stammwdahrung und
Informationen zu einem abweichenden Wirtschaftsjahr in die Sfammdaten eingetragen.

Monat von / Monat bis
Dies ist die Auswahl des gewUnschten Zeitfraumes innerhalb des Wirtschaftsjahres. Achten Sie
darauf, dass es in [ftse:nit] einen ,13. Monat* gibt. Hierbei handelt es sich um die
Abschlussbuchungen.

Neu: endet der Tabellenname mit "_Vj', wird nicht das gewdhlte Wirtschaftsjahr, sondern das
Vorjahr ausgewertet.

Carl-Rainer Zeiss - Beratung+Datenverarbeitung - Rund um Steuerberater
Biro 089.48955.260 - unterwegs 0172.8258337 - Fax 089.48955.123
Postfach crz@crz.de - Internetz www.crz.de



Selektierte Konten und Journale - Seite 11

Dokumentation

Auswertung

Beratung+Datenverarbeitung
Rund um Steuerberater

Es werden Ihre definierten Kontenbereiche zur Auswahl gestellt. Neben den definierten Listen kann
auch eine manuelle Eingabe ausgewdhlt werden. In diesem Fall kann entweder nur ein Konto oder
nur eine Kontengruppe eingetragen und ausgewertet werden.

zusatzlicher Filter

Auswahl Konten-Liste

Suchbeariff (MurmerMame):

3

vetflighare Lisken:

{23 Privat - ...

(3 anlageverm, fdbgrenzungen - ...
{43 alle Steuern - 1...

(53 Darleben - ...

{63 Rechnungsabgrenzungen - ...

(7Y Rickskellungen - ...
{EY 1400 - ..,

Abbruch k.

Carl-Rainer Zeiss EDV Svstem-Beratungen

Mit dieser zusatzlichen Maske kénnen die Buchungssdtze nach dem Inhalt des Feldes Beleg 1, Beleg
2 oder Buchungstext gefiltert werden. Auf diese Weise werden z.B. nur die Buchungssaize
aufgelistet, deren Buchungstext den angegebenen Text beinhaltet. Auf GroB- oder Kleinschreibung

kommt es hier nicht an.

Hinweis: Bei Beleg?2 sind seitens [tse:nit] nur numerische Werte erlaubt. Ein Filter auf alphanumerische
Werte fUhrt zu keinem Ergebnis.

Journal
Abfrage nur beim Journal

Selektion Buchungssatze =]

" Eelegl
" Belegz (0P}
% Teut

enthalk:
ESE

abbruch (0] 4

Es wird zur Auswahl gestellt, ob ein ausfGhrliches oder ein gefiltertes Journal ausgegeben werden

soll.
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In einem ausfuhrlichen Journal wird jede der bis zu 8 Teilbuchungen eines Buchungssatzes
(Sammelkonto Personenkonten, Mehrwertsteuer, Skonto etc.) einzeln ausgewiesen:

g0 .us 12-1 22U L2002 UMSATZSTELE | b Pafuilu} -£4 i Zbbhll2 L4 b

12-2 26502 24,48 3805 -24 48

|11 3805 24,48 1200 24,48
o701 0, 22003 [ 22003 Eridse 16% 4410 -861,00 26502 561,00
26502 861,00 4410 -861,00

4410 -861,00 1200 g61,00

07.01.02 | 22003 [ 22003 |Umsatzsteuer 16% 3805 13776 26502 137,76

14-2 26502 137 76 3803 -137 .76

Die Abfragedaten werden in der Tabelle Stammdaten gespeichert. Bei einem erneuten Aufruf
stehen die gespeicherten Einfrage bereits ,,ausgewdhlt* in der Liste, so dass nur noch mit <OK>
bestatigt werden muss.

3.4. Konten Belege sortieren

Positionieren Sie den Balken in eine Zeile, die zu dem zu sortierenden Konto gehort (Uberschrift bis
einschlieBlich Summenzeilen) und in der zu sortierenden Spalte. Wahlen Sie dann das Menu
Kontenliste - Konten Belege sortieren. In folgendem Beispiel wird die Liste nach der Spalte
Gegenkonto sortiert:

L 1 ket 1 = 1 = 1 ke L L ~ 1 L 1 ! 1 - Il 1 = ]
, [ Konten-Liste 'Erlose, USt' von|Januar 2002 bis September 2002
Z Firma: 1002 - Testmandant Unternehmen
i Konten: 4000:4599, 4730:4739, 3500:3519, 1400:1419, 3820:3849 2001.—
i Stand der Buchhaltungsdaten: 19.01.2004 18:07:49
&
& | Konto Datum  Lfd.Nr Beleg OP-Nr Gy-Kto B k] Buct text Soll {EUR}  Haben {EUR) Bemerk
ﬂ 05.01.02 68-5 5 1] 1800 STAPLES EC 56524918 04.01 11.51 11,20
1513 14.01.02 a6-5 217320 217320 2003 Telekom 2416
ﬂ 14.01.02 a7-5 122687 122687 72003 Telekom 10,36
ﬁ 14.01.02 | 3455 1] 1] 2100 Lfd Kfz-Betriehskost 705
ﬁ 150102 0 1515 10473 10473 a0 SuperOffice 2934
ﬂ 16.01.02 | 3445 1] Lfd Kfz-Betriehskost 6,91
m 16.01.02 | 346-5 1] Berwvirtung 262
ﬂ 16.01.02 | 348-5 1] Lfd Kfz-Betriehskost 710
@ 17.01.02 58-5 51657 D2 vodafone §,30
& 23002 3475 1] Lfd Kfz-Betriehskost 6,70
& 2601.02 0 349-5 1] Raumkosten 3,59
1523 290102 | 3435 1] Lfd Kfz-Betriehskost 9,73
& 040202 3425 1] Lfd Kfz-Betriehskost 740
& 050202 2345 1 STAPLES EC 56524918 02.02 10.35 1727
& 050202 339-5 1) Bewvirtung 277
g 060202 5725 956425 956425 71004 tohittelefon 4,09
ﬁ 050202 3375 1] 1] 2100 Lfd Kfz-Betriehskost 4,14
ﬁ 13.02.02 | 304-5 219157 219157 72003 Telekom 10,55
530 130202 | 305-5 136415 136415 72003 Telekom 20,89

AnschlieBend wird abgefragt, ob eine aufsteigende oder absteigende Sortierung durchgefUhrt

werden soll:
Sortierung ST
ag-kKko

i~ absteigend

Abbruch Ik

Das gewUnschte Konto wird entsprechend sortiert.
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3.5. Journal Belege sortieren

Stellen Sie den Balken in einer Journal-Tabelle auf die zu sortierende Spalte. Wahlen Sie dann das
MenU Kontenliste = Journal Belege sortieren. Siehe Konten Belege sortieren.

3.6. Journal filtern
Mit dem Excel-eigenen Autofilter kann ein in die Tabelle eingelesenen Journal weiter ausgefiltert

werden. DrUcken Sie hierzu in der zu filternden Spalte auf die kleine Pfeil-Schaltfldche in der
Uberschriftszeile. Alle in der Liste vorkommenden Werte werden zur Auswahl angezeigt.

ngstext ~| I~| St~ Gg-Kt( ~| Betrag (EUl ~ | St

ATGLIEDSME. a A_/ -58 95
SCHBACH (lle] :I 153,39

UHE-DURLACHEC | (Top 1000 547
S 62566217 36 Lo, EEB‘E”D”“E”EF'”'E“' 3 285 75
1301 -15,38

ZCHBACH 1500 100,00
2150 179,97

2180 378,36

3 ERALFTRAG 6305 -409 03
48 DURLACHDAT (2335 100,80
"STADT e -100,00
5347901 4670 -555 44
ZCHBACH 6800 100,00
0. 10711000 BTX- | 6815 -500,00
JRMH.3 6520 100,00
ZCHBACH 26502 100,00
ILLISFELD EC o = 8,16
ATGLIEDSNR. ro -85 96
1800 -378,36

S B.2566217.36 UA. 1800 -255,76

|IEBERMWEISIIMG 1800 -753 85
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Mit der Auswahl ,,benutzerdefiniert* kann eine sehr ausfUhrliche Selektion getroffen werden.

Benutzerdefinierter AutoFilter =] -

Zeilen anzeigen:
2-kko

entspricht v| |esa0 |

enkspricht nichk -
ist gréfer als
ist grdfer oder gleich I LI
isk kleiner als LI

Yerwenden Sie das Zeichen ? als Platzhalter fir ein einzelnes Zeichen,
Yerwenden Sie das Zeichen * als Platzhalter fiir eine beliebige Zeichenfolge.

| Ik I abbrechen

3.7. Kontenliste loschen / Journal I6schen
Mit dieser Auswahl wird die Kontenliste bzw. das Journal des aktiven Tabellenblattes geldscht.

3.8. Beleg-Anforderung

Tragen Sie in eine der mit "X"' Gberschriebenen Spalten (Kontenliste: Mé bis P6, Journal: RS bis T5) den
Begriff "Belege"” ein. Tragen Sie in diese Spalte bei allen Belegen, die angefordert werden sollen,
einen beliebigen Begriff oder Text ein.

Mit dem MenUpunkt "Beleg-Anforderung" werden alle anderen Zeilen unterdrickt und nur die
entsprechend gekennzeichneten Belege angezeigt.

3.9. Beleg-Anforderung rickgangig

Mit diesem MenUpunkt heben Sie die Beleg-Anforderung wieder auf. Es werden wieder alle Zeilen
der Auswertung angezeigt.

3.10. aktuelle Tabelle I6schen
Mit dieser Auswahl kann die gesamte aktuelle Tabelle geléscht werden.
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4. Tabelle Kontenliste

E3 Microsoft Excel - Kontenliste 10it.xls 10l =|
J Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster 7 Acrobat _|ﬁ||1||

IDeEA @RV EBRS| -« &= 622 e -D#eED.

Do@-Bnae ‘s FlE xu|EE=EE2 % m W% e A
G958 4| =|4
A |8 [ ¢ | o | E | F 6 | H | I [ J [ [3 [ L

, |Konten-Liste von Januar 2000 bis Dezembear 200NN
| 2 | Firma: 1003 - Zacharias Konten quswerten Kontenliste Ldschen
| 5 | Konten: Alle - 1:99999 16.05.

4

A | Konto Datum  Lfd.Nr Beleg OP-Nr Gy-Kto B k] Buct text Soll {DEM)  Haben {(DEM) Bemerk
98| 01.0200 | 62 56 0 200 a1 275,01
2 22.04.00 25-2 a7 1] 2100 4 590,99
m 12.05.00 28-2 a8 1] 2100 4 953,00
ﬂ 05.06.00 33-2 B 1] 2100 4 157 60
ﬂ 25.06.00 37-2 B0 1] 2100 4 1.339 61
m 09.09.00 a0-2 62 1] 2100 4 217 65
104 | 131000 55-2 B4 1] 2100 4 157 60
E 131000 G6-2 ) 1] 2100 4 866,50

01.12.00 731 u] u] 2100 Kirzung 25% f. wiszensch. Nebentatioket 1.502,00

10&
107 | 14.12.00 G7-2 57 1] 2100 4 433,39
E 141200 68-2 55 1] 2100 4 955,00
1107 EB-Wert
E Umsatz Abrechnung {1-13/.2000) 1.502,00 6.008,68
u Umsatz gesamt (1-13/2000) 1.502,00 6.008,68

112 Saldo 4.506,68
El
|114| 6305 Arbeitszimmer
ﬁ 314200 691 52 1] 2100 4 2.400,00
114] EB-Wert
1117 Umsatz Abrechnung (1-13/2000) 2.400,00
1118 Umsatz gesamt (1-13/2000) 2.400,00

119 Saldo 2.400,00
120
|121| 6600 Seminarkosten
g 0z2.01.00 11 20 1] 2100 4 280,00
E 24.01.00 41 32 1] 2100 4 133,51
124 05.02.00 10-1 33 1] 2100 4 133,91
126 27.03.00 181 34 1] 2100 4 133,51
ﬁ 26.04.00 261 35 1] 2100 4 133,51
E 23.05.00 2941 36 1] 2100 4 133,51
@ 19.06.00 351 37 1) 2100 4 171,51
129 17.07.00 40-1 38 1] 2100 4 171,51
0] 150EMN | 491 39 n 210 4 4 M hd
44| » | MY Journal ) Kontenliste £ Definition Lisken 4 Skamm 4] Ll_‘
Bereit | | [ FE T

Die Auswertung ist fest definiert und kann nicht gedndert werden. Die Spalte L (Bemerkungen)
sowie die Spalten M, N und O stehen Ihnen fUr eigene Texte und Berechnungen zur VerfGgung. Alle
anderen Spalten sind fur Eingaben gesperrt.

<Konten auswerten>
Die Auswertung der Kontenliste wird gemdaB den Ausfuhrungen in Kapitel 2.2 vorgenommen. Die
Kontenliste ist der [tse:nit]-Kontenliste sehr &hnlich.

<Kontenliste I6schen>
Mit diesem Programm wird die Auswertung einschlieBlich Ihrer Bemerkungen und Berechnungen
geldscht.

Navigation in der Kontenliste

Stellen Sie den Balken in die Spalte A. Dricken Sie nacheinander die Tasten <Ende> und <Nach
Unten>. Der Balken bewegt sich zum ndchsten Konto. Die umgekehrte Richtung nehmen Sie mit
den beiden Tasten <Ende> und <Nach Oben>.

Carl-Rainer Zeiss - Beratung+Datenverarbeitung - Rund um Steuerberater
Biro 089.48955.260 - unterwegs 0172.8258337 - Fax 089.48955.123
Postfach crz@crz.de - Internetz www.crz.de



Selektierte Konten und Journale - Seite 16

Dokumentation Beratung+Datenverarbeitung
Rund um Steuerberater

5. Tabelle Journal

E3 Microsoft Excel - Kontenliste 10it.xls 10l =|
J Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster 7 Acrobat _|ﬁ||1||

IDEEA SRV EBRBS| -« &= 522 e -D#eEd.

NERs NGRS = el = F - s s xu|EE=E2 % m w0 E A,
Fé 4| =]
A |8 | ¢ | b | E Fla] H | I L | P A

, [Journal-Liste von Januar 2000 bis Dezember 2000
| 2 | Firma: 1003 - Zacharias Joumal auswerten Journal Lschen |
| 3 | Konten: Privat - 2000:2999

4

5 | Datum  Lfd.Nr Beleg OP-Nr Buct text B S5t5 Gg-Kto Betrag(DEM) StS Konto  Betrag (DEM) Bemerkungei
| € | 1
| 7 [o2moo | 14 20 i 4 2100 -280,00 6600 280,00
| 5 | 12 4 6600 280,00 2100 -280,00
| % |ozmoo | 21 21 i 4 2100 780 6670
| 10 22 4 6670 7,80 2100
| 11| 23000 341 48 i 4 2100 15,00 6670
12 32 4 £670 15,00 2100
| 13| 2400 41 32 i 4 2100 133,51 6600
| 14 42 4 6600 133,51 2100
| 18| 280100 84 54 i 4 4000 240,00 2100
i3 52 4 2100 240,00 4000
| 17 | 010200 641 56 i 4 4001 275,01 2100
|18 6-2 4 2100 275,01 4001
| 19 | 050200 | 71 29 i 4 2100 14,80 6820
| 20 | 72 4 6820 14,80 2100
|21 | o0z00 | a8t 46 i 4 2100 15,00 6670
|22 82 4 6670 15,00 2100
| 23| 060200 | 91 47 i 4 2100 15,00 6670
| 24 9-2 4 6670 15,00 2100
| 25| 080200 101 33 i 4 2100 133,51 6600
| 26| 10-2 4 6600 133,51 2100
| 27 [ 130200 111 10 i 4 2100 55,00 6820
|28 | 11-2 4 6820 55,00 2100
|29 | 150200 | 121 13 0 4 2100 32,00 g820
|30 12:2 4 6820 32,00 2100
|31 16.0200 | 1341 55 i 4 4000 160,01 2100
132 132 4 2100 160,01 4000
133 [ 130300 | 141 24 i 4 2100 117,00 6670
|34 142 4 6670 17,00 2100
|36 | 17.0300 | 151 22 i 4 2100 780 6670
Ea 15-2 4 6670 7,80 2100
|37 [ 180300 161 23 i 4 2100 7,80 6670
E:l 16-2 4 6670 7,80 2100

37 | 260300 171 45 i 4 2100 15,00 6670 -
|4 [ 4 [» [M]Journal i Konterliste # Definition Lisken £ Stamm / | 4 | Ll_‘
Bereit | | FE T

Die Auswertung ist fest definiert und kann nicht gedndert werden. Die Spalte P (Bemerkungen)
sowie die Spalten Q, R und S stehen Ihnen fUr eigene Texte und Berechnungen zur Verfogung. Alle
anderen Spalten sind fur Eingaben gesperrt.

<Journal auswerten>
Die Auswertung der Journal-Liste wird gemdaB den AusfGhrungen in Kapitel 2.2 vorgenommen. Das
Journal unterscheidet sich von dem [tse:nit]-Journal.

<Journal I6schen>
Mit diesem Programm wird die Auswertung einschlieBlich Ihrer Bemerkungen und Berechnungen
geldscht.

Ausfuhrliches Journal
In [tse:nif] werden intern fUr jeden Buchungssatz bis zu 8 einzelne JournalsGtze gespeichert
(Buchung,  Gegenbuchung, Forderungs-/Verbindlichkeits-Sammelkonten,  Mehrwertsteuer,
Vorsteuer, Skonto). Beim ausfGhrlichen Journal werden alle zu einem Buchungssatz gehdrigen
Journalsatze ausgewiesen. Die laufende Buchungs-Nummer wird durch die interne Journal-
Satznummer ergdnzt.
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6. Ideen / Vorschlage

FUr Vorschldge und Ideen zur Verbesserung und Erweiterung der FunkfionalitGt oder der
Handhabung des vorliegenden Programmes bin ich jederzeit dankbar.

lch habe mich aufgrund meiner Erfahrung darauf spezialisiert, Zusatzprogramme zum Curadato-
System, zu [fse:nit] und zum Bankboy zu entwickeln, entwickeln zu lassen oder auf dem
unUbersichtlichen EDV-Markt fUr Sie zu suchen. Auch bei individuellen Anforderungen kann ich in
vielen Fdllen weiterhelfen oder entsprechende Kontakte herstellen. Mit meiner Ausbildung
(Steuerfachgehilfe, Bilanzbuchhalter) und meiner Erfahrung mit EDV und insbesondere mit dem
Curadata-System ist es mir besonders wichtig, intensiv auf Ihre Winsche und Vorstellungen
bezUglich Ihrer Programme einzugehen.

Sie haben Ideen, die Sie aus Zeitmangel nicht realisieren kdnnen? Vorstellungen, die mit der
bestehenden EDV nicht verwirklicht werden kdnnen?¢ Anregungen und Erweiterungsvorschldge
zum Curadata-System? Rufen oder schreiben Sie mich einfach an, for lhre WUnsche und
Vorstellungen habe ich immer "ein offenes Ohr".
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