Beratung+Datenverarbeitung
Rund um Steuverberater

BriefManager

- Briefe, Faxe, Mails mit Adressen aus tse:nit, cs:plus, SBS-rewe/lohn, Outlook
- einfach zu bedienende integrierte Vorlagen- und Briefbaustein-Verwaltung

lhr Anliegen

Sie mochten lhre Korrespondenz unter tse:nit, cs:plus oder SBS-rewe mit Word schreiben. Dabei
mussen zahlreiche Standard-Anschreiben auf unterschiedlichen Briefpapieren und Formularen
(Briefe, Faxe, Kurzbriefe, Aktennotizen ...) als Vorlagen abgespeichert und verwaltet werden. Mit
Einsatz der tse:nit-API-Variablen mUssen Vorlagen mit gleichem Inhalt vielfach abgespeichert wer-
den, da unterschiedliche Absender, Mitarbeiter, Empfanger und Mandanten-Adressen bertcksich-
tigt werden muUssen. Der Pflegeaufwand fur die Vorlagen wdachst bei dieser Methode schnell ins
Unermessliche.

lhre vielen gespeicherten Outlook-Kontakte, |hre Kanzlei-Lieferanten, die Gesellschafter der Man-
danten, alle Krankenkassen aus dem SBS-Lohn kénnen Gber tse:nit-API-Variablen nicht angeschrie-
ben werden.

lhr Nutzen

Mit dem BriefManager werden in einer Auswahl-Maske alle aus tse:nit, cs:plus oder SBS-rewe bend-
tigten Adressen von Firmen, Mitarbeitern, Finanz&mtern, Gemeinden, Banken, Kunden, Lieferanten,
Gesellschafter und Sonstige Adressen Uber eine direkte Auswahl aus den Stammdaten fUr |hre
Schreiben zur VerfUgung gestellt und kdnnen auf einfachste Weise in Ihre Briefe und Anschreiben
eingestevert werden. Zusatzlich kdnnen alle verfGgbaren Outlook-Kontakte sowie die Krankenkas-
sen aus dem SBS-Lohn angeschrieben werden. Es muss nur eine Vorlage fUr jedes gewUnschte
Formular (Brief, Fax) angelegt werden, in der die bendtigten Felder als Platzhalter eingetragen wer-
den. Die Erstellung eines kompletten Briefkopfes mit Absender (Kanzlei, Mitarbeiter, Telefon, Durch-
wahl, EMail etc.), Empfénger, Betreff, Anrede und Unterschriftszeilen kann damit in weniger als einer
Minute erledigt werden.

Mit der integrierten Textbausteinverwaltung fir Word (sieche gesondertes Datenblatt), mit dem kom-
plette Brief-Inhalte einschl. Betreffzeilen und Anlagen sowie Module (z.B. Standard-Formulierungen
und -Tabellen) verwaltet und in Word-Dokumente eingesteuert werden kdnnen, wird die Erstellung
fertiger Briefe zum ,Kinderspiel”. Auch API-Variablen z.B. fUr Zahlen aus SteuererklGrungen und —
Bescheiden kdnnen in den Bausteinen eingesetzt und verwendet werden.

Voraussetzung

ist der Einsatz von Microsoft Word fur Windows ab der Version Office 2007 oder Microsoft 365. Word
fOr Mac, OpenOffice, Google Sheets und andere Office-Varianten werden nicht unterstiutzt.
Voraussetzung ist weiterhin ein installierter Arbeitsplatz tse:nit, cs:plus oder SBS-rewe.

lhre Investition

BriefManager + Textbausteinverwaltung 750 €

verfugbar fur tse:nit, cs:plus, SBS-rewe

Programm-Pflege-Pauschale / Jahr fUr Hotline + Updates 15% Lizenzpreis
Lizenz fUr jeden weiteren Standort +50 %

Beratung, Einrichtung, Erstellung und Pflege von Dokumentvorla- 100 € Stunde

gen fUr den BriefManager
- Alle Preise verstehen sich zuzUglich gesetzlicher Mehrwertsteuer -

Carl-Rainer Zeiss Beratung+Datenverarbeitung - Rund um Steuverberater
Telefon: 0172/8258337 - Postfach: crz@online.de
Internet: www.crz.de - Fernbetreuung: Start AnyDesk


mailto:crz@online.de
http://www.crz.de/
https://crz.de/Fernwartung/AnyDesk_CRZ.exe

Beispiel

Beratung+Datenverarbeitung
Rund um Steverberater

1. Mandant f Kanzlei

Mandant, Kanzlei, Partner, verantwortlicher Mik

Aktionsbereich
Hier werden die Daten
des Briefkopfs erzeugt

Ergebnisbereich
Wird immer der
Auswahl angepasst

Absender - kanzlei!

Akte; 1 - Prof. Eberhard Dorn

Zust, Kanzlei: Carl-Rainer Zeiss EDY System-
Zust, Partner: Zeiss
Werantw, Mita, :

% cteuerpflichtiner © Unternetimen

Bl erart:l Einkommensteuer

chaebiet | Auftragsart:

I 4 - Steuern

veranlag.MonatfJahr:

2. Absender f Diktat f Unterzeic

\\__—/

hner

ame: Catl-Rainer
Anschrift: Lohrgasse
PLZOrL: 60359 Frankfurt \/
Tel. fFax: 055E5190-0 08565090-125
— Absender - Referenz:
Marne: Schnetz Carala
Tel. fFax:
EMail:
Dakurn: 06.09,2003
unserfIhr Ze: 17
Dikkatzeichen:

Ersteller: I 0B Zeies | — EmpFanger - Anschrift:
Bl zl Adr-Kopf: Personlichfvertraulich
? I kein j Adrl: Herrn
Verantw, Absender: I CZ (Skeusrn (4)) j 51-CZ Adrz: Eberhard Darn
Adr3: Zusatz 1999
Unterzeichner: » P ~| 1-Kanzlei-Inhaber i lusa §
Wiahl Mitarbeiter Adrd: Eichermeg 24
. &dr5:
3. Empfanger adré: 60087 Frankfurt
Adr7:
Art des Empféngers: Kopfzeile Adressblock: i
ﬂ I Persdnlich/Yertraulich j Fax:_ 083584777
Auswahl Ansprechpartner Empfanger: B
I Kein ﬂ Betreff:
Anschrift - Zl B1: Steuererkldrungen 2002
Thr Zeichen:
" Hausanschrift I Bz
% Pastanschrift B3:

Kurztext fir Aktenname

I Steuererklarungen 2002

anreds
erSehr geehrter Herr Dorn

Unterzeichner

i abbruch BrieF {TBSY Eintrag in ' Marne 1 Det Kanzlei-Inhaber
s L ayswihlen Dokument Mame 2:
o

BriefManager Flr [kse:nit] @ Carl-Rainer Zeiss EDY System-Beratungen

Auswahl der
Briefinhalte

il vorlage Brief BriefMan Bl

Datei  Bearbeten  Ansich Fenster 7 Acrobat Persinlich/Vertraulich
i 3 = Herrm
= [ v Cu v B =
TE. DEH o & BOEH  gehard bom
i - Arial . 1l - F & ===l etz 1999

Eewnﬁjgen @nMndul einfiigen &7 - _

&1 Vorlage mit Zaun-
5| kennern fUr Adresse,
Referenz, Beftreff,

i - Darchwakl: UnzeriiirZeichen: Datm:

#AdrK# Anrede, Unterzeich use b
#AAr1# EMal:
#AAr2# Jahresabschluss und Stevererklanungen 2002
#AAr3#
#AArdd#
#Adro#
#hdro# Sehr geehrter Herr Dorn,
#AArTH#

Anbei erhatten Sie lhren Jahresasbschluss sowie die Steuwererklarungen fir das

Jahr 2002,

Bitte unterzeichnen Sie die Originale und dbersenden Sie an das Finanzamt

lhr Ansprechparner Durchwahl
#RefBem #RefMel# ) Frankturt 111
Ehdail: #RefM ail# Postt. 110863
60327 Frankfurt am Main

#Betr1#
#Detr2# urter Angabe lhrer folgenden Stewernummer: 4555765574

Die Duplikate sind for hre Akten bestimmt,
#Betr3#

Fir Rickfragen stehen wir und unsere Mitarbeiter gerne per Telefon, Telefax

er EMail (ziehe oben) zur Yerflgung.
#ANTE, Fertiger Brief
. it freundlichen Grilzen
#Text# mit Adressen i : - Michael Muster - Steuerberater
und Inhalten

Sie haben Bedurfnisse, Winsche, Vorschldge, Ideen, Anregungen fir Listen und Auswertungen, die Sie aus Zeitmangel
oder mit lnrem System nicht realisieren konnen? Rufen Sie mich einfach an oder schreiben Sie mir, fir lnre Winsche und
Vorstellungen habe ich immer "ein offenes Ohr".
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