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Kontierungs-Handbuch 
Kontierungs-Sicherheit für Ihre Kanzlei und Ihre Mandanten 
Stammdaten für Kassenbuch und Rechnungsein- und -ausgangsbuch 
Ihr Anliegen 
Die Buchungen für gleiche Geschäftsvorfälle eines Mandanten werden mal auf dieses, mal auf jenes Konto ge-
bucht, weil niemand so ganz genau weiß, wohin tatsächlich gebucht werden sollte.  
 
Gerade wenn der Mandant die Buchhaltung oder die Kontierung selbst bearbeitet oder der Buchhalter in der 
Kanzlei wechselt (Ausscheiden, Urlaub, Krankheit), kommt es zu großen Unsicherheiten hinsichtlich der Kontie-
rung einer Mandanten-Buchhaltung. Falsche Kontierungen führen jedoch regelmäßig zu erheblichem Mehrauf-
wand bei der Erstellung des Jahresabschlusses. 

Ihr Nutzen 
Das muss nicht sein! Erstellen Sie mit dem Programm Kontierungs-Handbuch aus der Erfahrung der Vergan-
genheit eine Liste der bisher verwendeten Kontierungen. Das Programm trägt die Informationen aus den Buch-
haltungs-Daten eines angegebenen Geschäftsjahres (i.d.R. des Vorjahres) zusammen. Zu jedem Konto und Ge-
genkonto können individuelle Hinweise, Bemerkungen und Informationen hinterlegt werden. Mit dem Kontie-
rungs-Handbuch können nahezu alle Geschäftsvorfälle Ihrer Mandanten schneller und sicherer kontiert werden. 
Ausgewertet für das Kontierungs-Handbuch werden folgende Kontenbereiche: 

• Kassen, getrennt nach Einnahmen und Ausgaben 
• Banken, getrennt nach Einnahmen und Ausgaben 
• Kunden und Lieferanten 
• Weitere Konten (beliebige Kontonummern können angegeben werden) 

Alle Listen sind nach der Häufigkeit des Vorkommens der Kontierung sortiert. Alle ausgewerteten Angaben kön-
nen mit Bearbeitungsvermerken und Kommentaren versehen werden. 
 
Das Kontierungs-Handbuch ist ideal geeignet als Grundlage zum Vorkontieren von Belegen, bei Ausfall des 
Haupt-Buchhalters durch Krankheit, Urlaub oder Austritt sowie als Grundlage für den Einsatz von der Buchhal-
tung vorgeschalteter Programme, z.B. dem "Kassen- und Bankbuch" und dem "Rechnungsein- und –
ausgangsbuch". 
 
Sie können dem Mandanten das fertige Kontierungs-Handbuch in die Hand geben und ihn seine Geschäftsvorfäl-
le selbst vorkontieren lassen (schließlich ist er ja der Fachmann in seinen Geschäften). Das Ergebnis: die Buch-
haltung wird sicherer, das Interesse und das Verständnis des Mandanten für seine Buchhaltung und deren Aus-
wertungen werden dadurch wesentlich verbessert. 

Voraussetzung 
ist der Einsatz von Microsoft Excel für Windows ab der Version Office 2007 oder Microsoft 365. Excel für Mac, 
OpenOffice, Google Sheets und andere Office-Varianten werden nicht unterstützt. 

Ihre Investition 
Kontierungs-Handbuch für 1 Finanzbuchhaltung 
tse:nit, SBS-rewe, cs:plus, Addison, DATEV, SIMBA, Lexware, GDPdU 

280  €  

Zusatz-Lizenz für jede weitere Finanzbuchhaltung 35  €  
Zusatz-Lizenz für jeden weiteren Standort +50 % Lizenzpreis 
Programm-Pflege-Pauschale pro Jahr 15 % Lizenzpreis 
Dienstleistungen (z.B. Einrichtung von GDPdU-Import) 145  €  / Stunde 
 

- Alle Preise verstehen sich zuzüglich gesetzlicher Mehrwertsteuer - 



 

 

Sie haben Bedürfnisse, Wünsche, Vorschläge, Ideen, Anregungen für Listen und Auswertungen, die Sie aus Zeitmangel oder mit 
Ihrem System nicht realisieren können? Rufen Sie mich einfach an oder schreiben Sie mir, für Ihre Wünsche und Vorstellungen 
habe ich immer "ein offenes Ohr". 

 
Beispielauswertung 
 
 
 
 
 

Einlesen der Journal-Daten aus IHRER Finanzbuchhaltung 
tse:nit   cs:plus   SBS-rewe   DATEV   Addison   Simba   GDPdU 

Hinterlegen von Anwei-
sungen, Informationen und 
Kommentaren zur Buch-
haltung des Mandanten 

Stammdaten für Kassen- und Rechnungsbücher 

Übergabe als Stammdaten 
für Kassen- und Rech-
nungsbücher 


