Beratung+Datenverarbeitung

Kontierungs-Handbuch

Kontierungs-Sicherheit fur lhre Kanzlei und lhre Mandanten
Stammadaten fur Kassenbuch und Rechnungsein- und -ausgangsbuch

lhr Anliegen

Die Buchungen fur gleiche Geschaftsvorfalle eines Mandanten werden mal auf dieses, mal auf jenes Konto ge-
bucht, weil niemand so ganz genau wei3, wohin tatsachlich gebucht werden sollte.

Gerade wenn der Mandant die Buchhaltung oder die Kontierung selbst bearbeitet oder der Buchhalter in der
Kanzlei wechselt (Ausscheiden, Urlaub, Krankheit), kommt es zu groBen Unsicherheiten hinsichtlich der Kontie-
rung einer Mandanten-Buchhaltung. Falsche Kontierungen fuhren jedoch regelmaBig zu erheblichem Mehrauf-
wand bei der Erstellung des Jahresabschlusses.

lhr Nutzen

Das muss nicht sein! Erstellen Sie mit dem Programm Kontierungs-Handbuch aus der Erfahrung der Vergan-
genheit eine Liste der bisher verwendeten Kontierungen. Das Programm tragt die Informationen aus den Buch-
haltungs-Daten eines angegebenen Geschéaftsjahres (i.d.R. des Vorjahres) zusammen. Zu jedem Konto und
Gegenkonto konnen individuelle Hinweise, Bemerkungen und Informationen hinterlegt werden. Mit dem Kontie-
rungs-Handbuch kdénnen nahezu alle Geschéaftsvorfalle lhrer Mandanten schneller und sicherer kontiert wer-
den. Ausgewertet fur das Kontierungs-Handbuch werden folgende Kontenbereiche:

e Kassen, getrennt nach Einnahmen und Ausgaben

e Banken, getrennt nach Einnahmen und Ausgaben

e Kunden und Lieferanten

o Weitere Konten (beliebige Kontonummern kdnnen angegeben werden)
Alle Listen sind nach der Haufigkeit des Vorkommens der Kontierung sortiert. Alle ausgewerteten Angaben kon-
nen mit Bearbeitungsvermerken und Kommentaren versehen werden.

Das Kontierungs-Handbuch ist ideal geeignet als Grundlage zum Vorkontieren von Belegen, bei Ausfall des
Haupt-Buchhalters durch Krankheit, Urlaub oder Austritt sowie als Grundlage fiir den Einsatz von der Buchhal-
tung vorgeschalteter Programme, z.B. dem "Kassen- und Bankbuch" und dem "Rechnungsein- und -
ausgangsbuch".

Sie kdnnen dem Mandanten das fertige Kontierungs-Handbuch in die Hand geben und ihn seine Geschaftsvor-
falle selbst vorkontieren lassen (schlieBlich ist er ja der Fachmann in seinen Geschaften). Das Ergebnis: die
Buchhaltung wird sicherer, das Interesse und das Verstandnis des Mandanten fur seine Buchhaltung und deren
Auswertungen werden dadurch wesentlich verbessert.

Voraussetzung

ist der Einsatz von Microsoft Excel fur Windows ab der Version Office 2007 oder Microsoft 365. Excel fir Mac,
OpenOffice, Google Sheets und andere Office-Varianten werden nicht unterstutzt.

lhre Investition

Kontierungs-Handbuch fur 1 Finanzbuchhaltung 280 €

tse:nit, SBS-rewe, cs:plus, Addison, DATEV, SIMBA, Lexware, GDPdU

Zusatz-Lizenz fur jede weitere Finanzbuchhaltung 35 €
Zusatz-Lizenz fur jeden weiteren Standort +50 % Lizenzpreis
Programm-Pflege-Pauschale pro Jahr 15% Lizenzpreis
Dienstleistungen (z.B. Einrichtung von GDPdU-Import) 145 € /Stunde

- Alle Preise verstehen sich zuziglich gesetzlicher Mehrwertsteuer -
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Beispielauswertung

Beratung+Datenverarbeitung

Einlesen der Journal-Daten aus IHRER Finanzbuchhaltung
tse:nit cs:plus SBS-rewe DATEV Addison Simba GDPdU

Ubergabe als Stammdaten
fur Kassen- und Rech-

nungsbucher
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|1  Kontierungs-Handbuch Kontierungs-Handbueh| o 4o rpeal Daten [schen Stand: 08.04.2005

| 2 | Mandant: 1002 - CRZ.EDYV ersfellen

| 2 | Basisjahr bis: 31.12.2005 - - Infa-Zeile zum Konte einfligen: <Strg=<Shift=<Einfg=

% Auswertung: Kassen, Banken, weitere, Debitoren Info-Zeile zum Konto 18schen: <Strg=<Shift=<Entf>

| & | Konto Bez Ghkante Bez ANz Infermatienen und Hinweise

528

522 73503 Interest Verlug 4520 Ieitschriften, Blcher 4

530]

531| 75009 Microsoft GmbH 8146 EDW-Bedarf unter 410€ 1 neue Programime

532 | 84958 Wartungskosten fOr Hard und Software 1 Programm-Abo

533

534| 76507 Pearl Agency 816 EDW-Bedarf unter 410€ 3

535

532| 76509  Planinternat GmbH 8516 EDW-Bedarf unter 410€ 1 Internet-Domain

537

538| 77252 Skrebbo-Werk GmbH 5411 Wareneingang 16% st 1

537 |

540| 77501 SuperOffice 84958 Wartungskosten fr Hard und Software 1

541]

E 77530 Staples GmbH 5816 EDW-Bedarf unter 410€ g immer mit Zusatztext buchen

543 818 BlUrokbedarf [

544

545 79009 Stefan Wagner Elekiro 6335 Instandhaltung betrieblicher RGume 1

545

547| 79010 Web.De 807 Telekomm.Dienste 1 miail-Adresse

548

545 79028 v.Nokzmer Automobile 820 PREW 2

550

551| 79752 Ieiss, Alfred 8310 Miete 12 J

560 -
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Bereit Hinterlegen von Anwei-

sungen, Informationen
und Kommentaren zur
Buchhaltung des Mandan-
ten

N

Stammdaten fiir Kassen- und Rechnungsbiicher

Sie haben Bediirfnisse, Wiinsche, Vorschlage, Ideen, Anregungen fir Listen und Auswertungen, die Sie aus Zeitmangel oder mit
Ilhrem System nicht realisieren konnen? Rufen Sie mich einfach an oder schreiben Sie mir, fiir Ihre Wiinsche und Vorstellungen
habe ich immer "ein offenes Ohr".
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