Beratung+Datenverarbeitung
Rund um Steuerberater

BriefManager

- Briefe, Faxe, Mails mit Adressen aus [tse:nit], CS-plus, SBS-Fibu/Lohn, Outlook
- einfach zu bedienende integrierte Vorlagen- und Briefbaustein-Verwaltung

Ilhr Anliegen

Sie mochten |hre Korrespondenz unter [tse:nit], Schleupen oder SBS mit Word schreiben. Dabei mis-
sen zahlreiche Standard-Anschreiben auf unterschiedlichen Briefpapieren und Formularen (Briefe,
Faxe, Kurzbriefe, Aktennotizen ...) als Vorlagen abgespeichert und verwaltet werden. Mit Einsatz
der [tse:nit]-API-Variablen mussen Vorlagen mit gleichem Inhalt vielfach abgespeichert werden, da
unterschiedliche Absender, Mitarbeiter, Empfanger und Mandanten-Adressen berucksichtigt wer-
den mussen. Der Pflegeaufwand fur die Vorlagen wéachst bei dieser Methode schnell ins Unermess-
liche.

lhre vielen gespeicherten Outlook-Kontakte, Ihre Kanzlei-Lieferanten, die Gesellschafter der Man-
danten, alle Krankenkassen aus dem SBS-Lohn kdnnen Uber [tse:nit]-APl-Variablen nicht ange-
schrieben werden.

Ihr Nutzen

Mit dem BriefManager werden in einer Auswahl-Maske alle aus [tse:nit], Schleupen oder SBS ben6-
tigten Adressen von Firmen, Mitarbeitern, Finanzamtern, Gemeinden, Banken, Kunden, Lieferanten,
Gesellschafter und Sonstige Adressen Uber eine direkte Auswahl aus den [tse:nit]/SBS-Stammdaten
fur lhre Schreiben zur Verfigung gestellt und kdnnen auf einfachste Weise in lhre Briefe und An-
schreiben eingesteuert werden. Zusatzlich kbnnen alle verfugbaren Outlook-Kontakte sowie die
Krankenkassen aus dem SBS-Lohn angeschrieben werden. Es muss nur eine Vorlage fur jedes ge-
winschte Formular (Brief, Fax) angelegt werden, in der die bendétigten Felder als Platzhalter einge-
tragen werden. Die Erstellung eines kompletten Briefkopfes mit Absender (Kanzlei, Mitarbeiter, Tele-
fon, Durchwahl, EMail etc.), Empfanger, Betreff, Anrede und Unterschriftszeilen kann damit in weni-
ger als einer Minute erledigt werden.

Mit der integrierten Textbausteinverwaltung fir Word (siehe gesondertes Datenblatt), mit dem kom-
plette Brief-Inhalte einschl. Betreffzeilen und Anlagen sowie Module (z.B. Standard-Formulierungen
und -Tabellen) verwaltet und in Word-Dokumente eingesteuert werden konnen, wird die Erstellung
fertiger Briefe zum ,,Kinderspiel“. Auch API-Variablen z.B. fur Zahlen aus Steuererklarungen und —
Bescheiden kénnen in den Bausteinen eingesetzt und verwendet werden.

Voraussetzungen

Voraussetzung ist der Einsatz von Microsoft-Office fur Windows ab der Version 2003 bis einschliellich
Office 2010. Word fur Mac sowie OpenOffice werden zurzeit nicht unterstitzt. Voraussetzung ist wei-
terhin ein installierter Client [tse:nit], CS-plus oder SBS rewe plus.

Ihre Investition

BriefManager + Textbausteinverwaltung 750 €

verfugbar fur [tse:nit], CS-plus, SBS rewe plus

Programme-Pflege-Pauschale / Jahr fur Hotline + Updates 15 % Lizenzpreis
Lizenz fur jeden weiteren Standort +50 %

Beratung, Erstellung, Pflege von Dokumentvorlagen fir den Brief- 95 € Stunde
Manager

- Alle Preise verstehen sich zuziglich gesetzlicher Mehrwertsteuer -

Carl-Rainer Zeiss - Beratung+Datenverarbeitung - Rund um Steuerberater
Blro 089.48955.260 - unterwegs 0172.8258337 - Fax 089.48955.123
Postfach crz@crz.de - Internetz www.crz.de


mailto:crz@crz.de
http://www.crz.de/
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Beispiel
Aktionsbereich | Ergebnisbereich
q = ni 2 . . : N . x
BriefManager FUr k== R Hier werden die Daten Wird immer der i
1. Mandant / Kanzlei des Briefkopfs erzeugt | == -kt — 1 Ayswahl angepasst
Mame: Carl-Rainer
Mandant, Kanzlei, Partner, veranbwartlicher Mit. Anschrift: Lohrgasse
Akte: 1 - Prof. Eberhard Dorn 2/ Ort S 60=63 FrankFurt \/
Tel. fFax: 05865/90-0 08565/90-125
Zust, Kanzlei: Carl-Rainer Zeiss EDY System- Cieiat | e — Absender - Referenz:
Zust, Partnet: Zeiss I 4 - Steusrn j Marne: Schnigtz Carola
Werantw, Mita. : Stefierart: I Finkommenstewer j Tel. fFax:
% steuerpfiichtioer ) Unternehmen . EMail:
S ot [ zo0z y Datum: 06.09.2003
. . \___/ unserfThr Ze! 1)CZ
2. Absender / Diktat f Unterzeichner Diktatzeichen:
Ersteller: I I01BS XZeiss | Z — Empfanger - Anschrift:
Lo = | Adr-Kopf: Personlichfvertraulich
Dl I kein j &dr1: Herrn
Yerantw, [Absender: I 7 (Steuern (47) j 51-CZ Adrz: Eberhard Darn
Unkerzeichner: i i 1 - Kanzlei-Inhaber e etz 1959
3 I ‘wahl Mitarbeiter j Adrd: Eicherweq 24
. &dr5:
3. Empfanger Adr: 60057 Frankfurt
Art des Emplangers: Kopfzeile Adressblock: Etl
ﬂ I Persanlich/Vertraulich j Fax:. 063554777
Auswahl Ansprechpartner Empfanger: R
Kein = — Eetreff:
Anschrift I - J Zl Bl: Steuererkldrungen 2002
Tht Zeichen:
™ Hausanschrift I Bz
% Postanschrift B3
Kurztext fir Aktenname
- anrede
I Steuererklarungen 2002 ZlFSehr geehrter Herr Dorn
— Unterzeichner
. . - Marne 1 Cet Kanzlei-Inhaber
Brief (TBS Eintrag in
Hilfe | Infao | Abbruch : wghleg Hame 2:

BriefManager Fir [tse:nit] Catl-Rainer Zeiss EDY System-Beratungen

Auswahl der
Datei  Bearbeiten  Ansich| Bneflnhalte Fenster 7 Acrobat Persdnlich/Vertraulich
. - = Herrn
TE. D&  d— o-o- RBOEY  ganardpom
i - Arial -1 -|F K _—=l Ussty 1998
Eewnfﬂgen @nMndul sinfiigen =7 - _ - [ Vorlage m|t Zaun-
otz e sl kennern fur Adresse,
Referenz, Betreff,
#AdrK# Anrede, Unterzelch- Darchwall; 1Ul'l:szer.flerra|c:|vz|: gsagsmz:lua
#0dr1# Enal:
#AAr2H# Jahregabschluss und Stevererklarungen 2002
#A0r3#
#Adrd#
#AAro#
#Adri# Sehr geehrter Herr Dorn,
#AArTH#
Anbei erhatten Sie lhren Jahresabschluss sowie die Steuererklarungen fO0r das
Jahr 2002,
Bitte urterzeichnen Sie die Griginale und Gbersenden Sie an das Finanzamt
lhr Ansprechpartner Durchwahl:
#Refbez #RefMel# Frankfurt 1
EMail: #Ref ail# Postf. 110863
60327 Frankfurt am Main
#Betr1#
#Detr2# urter Angabe lhrer folgenden Stevernumimer: 4555785574
Die Duplikate sind fir hre Akten bestimmt.
#Betr3#
Fir Riickfragen stehen wir und unzere Mitarbeter gerne per Telefon, Telefax
et EMail (ziehe oben) zur Yerflgung.
#ANTE, Fertiger Brief
. it freundlichen Grilen
#Text# mit Adressen il - - Michael Muster - Steuerberater
und Inhalten

Sie haben Bedurfnisse, Winsche, Vorschlage, Ideen, Anregungen fur Listen und Auswertungen, die Sie aus Zeitmangel
oder mit lhrem System nicht realisieren kénnen? Rufen Sie mich einfach an oder schreiben Sie mir, fur lhre Winsche und
Vorstellungen habe ich immer "ein offenes Ohr".
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