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1. Anwendung

1.1. Menu-Steuerung, Hilfe

Mit dem Menl <Ordnerriicken> (im Excel-Menil zwischen <Datei> und <Bearbeiten>) kdnnen die ein-
zelnen Funktionen des Programmes ausgefihrt werden:

Fd Microsoft Excel - Ordnerriicken 10it.xls

Datei | Ordnerrlcken | Bearbeiten  Ansicht  Ein

0O = E Ausgabe % - <t

B @ & Spalten einfaus ry Gathic
Iy Automatil,

Mandanten einlesen ﬁ\dADlAEli
Mandantenliste fir Or¢

Ebenfalls im Excel-Menl finden Sie unter dem MenUlpunkt Hilfe (Fragezeichen) zwei zusatzliche Eintra-
ge, wenn das Programm gestartet ist:

Eensker T‘ acrobat

1 b
| i [2] Microsoft Excel-Hife Fi
= E Office-Assistenten anzeigen . By
W2 Direkthilfe Umschalt+F1
R Office im Web
Produkt aktivieren...
Erkennen und Reparieren. .. Prag
Info
REEY HilFe OR 10it
Tit Shit
= Info OR 10it
22 J Test JojMein

Mit <Hilfe OR 10it> wird diese Dokumentation geoffnet.
Mit <Info OR 10it> erhalten Sie eine Information zu dem Programm und dem Programmstand.

Ordnerriicken fir [tse:nit] a8l x|
a® 4
o @

Ordnerrucken fur
[tse:nit]

Programmstand: 1.0 26,12,2003

Copyright 1983 - 2003

Catl-Rainer Zeiss EDV System-Beratungen
Lohrgasse 11, 60389 Frankfurt
Tel, 01728258337 + 069/20475774 (o4
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1.2. Tabelle Stamm

&) i1
IE_] Datei  Ordnerricken  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen Format  Extras  Daten  Fenster ¢ Adobe PDF Frage hier eingeben - o8 X
NEHRAISRITHISRB- T mmez-simew -elnnn]

Century Gothic -10 ~| F &£ U 1 k. ;E - &~ é T =
= £ -]
Afa-adYO0aaj
F& - e
Ord nerrij Cken [tse: niﬂ s | & Carl-Rainer Zeiss EDV System-Beratungen =
Stammdaten Pragrammstand: 1.3 { 08.03.2004
Freie Felder Freie Felder
Titel 1 Titel 2 Jahr Titel Jahr Ausgabe
1:Basis
2iDaverakte
3Handakte
4iDarlehen
ilmmobilien
aivericherungen
Tivertréige
g Jahr fOr Ausgakbe: 2006
9 Trennzeichen: T
10 ausgeschied. Mand. unterdricken: J
11 freies Feld Unterdrickung:
12iFibu Belege J
13{Fibu Ausartung J kKanzleinamel: iMusterkanzlei & Kollegen
14 Karzleiname2: Steverberater, Rechtsarw Slte —
15 Kontrollzahl:
1&
17iLohn Parsonal J Auvsgabeformat: [b=breite, s=schmale, leaer=alle)
18iLohn Betichte J nur Titel von /s [Eingabeformat: x, xxy, xy, leer=alle)
12iLahn Ausartung J nur angezeigte Mandanten: [J=da. N=MNein, leer=alle Mandanten)
20 nur Mandanten vonfis: [Eingabeformat: x, xxy, xy, leer=alle)
21 nur Jahres-Ordnernlcken: [J=Ja, N=Mein, leer=alle Ordneniicken)
22 Abschluss
23 Abschluss J
24 5tevemn Automatische Ordnerriicken
25 AA Titel B/S

M 4 F M Ma/;danten Stamm ! 1 _Iil " i | Ll_‘

Bereit MF

1.2.1. Optionen

1.2.1.1. Jahr fur Ausgabe
Tragen Sie hier das Jahr fir die Ausgabe ein. Das Jahr wird bei allen Ordnerriicken ausgegeben, bei
denen ein ,,J* in der Spalte Jahr hinterlegt ist.

1.2.1.2. Trennzeichen
Zulassige Trennzeichen sind S (Semikolon) oder T (Tabulator)

1.2.1.3. Ausgeschiedene Mandanten unterdriicken
Tragen Sie hier ein ,,J* ein, wenn ausgeschiedene Mandanten in dieser Auswertung unterdriickt wer-
den sollen. Bleibt das Feld leer, werden ausgeschiedene Mandanten ausgewertet.

1.2.1.4. Freies Feld Unterdrickung Mandant
Es besteht die Mdglichkeit, in [tse:nit] ein freies Feld (Ja/Nein) anzulegen, um bestimmte Mandanten in
dieser Auswertung zu unterdriicken. Tragen Sie hier die Feldnummer des gewahlten freien Feldes ein.

1.2.1.5. Kanzleiname 1/ 2
Tragen Sie hier in bis zu 2 Zeilen lhren Kanzleinamen ein. Der Kanzleiname wird ebenfalls bei der Aus-
gabe bertcksichtigt. Hinweis: dieser Kanzleiname wird nicht fur die Lizenzberechnung herangezogen.
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1.2.1.6. Kontrollzahl
Tragen Sie hier die Ihnen Ubermittelte Kontrollzahl / Lizenznummer fur das Programm ein. Ist keine oder
eine falsche Lizenznummer eingetragen, arbeitet das Programm als Demo-Version mit entsprechen-
den Einschr&ankungen.

1.2.2. Ausgabe-Optionen

susgabeformat: £ (B=breite, S=schmale, lear=alle)
nur Titel won fbis: (Bingabeformat: x, xy, x-y, leer=allg]
nur angezeigte Mandanten: [J=Ja, MN=Mein, leer=alle Mandanten|
nur Mondanten von fbis: 1002 [Eingabeformat: x, xy, xy. leer=alle)
nur Jahres-Crdnenticken:: [J=la, leer oder M=Meain = alle Srdneriicken)

Mit diesen Einstellungen kénnen Sie die Ausgabe der Ordnerricken gezielt auf bestimmte Mandanten
und/oder Ordnerriicken-Titel eingrenzen.

1.2.2.1. Ausgabeformat
Als Ausgabeformat stehen breite und schmale Ordnerricken zur Verfligung. Diese beiden Formate
werden getrennt ausgegeben und mit unterschiedlichen Dokumentvorlagen verarbeitet. Tragen Sie
ein:

B breite Ordnerricken

S schmale Ordnerriicken

Leer breite und schmale Ordnerriicken

Bleibt das Feld leer, werden 2 Seriendruckdateien ausgegeben.

1.2.2.2. Nur Titel von/bis
Mit einer Eingabe schranken Sie die Ausgabe auf bestimmte Ordnerriicken-Titel ein. Tragen Sie die
Nummer des/der Titel(s) ein, der ausgegeben werden soll.

o

Crarlehen
Imimckilien

Hgrsicherungen
‘-Je?}'c'jge

n

—

10
11
12:Fiku Belege J
13:Fiku Ausweartung J
14
14

1&£

Mdogliche Eingabeformate:
X Titel-Nr. x
Xy von Titel x bis Titel y
X-y von Titel x bis Titel y
leer alle Ordnerricken-Titel
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1.2.2.3. Nur angezeigte Mandanten

Mit dem Autofilter oder mit manueller Unterdriickung von Zeilen kann die Liste auf bestimmte Mandan-
ten reduziert werden. Wird hier ein ,,J* eingetragen, werden nur fur die in der Liste sichtbaren Mandan-
ten die Ordnerricken ausgegeben.

1.2.2.4. Nur Mandanten von/bis
Mit einer Eingabe schranken Sie die Ausgabe auf bestimmte Mandanten ein. Tragen Sie die Nummer
des/der Mandanten ein, der ausgegeben werden soll.

Mdogliche Eingabeformate:
X Mandant-Nr. x
Xy von Mandant x bis Mandant y
X-y von Mandant x bis Mandant y
leer alle Mandanten

1.2.2.5. nur Jahres-Ordnerricken
Tragen Sie hier ein ,,J ein, wenn Sie nur jahresbezogene Ordnerriicken ausgeben mdéchten.

1.2.3. Tabelle Ordnerricken-Titel

Titel 1 Titel 2 Jahr

Bisis
Daverdkts
Haondakte
Crarlehen
Irnrakilier
warsicherungen
vertrdge

L o O o

~0

10
11
12iFibu Belege J
13:Fibu Auswrertung J
14

Tragen Sie hier die gewiinschten Ordnerriicken-Titel (Uberschriften) ein. Soll bei einem Ordnerriicken
das Jahr ausgegeben werden, tragen Sie in die Spalte ,,Jahr* bitte ein ,,J* ein.

Hinweis: Es ist nicht erforderlich, mehrere Ordnerriicken mit gleichem Titel und fortlaufender Nummer
(z.B. Fibu-Belege 1, Fibu-Belege 2 ...) in diese Tabelle einzutragen. Die Mdglichkeit, mehrere gleiche
Ordner zu erzeugen, finden Sie folgend in der Tabelle Mandanten.

1.2.4. Tabelle freie Felder Titel

Es kdnnen in 10it bis zu 5 freie Felder angelegt werden, deren Inhalt bei den jeweiligen Mandanten als
Ordnerriicken-Titel ausgegeben werden kann. Tragen Sie hier die Nummern der entsprechenden frei-
en Felder ein. In der rechten Spalte konnen Sie wie bei den anderen Titeln eingeben, ob es sich dabei
um Jahres-Ordnerricken handelt oder nicht.

1.2.5. Tabelle freie Felder Ausgabe

Es kdnnen bis zu 5 freie Felder ausgewahlt werden, deren Inhalt als zusatzliche Information auf den
Ordnerricken ausgegeben werden kann. Tragen Sie hier die Nummern der entsprechenden freien
Felder ein.
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1.2.6. Tabelle Automatische Ordnerriicken

Automatische Ordnerriicken

AA Titel B/
1 12 o]
1 12 s]
2 17 b
2 18 =]
2 17 5]
3 22 o]
4 24 s]

Mit dieser Tabelle kann bei Ersteinrichtung eine automatische Zuordnung von Ordnerriicken durchge-
fuhrt werden. Die Automatik orientiert sich an den im Mandantenstamm hinterlegten Auftrags-
Mitarbeitern und geht nach dieser Tabelle vor: ist im Mandanten ein Auftrags-Mitarbeiter fur die Auf-
tragsart (AA) 2 hinterlegt und sind in dieser Tabelle Ordnerriicken-Titel zur Auftragsart 2 hinterlegt, wird
bei dem Mandanten ein B oder S in der entsprechenden Spalte eingetragen.
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1.3. Tabelle Mandanten

£ Microsoft Excel - Ordnerriicken 10it1 (=] =] S
IE_] Datei | Ordnerricken | Bearbeiten  Ansicht  Einflgen Format  Extras  Daten  Fenster ¢ Adobe PDF Frage hier eingeben - o8 X

NG Asede FRA-I9-c-AER -GBS -elinan]
Certury Gol Spalten einjaus u %E e F | 2D oo o0 %8 208 | EE £ - e A =
putamatl CEIA-PREEE- PN
- - Mandanten einlesen
ENa N IH
AAS Export Daken

A Imporitaten Clag[aFlacaH Al ladak alananacarladar s aTlaulaviawar av[azlpa/ps B olpopE|BF B GEH] Bl [BJ BK[BLEMENEO[BFRGQ[RR] 4|

o[-

Mandantenliste fiir Ordnerriicken 2004

R S R S R S R R N e e )
B[ [8[N|x[8]s[a]<]z]s]=]a]s]=[s] ][+ ~[a]s]

bifte her eintragen: b | B / Bx = breiter Ordnerricken, 5 ! § ! $x = schmaler Ordnerriicken, leer = kein Ordnerricken
éé) ..S T o
= F ] c c
Lo 5 5 5 < gﬁ z @ o Z 7 B
t2rsz2H 2k 9% 3 1 2 2 Z 22
- » © T @ 09D = & E = & T T D 5 53 5 3
4 |$855E23% 33 ££E 333 £ =% 57
S |EafaEL2 E & 885 <3 s 2 2 22
MNr w|Kurznomevl | | v| v| v| v| v| w| e[ w| w| w| w[ w| w| o w| o] wlw v el vk v el el e o | | |
L]

Bereit

-
4 4 » M|\Mandanten  Stamm 4] | »

MF

1.3.1. Mandanten einlesen
Zunachst muss Uber das Menlu Ordnerriicken - Mandanten einlesen eine Liste der 10it-Mandanten
eingelesen werden (siehe Menu-Steuerung, Kapitel 1.1). Die Liste beinhaltet die folgenden Felder aus
dem [tse:nit]-Mandantenstamm:

Mandant-Nummer

Name Unternehmen

Name StPflichtiger

Beruf

Unternehmensart

Strasse

Zusatz

PLZ, Ort

Debitor

Mandant-Nummer Lohn (muss ggf. manuell bearbeitet werden)
Steuernummer

Betriebsnummer

Freies Feld 1 bis 5 (siehe Stammdaten, freie Felder Ausgabe)
Zustandige Kanzlei

Zustandiger Partner

Haupt-Sachbearbeiter

Sachbearbeiter AA 1 bis AA 4
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Diese Felder kbnnen mit dem MenUpunkt <Spalten ein/aus> eingeblendet und ausgeblendet werden.
Sind die Mandanten eingelesen, kdnnen sie mit der Excel-Autofilter-Funktion (kleiner Pfeil im Uberschrif-
ten-Feld) selektiert werden. Anschliessend werden die Spalten ausgeschaltet. Jetzt kann bei jedem
Mandanten festgelegt werden, welche Ordnerriicken bendtigt werden.

Die Uberschriften werden automatisch aus den Stammdaten iibernommen.

1.3.2. Automatik

Mit dem Menupunkt Ordnerriicken - Automatik (siehe Meni-Steuerung) besteht die Méglichkeit, al-
len Mandanten Uber die im Mandantenstamm hinterlegten Auftragsarten automatisch Ordnerriicken
zuweisen zu lassen. Siehe hierzu die Beschreibung der Tabelle ,,Automatische Ordnerrtiicken® in den
Stammdaten. Es werden nur leere Felder erganzt. Bereits vorgenommene manuelle Eintrage werden
durch die Automatik nicht verandert.

1.3.3. manuelle Zuweisung der Ordnerricken
Es gibt folgende Eingabemdglichkeiten:

B oderb breiter Ordnerriicken
S oders schmaler Ordnerriicken
Leer es wird kein Ordnerriicken erstellt

Zusatzlich besteht die Mdglichkeit, mehrere Ordnerriicken-Schilder mit gleicher Beschriftung und fort-
laufender Nummer zu erzeugen. Beispiel: Ordner-Titel Fibu-Belege, es werden fir den Mandanten Mas-
sil 2 breite Ordner fur Fibu-Belege benétigt.

Eingabe im entsprechenden Feld: B2 (oder S2 fur schmale Ordnerrticken)

Mandantenliste fiir Ordnerriicken 2004

bitte her eintragen: b ! B / Bx = breiter Ordnerriicken, s/ § | 5x = schmuale
P

1 Doverakte

4 Handakte

4 Darlehen

1 Immcbilien

4 Wersicherunge
1 Fikbu Auswertun
4 Lohn Personal
4 Lohn Berichte

4 Lohn Auswertu
4 Abschluss

4 Abschluss

1 Dokumente

€
o =
o o 2 .
3 g T i
o o = w2
Mﬂl‘llevI Kuﬂl‘lﬂl‘l"Iv - | v| | =| | =| - Pl e !
1|Dom, Eberh] s
2 massil-Schu

3| Keassel
4|Test KuLi @
&|Test Schuldzlnsen

& KapSes mit|ab . W)
7|Test Journal | b
& Test xReal Kgntenbezeichnungen KR4

Statt dem einzelnen Ordnerriicken
Fibu Belege

werden die Ordnerriicken
Fibu Belege 1
Fibu Belege 2

fur diesen Mandanten erzeugt.

1.3.4. Ausgabe

Mit dem Meniu Ordnerriicken - Ausgabe werden die Daten fur die Ordnerricken ausgegeben. Je
nach Einstellung in den Stammdaten wird mit diesem Menupunkt die Ausgabe aller oder nur bestimm-
ter Ordnerricken vorgenommen.
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Ausgabeformat: | (B=breite, 3=schmale, lear=allg
nur Titel van fhis: ([Eingabeformat: x xy, xy. leer=alle)
nur angezeigte Mandanfen: [J=la, M=Mein, leer=alle Mandanten|
nur Mandanten vonfbis: 1002 [Eingabeformat: x, xxy, xy. lear=alle)
rur Jahres-Ordneniicken: [J=Ja. lear oder M=Mein = alle Grdnerlicken)

Dabei werden gdf. 2 Seriendruck-Dateien

e ORB_<Ifd.Nr>.Txt breite Ordnerrticken

e ORS_<Ifd.Nr>.Txt schmale Ordnerricken

fur Word ausgegeben, die

¢ alle Mandantenstamme-Felder aus der Excel-Tabelle

e 2 Felder fur den Orderricken-Titel

e dasJahr

o die beiden Felder zum Kanzleinamen

enthalten. Fir jeden hinterlegten Ordnerriicken wird ein Datensatz ausgegeben. Bei Angabe von ,,B2“
oder ,,S3“ werden mehrere Datensatze ausgegeben.

Die Seriendruckdateien werden in den Ordner
<10it_Daten>\Ordnerricken
ausgegeben.

Diese Seriendruck-Dateien sind das eigentliche Ergebnis dieses Programmes. Sie kdnnen nach Erstel-
lung mit entsprechenden Ordnerricken-Vorlagen in Word weiter bearbeitet werden.

1.3.5. Export Daten / Import Daten
Mit diesen beiden Menupunkten kann ein "Programm-Update" durchgefuhrt werden.

Schritt 1: Fihren Sie in der alten Tabelle einen Export aus und schlieRen Sie die Tabelle wieder
Schritt 2: Offnen Sie die neue Tabelle und fiihren Sie dort einen Import aus. Dabei werden alle Daten
(Einstellungen, Listen und Mandanten) in die neue Tabelle Ubertragen.



Ordnerriucken fir [tse:nit] — Seite 11

2. Word Vorlage fur Ordnerriicken

i3l Dokument2 - Microsoft Word (=]l S
- Datei EBearbeiten  Ansicht  Einfilgen Format  Extras  Tabele Fenster 7 Acrobat Frage hier eingeben - X

DEeEHANE SLRAY P BRC «o-o- @HOR
altier » Century Gothic - 11 - F K O %E
- EEEinFUg&n @?‘nModgl einfigen =7 - _ EHTBS Dok speich. HTBS Sel speich, Ebearbeiteg
— Bl | Bedingungsfeld einfigen » | 57 [ %E‘ [T | l:l » M BB % B % % .
-|-1:|-2-:-3-||-4-|-sl-|-&-|-?-|-a-|-9-|-10-|-11-|-1$|-13-|-14-|-15-|-1s-|-1?-|-1s§|-19-|-20-|-21-|-22-|-23-|-24-_ Z

. ImE.

Crdnerrickenierbinden

uMéachster Datensatm uMéachster Datensato uMéachster Datensatm

itel1n Titel1n itel1n itel1n
itel2n itel2n itel2n itel2n

wtandNm wtandNm wtandNm wandNm
Debitorn Debitorn iDebitorn iDebitorn
wkurznomes wkurznomes wkurznomes wKurznomes
3
-1
¥
HEIERN | v
Seite 1 Aab 1 11 Bei 1cm el Spi1 MAK AMD ERW UB Deutsch (De

Die mitgelieferten Muster-Vorlagen fur Ordnerriicken beinhalten eine eigene Symbolleiste mit der
Mdoglichkeit, die Vorlage mit einer der erzeugten Seriendruck-Dateien fur Ordnerricken zu verbinden.

ofnen =TI

Suchen in: I[ﬁ Ordnerriicken j - @ * - Extras =
& [Z] ors_6.Txt  [Z] ORE_1.Txt
JEntw
HEorE
2y Daten [£] oRs_5.Txt
[£] ore_o,7xt
Zykunden  |E) ORS_4.Txt
[Z] orE_g.Txt
S Informati,.. |IZ] ORS_3.Txt
[Z] ors_z.7xt
4] Werlauf [Z] ore_7.7xt
s Eigere [£] ore 6. Txt
Dateien % ORS_1.Txk
] ORE_S.Txt
. i
oeskion =) opg 4
— [Z] ore_z.Txt
*
ElFavariten = or o
@Netzwerk
“ Umgebi
MEEnE Dakeiname: I j GFfren .I
Dateityp: ITextdateien {*. bt j Abbrechen I
#)
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Ist die Verbindung mit der Seriendruck-Datei hergestellt, kann mit den Serienbrief-Funktionen von Word
gearbeitet werden. Die Seriendruck-Funktionalitat von Word wird an dieser Stelle nicht naher erlautert,
da sie zur Standard-Ausrustung von Word gehort.

Die mitgelieferten Muster-Vorlagen kdnnen vor Verwendung nach Belieben Uberarbeitet werden. Z.B.
kénnen zusatzliche Felder in das Dokument oder in die Vorlage eingefugt werden. Diese Mdglichkeit
wird in den verschiedenen Office-Versionen unterschiedlich dargestellit:

Seriendruckfeld einfiigen a8 x|

Einfligen:
" Adressfelder {* Datenbankfelder

Felder:

Kurzname
Mame_LInkernehmen
rame_skPichtiger
Beruf
Unkernehmensart
Strasse
Zusakz
PLZOrE
Dehitar
Mandhr_Lohn
Skeuernurmmer
Betriehsnummer
M__44a
Rundschreiben ;I

Felder auswahlen. .. | Einfligen I Abbrechen |

Schriftarten, SchriftgroRen, Positionierung der Felder kbnnen verandert werden. Naturlich kann auch
ein Kanzlei-Logo implementiert werden. Diese Anpassungen sollten direkt in der Dokumentvorlage
durchgefuhrt werden. Auf Wunsch erzeuge ich gerne die Vorlagen fur lhre Ordnerriicken, auch mit
Logos, Grafiken und anderen Sonderfunktionen.

In der Serienbrief-Symbolleiste finden Sie alle Mdglichkeiten des Seriendrucks:

= [F1[-7 B Bedingungsfeld einfiigen | .7 j B H 4 1 r MG R e .
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Mit der Schaltflache <ABC> kann sofort das Ergebnis testweise begutachtet werden (in diesem Beispiel
wurde mit der Demo-Version gearbeitet).

8l _lslx
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Format  Extras  Tabelle Eenster 7 Acpobat Frage hier eingeben - X
AR Sy BRd o-c-@HOREH BT = 0BG, . BB.
£ standard + Zentrier v Century Gothic - 11 - F K 0 = E E = IS EE -4 - A -
Crdnerrickenierbinden Eeinfﬁgen @?‘nModgl einfigen =7 - _ H TES Dok speich, m TES Sel speich, Ebearbeiteg -
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Die Ordnerriicken kénnen von diesem Dokument aus NICHT direkt gedruckt werden. Es muss erst noch
eine Ausgabe in ein neues Dokument oder direkt auf den Drucker ausgefiuhrt werden. Entsprechende
Schaltflachen finden Sie in der Seriendruck-Symbolleiste (rot umrahmt):

& @ | 2 B B |eedngungsfeldeinfigen- | e B 23 B [ H 4 ¢ P MG 2y B By By !

Hinweis: Fir den Ausdruck der Ordnerriicken sind entsprechende Vordrucke erforderlich. Diese kon-
nen im Handel bezogen werden.

Hinweis: Die Muster-Vorlage enthalt Makros zur Ansteuerung an die Seriendruck-Datei fur die Ordner-
ricken. Diese sind nicht zwingend erforderlich, erleichtern jedoch die Verbindung mit der Quelle.

Empfehlung der Druckerhersteller: Die im Handel erhaltlichen Etiketten fur Ordnerricken sollten immer
nur vollstandig in den Drucker eingelegt werden. Wurden von einer Seite bereits einzelne Ordnerri-
cken verwendet, sollte diese Seite nicht erneut bedruckt werden, um den Drucker nicht zu beschadi-
gen.
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3. Allgemein

3.1. Zum Programm

Das Programm ,,Ordnerriicken fur [tse:nit]* wurde unabhangig von der Firma Wago-Curadata entwi-
ckelt. Es gibt in der Regel keine Probleme bei Programm-Anderungen. Es kdnnen Probleme auftreten,
wenn sich die Datenstrukturen von [tse:nit] &ndern. In diesem Fall bitte ich méglichst kurzfristig um eine
entsprechende Mitteilung, so dal} die erforderlichen Korrekturen durchgefihrt werden kdnnen.

Das vorliegende Programm basiert auf den in der [tse:nit]-Datenbank gespeicherten Daten. Zum Le-
sen der Daten werden die von [tse:nit] bereitgestellten Views verwendet. Es werden von dem Pro-
gramm ,,Ordnerricken fir [tse:nit]“ und von meinen weiteren Programmen generell keine Daten in die
[tse:nit]-Datenbank geschrieben, um keine Fehler in der [tse:nit]-Datenbank verursachen zu kénnen.

Damit schliesse ich jegliche Haftung fur eine defekte [tse:nit]-Datenbank aus. Mit Installation des Pro-
grammes ,,Ordnerricken fur [tse:nit]* werden diese Haftungsbeschrankungen anerkannt.

3.2. Lizenzbedingungen

Eine erworbene Lizenz darf in einer Kanzlei innerhalb eines Netzwerkes und auf allen zum Standort ge-
horigen auch tragbaren Einzelplatz-Rechnern unbeschrankt eingesetzt werden.

Die Lizenz ist zu handhaben wie ein Buch, welches an einem Standort verfligbar ist. Sie darf nicht
gleichzeitig an mehreren Standorten (Zweigniederlassungen, Giberdrtliche Gesellschaften oder Sozieta-
ten etc.) eingesetzt werden, auch nicht Uber eine Fern-Anbindung lber einen Windows-Terminal-
Server. Ausnahme hiervon sind einzelne Heim-Arbeitsplatze, die nicht gesondert lizensiert werden mus-
sen.

Lizenzrechte fur mehrere Standorte mussen kauflich erworben werden.

3.3. Haftungsbeschrankung

Es ist auch mit dem heutigen Stand der Technik und den heutigen Programmierwerkzeugen nicht
moglich, fehlerfreie Programme zu erstellen. Aus diesem Grund tUbernehme ich keine Gewahr fir die
Richtigkeit und Vollstandigkeit der Programm-Funktionen.

Fur die Folgen aus Programm- und / oder Beschreibungsfehlern ibernehme ich keine juristische oder
sonstige Haftung. Mit Installation des Programmes ,,Ordnerricken fir [tse:nit]* wird diese Haftungsbe-
schrankung anerkannt.

3.4. Lieferung

Die Lieferung besteht aus einer Installations-CD. Auf dieser CD finden Sie das vorliegende Programm
sowie diese Dokumentation als PDF-Datei (Acrobat-Reader).

Weiterhin finden Sie auf der CD weitere Programme, die als Demo-Versionen getestet / genutzt wer-
den koénnen. Durch die Anforderung einer Lizenznummer kénnen diese Programme ebenfalls freige-
schaltet werden.
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4. Installation

4.1. Technische Informationen

Das Programm ,,Ordnerriicken fir [tse:nit]“ enhalt folgende Dateien, die im Falle einer Deinstallation
ggf. manuell entfernt werden miussen:

Ordnerricken 10it.xls Excel-Tabelle zur Vorbereitung der Ordnerricken
Vorlage Ordnerriicken.dot Beispiel-Dokumentvorlage zur Ausgabe der Ordnerriicken
Ordnerricken 10it.pdf Diese Dokumentation

4.2. Installation

Die Installation wird mit dem Programm Setup Ordnerriicken 10it.Exe ausgefuhrt. Eine Dokumentation
zu dem eigentlichen Installationsvorgang finden Sie in dem Dokument Setup fur CRZ-Programme.pdf.

Das Setup-Programm schlagt als Programmlaufwerk vor
C:\Programme\CRzZ\Ordnerriicken 10it

Wird dieser Vorschlag bestéatigt, kann nach der Installation das Programm (die Excel-Arbeitsmappe)
von diesem Ort aus aufgerufen werden. Die Arbeitsmappe kann auch an einen anderen Ort im Netz-
werk kopiert und von dort aus gestartet werden. Voraussetzung ist jedoch, dass ein [tse:nit]-
Arbeitsplatz installiert ist.

4.3. Vorbereitungen

Das Programm greift auf die [tse:nit]-Daten Uber sog. Datenbank-Sichten (Views) zu. Diese Datenbank-
Sichten werden von [tse:nit] zur Verfigung gestellt. Die Datenbank-Sichten sind zunéchst generell vor
dem Zugriff durch die Benutzer geschuitzt und missen einzeln fur jeden Benutzer gesondert freigege-
ben werden. Damit ein Benutzer das Programm sinnvoll benutzen kann, missen folgende Datenbank-
Sichten mit den 10it-Administration-Tools ,,freigeschaltet* werden:

vzMandantenGrunddaten
vMandanten_Adressen
vMandanten_FreieFelder
vMandanten_Finanzamter
vMandanten_Zustaendigkeiten

aprLODdE

Zur Freigabe der Views mit den 10it-Administration-Tools siehe 10it-Dokumentation ,,Kanzleimonito-
ring.pdf.
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5. Lizenz-Nummer / Kontrollzahl

Zur Sicherung der Lizenzrechte wurde ein Lizenzberechnungsprogramm in das Programm integriert,
welches aus lhrem in [tse:nit] eingetragenen Praxisnamen eine Lizenznummer errechnet und diese mit
der im entsprechenden Feld in der Tabelle Stamm eingetragenen Lizenznummer vergleicht.

Stimmt die Lizenznummer nicht Gberein oder ist sie leer, kann das Programm uneingeschrankt als De-
mo-Version genutzt werden. Bei der Demo-Version wird in unregelmassigen Abstanden der Aktenri-
ckentitel in der Seriendruck-Datei mit ,,Demo* ausgegeben.
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6. Ideen / Vorschlage

Fur Vorschlage und Ideen zur Verbesserung und Erweiterung der Funktionalitat oder der Handhabung
des vorliegenden Programmes bin ich jederzeit dankbar.

Ich habe mich aufgrund meiner Erfahrung darauf spezialisiert, Zusatzprogramme zum Curadata-
System zu entwickeln, entwickeln zu lassen oder auf dem unibersichtlichen EDV-Markt fir Sie zu su-
chen. Auch bei individuellen Anforderungen kann ich in vielen Fallen weiterhelfen oder entsprechen-
de Kontakte herstellen. Mit meiner Ausbildung (Steuerfachgehilfe, Bilanzbuchhalter) und meiner Erfah-
rung mit EDV und insbesondere mit dem Curadata-System ist es mir besonders wichtig, intensiv auf Ihre
Wiinsche und Vorstellungen bezuglich Ihrer Programme einzugehen.

Sie haben Ideen, die Sie aus Zeitmangel nicht realisieren kdnnen? Vorstellungen, die mit der beste-
henden EDV nicht verwirklicht werden kdnnen? Anregungen und Erweiterungsvorschlage zum Cura-
data-System? Rufen oder schreiben Sie mich einfach an, fir lhre Winsche und Vorstellungen habe ich
immer "ein offenes Ohr".
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