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zunachst einmal:

KEINE PANIK !

Es ist alles nicht so schwierig.
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1. Anwendung

1.1. Voraussetzungen
Dieses Programm basiert auf Microsoft Office ab der Version 2000. Mit alteren Versionen von Office
(5.0, 95, 97) kann das Programm nicht bearbeitet werden.

Wird dieses Programm auch fur feste Lohnarten wie Gehalt oder Festlohn verwendet, durfen diese
Lohnarten im SBS-Lohn nicht als Festlbhne gespeichert sein. Bei Stundenldhnen wird nicht der Stunden-
satz aus dem SBS-Personalstamm (Faktoren A - E) herangezogen, sondern der hier gespeicherte.

Mitarbeiter-Stammdaten kénnen mit dem vorliegenden Programm noch nicht in den SBS-Lohn lber-
tragen werden. VWL-Vertrage, Direktversicherungen und Pfandungen kénnen mit dem vorliegenden
Programm ebenfalls nicht gepflegt werden.

1.2. Tabellenvorlage

Zunachst missen Sie die Lohnarten-Liste in der Tabellenvorlage Uberarbeiten. Geben Sie hier die
hauptsachlich bei dem Mandanten anfallenden Lohnarten ein und speichern Sie die Tabellenvorlage
wieder ab. Die Reihenfolge der Lohnarten ist hier wichtig: geben Sie zuerst die Stamm-Lohnarten (Ge-
halt, Festibhne etc.) an. Erst danach geben Sie variable Lohnarten (Stundenléhne, Uberstunden etc.)
an.

Die Tabellenvorlage wird als Grundlage fur jede neue Arbeitsmappe und fur den Jahreswechsel ver-
wendet. Tragen Sie deshalb keine mandanteneigenen Daten in die Tabellenvorlage ein.

1.3. Neue Arbeitsmappe

Es kdnnen fur einen Mandanten mehrere Arbeitsmappen erstellt werden, wenn Abrechnungen z.B. zu
verschiedenen Abrechnungszeitpunkten durchgefihrt werden muissen. Durch die Mdglichkeit, einen
Abrufkenner fur jeden Mitarbeiter zu hinterlegen, ist dies jedoch nicht unbedingt erforderlich.

Wird fur einen Mandanten eine Schnellerfassung benotigt, wahlen Sie bitte das Programm Excel an.
Hier kbnnen Sie mit dem Menubefehl Datei-Neu eine neue Tabelle auf Basis der Tabellenvorlage "Lohn
Berichtsdaten Schnellerfassung" erstellen.

Eine weitere Aufruf-Moglichkeit besteht tiber den Explorer. Mit einem Doppelklick auf die Datei ,,Lohn
Berichtsdaten Schnellerfassung.XIit* im entsprechenden Vorlagen-Ordner wird eine neue Tabelle er-
stellt und gedffnet.

Legen Sie die Stammdaten fir den Mandanten, die Lohnarten und die Mitarbeiter an und Speichern
Sie die Tabelle.

1.4. Vorhandene Arbeitsmappe
Ist fir einen Mandanten bereits eine Tabelle vorhanden, wird diese mit dem Excel-Meni Datei Offnen
gedffnet.

© 2006 Carl-Rainer Zeiss EDV System-Beratungen



Lohn Berichtsdaten-Schnellerfassung - Seite 5 von 16

1.5. Stammdaten

1.5.1. Tabelle Stammdaten

8l _ls]x]
IE_] Datei SBS-Bewa Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen Format  Extras  Daten  Fenster ¢ Adobe PDF Frage hier eingeben - o8 X
NEHRIEGRIVE ¥ LB nEL:-2i@asm -elinmnl
Century Gothic -10 ~| F &£ U 1 b ;E - - é 'B
A S -GFHdMOR AP KEFS = 3 A

randnr - 9
A | e [ e | o | e Jelel]  w ] i | 4 | &k [ L[4
1 LOhn BeriChtquten'SChneuerfGSSU ng 2 Carl-Rainar Zeiss EDY System-Beratungen

| 2 | stammdaten Programmstand: 2.0 / 08.03.2004

| 3 |

| 4 |
& mMandant Spalte Lohnart LA-Nr Fakior 1 Faktor 2 L-Faktor

& | wandant-Mr.: R J  Gehalt 10

| 7 | Firmna: K Aushilfslohn 190

| &8 | Stamm-wWahrung: (EUR [EUR J DEM) L Fahrgeld 49

| 7 | kostenstellen: [1=ja) M iAbschlag 420

|10 Kostentréger: 1= jai) N :Urlaubsgeld 224

|11 | Stamm-LA bis Spalter (i 0 Stundenlohn 100 1

12| P Uberstunden 20 1
13 Kontrollzahl: I:I Q Ubentunden-Iuschlag 25% 301 1 L 25

14| R lbertundenfuschiag 50% 302 i L 50

| 15 | Export-Laufurerk: 3

| 14 | Import-Laufurerk: T e

17 Prifung exportiert: i1 u

| 15 | Daten-Laufw erk: ¥ Summe Stundenlohn P

|19 | Export-Datei: W summe Uberstunden P
20 X

Z E-mailEmpfiinger: Y

22| z

23| AA

| 24 | AR

| 25 | AC

| 24 | AD

27 | AE

| 25 | AF

El AG

| 30 | AH

El Al <
4 4 » M3 Info £ Daten 3 Stamm |<| | LIJ
Bereit MF

Fullen Sie bei der Neuanlage einer Tabelle zunachst bitte die Stammdaten aus. Hinweis: es durfen nur
die blauen Felder ausgefullt werden.

Mandant-Nummer, Name
Tragen Sie hier bitte die SBS-Mandant-Nummer und den Namen des Mandanten ein.

Stamm-Wéahrung
Geben Sie hier bitte die Stamm-Wahrung des Mandanten an.
Eingabemoglichkeiten:

DEM
EUR

Kostenstellen, Kostentréager

Werden Kostenstellen bzw. Kostentrager bendatigt, tragen Sie hier bitte eine 1 ein. Bei Mandanten ohne
Kostenstellen tragen Sie eine 0 ein oder lassen Sie das Feld leer. Hinweis: ein Leerzeichen ist nicht das-
selbe wie 0 oder ein leeres Feld, auch wenn es so ahnlich aussieht! Bei der Ausgabe wird geprift, ob
in jeder Datenzeile eine Kostenstelle angegeben wurde.
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Stamm-Lohnart bis Spalte
Geben Sie hier die Spalte der letzten Fest-Lohnart an. In der Daten-Tabelle kbnnen Sie die Stamm-
Lohnarten ein- und ausblenden.

Export-Laufwerk

Das Export-Laufwerk ist i.d.R. Ihr Lohn-Programmlaufwerk (i.d.R. Einzelplatz: C:\D-Lohn, Netzwerk: L:\D-
Lohn). Bei Speicherung der Mandantendaten in einem individuellen Laufwerk / Verzeichnis ist dieses
individuelle Laufwerk, nicht das Programmlaufwerk, anzugeben. Der Name der Export-Datei wird beim
ersten Export automatisch erzeugt. Das Feld Export-Datei wird beim Export automatisch generiert.

EMail-Empfanger
Sie kbnnen die gesamte Tabelle per EMail-Anhang zu lhrem Steuerberater transferieren. Tragen Sie
hierzu die EMail-Adresse lhres Steuerberaters hier ein.

Lohnarten-Tabelle

Tragen Sie die benodtigten Lohnarten in die dafir vorgesehene Tabelle rechts in den Stammdaten ein.
Reihenfolge: zunachst alle Stamm-Lohnarten wie Gehalt, Festlohn etc., anschliessend die Bewegungs-
Lohnarten wie Urlaubstage, Lohn-Stunden, Uberstunden etc. Zu den Lohnarten missen die entspre-
chenden Lohnarten-Nummern angegeben werden.

Weiterhin bestehen fur jeden Mitarbeiter 3 verschiedene Faktoren (z.B. Stundensatz). Manche Lohnar-
ten (z.B. Stundenlohn) benétigen einen Faktor (Stundensatz), andere Lohnarten bendétigen zwei Fakto-
ren. Geben Sie bitte die Nummer(n) der mit der Lohnart zu verwendenden Faktoren an.

Zusatzlich kann ein Lohnarten-Faktor angegeben werden (z.B. bei Uberstunden-Zuschlagen). In diesem
Fall ist der Faktor in der Spalte L-Faktor anzugeben. In der Spalte "Faktor 1" oder "Faktor 2" muss dann
ein L eingetragen werden.

Achtung: die Lohnarten-Faktoren missen auch im SBS-Lohn-Programm gespeichert sein. Nur dann ist
gewadhrleistet, dass Folgelohnarten (z.B. Uberstunden-Zuschlag) mit dem korrekten Stundensatz be-
rechnet werden kdnnen.

Beispiele:
[ LITIVIE S 21 )
0 iStundenlohn 100 1
P [Uberstunden 20 1
@ lberstundenZuschlag 28% 301 1 L 25
R lbentundenZuschlag 50% 302 1 L A0
5

Stundenlohn mit Faktor 1
Faktor 1 = 1 (=Mitarbeiter-Stundensatz)
Der Faktor 1 in der Daten-Tabelle muss den Stundensatz des Mitarbeiters enthalten

Uberstunden-Zuschlag 25% mit Faktor 1 + Lohnarten-Faktor

Faktor 1 = 1 (=Mitarbeiter-Stundensatz)

Der Faktor 1 in der Daten-Tabelle muss den Stundensatz des Mitarbeiters enthalten
Faktor 2 = L (Lohnarten-Faktor aus Spalte L-Faktor)

Der L(ohnarten)-Faktor muss den Zuschlags-Prozentsatz enthalten, z.B. 25)

Die in dieser Tabelle eingetragenen Lohnarten werden bei Verdnderung der Tabelle automatisch in
die Spalten der Daten-Tabelle Uibertragen.

© 2006 Carl-Rainer Zeiss EDV System-Beratungen
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Es kdnnen maximal 45 verschiedene Lohnarten hinterlegt werden. Beachten Sie bitte, dass Sie Lohnar-
ten nur in die weillen Felder eintragen. Lassen Sie bitte keine Leerzeilen.

In der Liste kbnnen auch Priuf-Spalten hinterlegt werden. Bitte kennzeichnen Sie diese mit einem "P" in
der Spalte LA-Nummer. Diese Uberschriften werden in der Datentabelle angezeigt, jedoch nicht beim
Export beriicksichtigt. In der Tabelle "Daten" kénnen Sie in diesen Spalten Berechnungsformeln oder
Funktionen eintragen. Beispiel:

Tabelle Stamm:

¥ surmnme Stundenlohn E P
T
W Summe Ubestunden P

Tabelle Daten:

£ h
ag? -:Z"*“P & o
5 37 > &
{\bﬁ ﬁ{\ Q\CF'
";\ﬁ .(Q\ﬁ ,(l'\\ﬁ
Saé 5 =~

|=O?‘G? l 0,00

1.630,00 150,00
1,500,000 0,00
&30.,00 104,00
342,00 54,00

© 2006 Carl-Rainer Zeiss EDV System-Beratungen
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s @
1.5.2. Tabelle Daten
Microsoft Excel - Lohn-Berichtsdaten-Erfassung.xlt (=]l S
Datei SES-Bewa EBearbeiten Ansicht  Einfigen Format Extras  Daten  Fenster 7 Acrobat rage hier gingeben L. X
= b ht  Einf b Frage hier eingeb a
NEHRSIGRAIVE & RR-IFII-0-18 =4 5| -@
AP 7 & ewlEl ¥ 0| & | Century Gothic -0 -|F &£ U |=E==HE|2 % m 5 %
=7 - B 30
Lohn Berichtsdaten-Schnellerfassung =
Firma:
monat: Festldhne zeigen|  Ausgabe Bewd Efdcil tMonatswechsel
hl A |
o -3 s o
b & & & o &
~ 23 & &
o \éo‘ \po"b ‘(\6‘ ‘;f\@ép ‘(\‘cf\'? "(‘5‘\9 OS:’" "(‘?\9 (\be' 2
M.Nr. Mitarbeiter A X £ & e °d ¥ £ * & Ll 3 S 3
1| bctiser 30,00! 10,00 4,000,000 1.000,00 182,50 44,00 1z
14 | Lisch, Sabine 2 10,00 322,00
18 Mag, Tatjana 1 18,00 1.453,00 23,00
28 Spiess, olde 1 15,00 2.505,00
26 Wiedehopf, Ulrike 18,00 1.944,00 400,00
M 4 v w[\Info Daten  Stamm / 14l | 3
|Bereit MF
Mitarbeiter

Tragen Sie hier die Mitarbeiter in die Spalten A und B ein. Arbeiten Sie ohne Kostenstellen, ist fir jeden
Mitarbeiter 1 Zeile erforderlich. Bei der Arbeit mit Kostenstellen bzw. Kostentrdgern muss fur jede bei
einem Mitarbeiter vorkommende Kostenstelle / Kostentrager eine eigene Zeile vorhanden sein. In die-
sen zusatzlichen Zeilen wrid jedoch lediglich die Mitarbeiter-Nummer und die Angabe zu Kostenstelle /
Kostentrager bendétigt.. Weitere Zeilen kénnen jedoch auch wahrend der Daten-Erfassung angelegt
werden.

Festlohne zeigen

Mit der Schaltflache "Festidhne zeigen" werden die Spalten fur die Faktoren sowie die Lohnarten fur die

Festbetrage angezeigt oder unterdrickt (siehe Stammdaten, "Stammlohnart bis Spalte"). Pflegen Sie
fur jeden Mitarbeiter die bendétigten Faktoren und die Stamm-Lohnarten.

© 2006 Carl-Rainer Zeiss EDV System-Beratungen
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1.6. Dateneingabe
In die Tabelle Daten werden vom Mandanten die Bewegungsdaten fir die einzelnen Mitarbeiter ein-
getragen.

1.6.1. Zeitraum

Das Feld Monat kann nicht direkt bearbeitet werden. Um den Monat erstmals einzutragen, klicken Sie
bitte auf die Schaltflache <Monatswechsel>. Tragen Sie dann den aktuell zu bearbeitenden ersten
Monat in der Form Monat/Jahr (MM/JJJJ) ein. Beispiel:

09/2002 oder 9/2002
November 2002

Soll nach der Abrechnung eines Monats der nachste Monat bearbeitet werden, muss ebenfalls auf
die Schaltflache <Monatswechsel> geklickt werden. Die aktuelle Monatstabelle wird dann kopiert und
als eigenstandige, vollstandig geschutzte Tabelle abgelegt.

1.6.2. Bewegungsdaten

Mitarbeiter-Nr, Name

Die Mitarbeiter missen in den einzelnen Zeilen eingetragen sein. Ggf. werden mehrere Zeilen fir einen
Mitarbeiter benétigt, wenn ein Mitarbeiter auf mehreren Kostenstellen oder Kostentragern arbeitet. Es
ist bei Folgezeilen lediglich die Mitarbeiter-Nummer erforderlich, nicht jedoch Name, Faktoren etc.
Wichtig ist jedoch, dass die Folgezeile direkt auf die Hauptzeile des Mitarbeiters folgt.

Abruf (A)

Hier kdnnen Sie, ahnlich wie im SBS-Lohn, eine Abruf-Kennziffer eingeben. Beim Export wird der ge-
winschte Abruf abgefragt.

Exportiert (X)

Wurden die Daten einer Zeile bereits dem Lohnprogramm per Schnittstelle tbergeben, wird vom Pro-
gramm hier ein X gesetzt. Achtung: Wird dieses X geldscht, werden alle Bewegungsdaten der Zeile
erneut an das Lohnprogramm tibergeben!

Kostenstelle / Kostentréger

Arbeitet die Firma mit Kostenstellen bzw. Kostentragern (siehe Stammdaten), wird jeweils eine eigene
Spalte zur Eingabe der Kostenstelle bzw. des Kostentragers bereitgestellt. Ggf. ist es erforderlich, fur
Mitarbeiter, die auf mehreren Kostenstellen / Kostentragern arbeiten, jeweils eine eigene Zeile zu
erstellen.

Faktoren 1,2 und 3
Wird fur eine Lohnart ein oder mehrere Mitarbeiter-Faktoren bendtigt (z.B. ein Stundensatz), mussen
diese bei dem Mitarbeiter in dieser Tabelle in den den Stamm-Lohnarten gepflegt sein.

Achtung: die Stundensatze der Mitarbeiter missen zusatzlich im SBS-Lohn-Programm gespeichert sein.
Nur dann ist gewahrleistet, dass Folgelohnarten (z.B. Uberstunden-Zuschlag) mit dem korrekten Stun-
densatz berechnet werden kdnnen.

Feste Lohnarten
Die festen Lohnarten (Festlohn, Gehéalter etc.) kdnnen Sie pflegen, indem Sie mit der Schaltflache
Stamm-LA die entsprechenden Spalten anzeigen.

Achtung: Die hier angegebenen festen Lohnarten dirfen in SBS beim Mitarbeiter nicht als feste Lohn-
arten gespeichert sein.

© 2006 Carl-Rainer Zeiss EDV System-Beratungen
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Variable Lohnarten
Tragen Sie bitte hier die variablen Lohndaten fur den Mitarbeiter in der gleichen Zeile ein.

Achtung: Werden Eintrage fur Abzugs-Lohnarten vorgenommen, missen diese als positive Betrage
angegeben werden. Sollen Abziige auf Bezugs-Lohnarten eingegeben werden, mussen diese als ne-
gative Betrage eingegeben werden.

1.7. Schaltflache <Festlbhne anzeigen>
Mit dieser Schaltflache werden die Spalten <Faktor 1> bis zu der von lhnen in der Tabelle Stamm hin-
terlegten Spalte (siehe Stamme-LA bis Spalte) angezeigt bzw. unterdriickt.

Festlahne angezeigt:

&
@0{‘ \pnt"’ \bn\'b ‘{\6} §¢p ‘éq"}b ‘
. Nr. titarbeiter A X <© <& <& i ?‘-h <& ?F
1 Mgiser | 30,00! 10,00 4,000 00 10001
14 Lisch. Sabine 2 10,00 d22 00
Festlbhne unterdriickt:
& & s oj'“ {\ﬂ;
& o ¢ & & &
N N o8 3 N &
oot S
wi.Nr. mitarbeiter A X oF ?? ‘%‘ﬁ ) 2N )
1 Miciser | ! 182,480 44 00 12,00 3,00
14| Lisch, Sabina 2

1.8. Schaltflache <Ausgabe Bewa>

Mit der Schaltflache Ausgabe Bewa werden nach einer Sicherheits-Abfrage die erfassten Daten zu-
nachst geprift. Fehlen wesentliche Daten, wird das Export-Programm mit einer entsprechenden Mel-
dung beendet.

Im anderen Fall wird die Datei BEWA-xxx.Dat bzw. BWAxxxxx.Dat auf dem in den Stammdaten ange-
gebenen Laufwerk / Verzeichnis erstellt. Das Programm meldet nach dem Export die Anzahl der fur
den SBS-Lohn bereitgestellten Berichtsdaten.

1.9. Schaltflache <EMail>

Mit der Schaltflache EMail kann die gesamte Arbeitsmappe als Anhang zu einer EMail an lhren Steu-
erberater versendet werden. Tragen Sie hierzu die entsprechenden Stammdaten ein.

Hinweis: diese Mdoglichkeit steht nur zur Verfiigung, wenn an dem ausfihrenden Arbeitsplatz ein Stan-
dard-EMail-Programm installiert ist (z.B. Outlook, Outlook Express).

Empfanger und Betreff der EMail werden automatisch eingetragen.

1.10. Schaltflache <Monatswechsel>

Um den folgenden Monat bearbeiten zu kénnen, klicken Sie bitte auf die Schaltflache <Monatswech-
sel>. Die aktuelle Monatstabelle wird dann kopiert und als eigenstandige, vollstandig geschitzte Ta-
belle unter dem Namen <Monat Jahr> abgelegt.

© 2006 Carl-Rainer Zeiss EDV System-Beratungen



Lohn Berichtsdaten-Schnellerfassung - Seite 11 von 16 Se.

Die Bewegungsdaten kénnen auf Abfrage geléscht werden oder in der Tabelle Daten erhalten blei-
ben. Die Kennzeichnung fur den Export wird entfernt.

1.11. Menusteuerung
Die Uber Schaltflachen auf den Tabellen verfigbaren Menupunkte finden Sie in einem Menlpunkt im
Excel-Meni zwischen <Datei> und <Bearbeiten>.

£ Microsoft Excel - Lohn-Berichtsdaten-Erfassungl.xls
IE_’] Datei | SBS-Bewa | Bearbeiten  Ansicht  Einfligen  Formak  Exfra
AR Festlihne zeigen ¥ |
Century Go Ausgabe Bewa-Datei = =
EMail an crzi@crz.de
3 @ A
o7 Monatswechsel
1. Monat angeben
Lohn sllerfasst
; Sortieren Mita-MNurimer
Firrma: 1
Mot Fi Sortieren Mita-fame Tea E
Mita-Zeile ginflgen
Mita-Zeile entfernen
Stammdaten Export
Stammdaten Inmport
Einlagern Stammdaten aus Tabelle
* e
s S
\hn \.F\D

Zusatzlich finden Sie hier noch die Mdglichkeit, die Mitarbeiter zu sortieren und Zeilen einzufigen bzw.
zu entfernen.

Der letzte Menupunkt, "Einlagern Stammdaten aus Tabelle", ist fur den Jahreswechsel vorgesehen.

1.12. Speichern der Arbeitsmappe

Speichern Sie eine neue Datei sinnvollerweise fur jeden Mandanten getrennt ab. Damit ist gewabhrleis-
tet, dass lhre mandanteneigenen Stammdaten (Mandant-Nummer, Laufwerke, Lohnarten, Mitarbei-
ter, Festbeziige) immer wieder zur Verfigung stehen.

Beispiele fur Dateinamen:
XxBWA9101.Xls
Bewa9101.Xls
Bewa 9101 Firmenname.XIs

Selbstverstandlich kbnnen Sie auch lange Dateinamen verwenden, sofern lhr System dies zulasst.

Damit das Programm immer auf den letzten Daten zur Verfugung steht, wird die Tabelle beim Mo-
natswechsel immer 2-fach gespeichert:

xBewa-10001.Xls Arbeitstabelle
xBewa-10001-0500.XIs Ablage Monatstabelle

© 2006 Carl-Rainer Zeiss EDV System-Beratungen
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1.13. SBS-Lohn: Import Berichtsdaten

Wahlen Sie das Programm 15 - Laufende Berichtsdaten. In dem Meni wahlen Sie bitte <F6> ASCII
Lohn-Transfer und <F2> Bruttolohn-Transfer. Das Programm erwartet die Angabe der Firmennummer
sowie des Abrechnungs-Monats. Die Export-Datei wird eingelesen und steht bei den einzelnen Mitar-
beitern als normale Berichtsdaten zur Verfugung.

Achten Sie bitte darauf, dass im SBS-Lohn keine Festbetr&ge gespeichert sind, die auch im vorliegen-
den Programm gepflegt werden. Diese Lohnarten erscheinen in den Berichtsdaten sonst doppelt.

Bei Ausgabe eines Fehlerprotokolls muss geprift werden, welcher Fehler gemacht wurde. Mdgliche
Fehler sind z.B.

e eswurde eine Lohnart verwendet, die im SBS-Lohn nicht vorhanden ist
es wurde ein Mitarbeiter im SBS-Lohn nicht angelegt

falsche Mitarbeiter-Nummer

falsche Lohnart-Nummer

Lohnarten in SBS und xBEWA unterscheiden sich (Faktoren)

1.14. Vormonatskorrekturen
Korrekturen des laufenden Monats und Vormonatskorrekturen sind mit diesem Programm nicht vorge-
sehen. Diese mussen weiterhin in SBS-Lohn bearbeitet und erfasst werden.

© 2006 Carl-Rainer Zeiss EDV System-Beratungen
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1.15. Jahreswechsel
Die Arbeitsmappe fir die Schnellerfassung ist fur 1 Kalenderjahr vorgesehen. Zur Bearbeitung des
nachsten Jahres ist ein Jahreswechsel erforderlich.

Zur Durchfuhrung eines Jahreswechsels schliefen Sie zunachst die Arbeitsmappe mit den Daten des
alten Jahres. Erzeugen Sie jetzt aus der Tabellenvorlage eine neue Arbeitsmappe. Wahlen Sie den
Menupunkt "Einlagern Stammdaten aus Tabelle" an. Das Programm erwartet jetzt die Eingabe des
Ordners und des Dateinamens der Arbeitsmappe mit den Vorjahresdaten:

Einlagerung Stammdaten aus Mappe =]

Bitte geben Sie den vollst&ndigen Dateinamen der
ginzulagernden Datei ein:

Ahbrechen |

It:\LDhn-Eerichtsdaten 1002 2005, ==

Es werden aus der Arbeitsmappe des Vorjahres tbernommen:

¢ Alle Stammdaten aus der Tabelle Stamm

e die Liste der Mitarbeiter und ihrer festen Lohnarten aus der Tabelle Daten
o die gesamte Tabelle Info in die neue Tabelle Ubernommen.

Geben Sie den ersten Berichtsdaten-Monat einmalig ein (Achtung: neues Jahr!).
Speichern Sie anschlielend die neu angelegte Arbeitsmappe unter einem anderen Dateinamen, z.B.

"Lohn-Berichtsdaten 1002 2006.xls" ab. Verwenden Sie fur die Berichtsdaten des neuen Jahres die neu
angelegte Datei.
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2. Allgemein

2.1. Lizenzbedingungen
Eine erworbene Lizenz darf in einer Kanzlei / einem Unternehmen innerhalb eines Netzwerkes und auf
allen zum Standort gehdorigen auch tragbaren Einzelplatz-Rechnern unbeschrankt eingesetzt werden.

Die Lizenz ist zu handhaben wie ein Buch, welches an einem Standort verfligbar ist. Sie darf nicht
gleichzeitig an mehreren Standorten (Zweigniederlassungen, Giberortliche Gesellschaften oder Sozieta-
ten etc.) eingesetzt werden.

Lizenzrechte fur mehrere Standorte mussen kauflich erworben werden.

2.2. Haftungsbeschrankung

Es ist auch mit dem heutigen Stand der Technik und den heutigen Programmierwerkzeugen nicht
moglich, fehlerfreie Programme zu erstellen. Aus diesem Grund Ubernehme ich keine Gewahr fur die
Richtigkeit und Vollstandigkeit der Programm-Funktionen. Fir die Folgen aus Programm- und / oder
Beschreibungsfehlern tbernehme ich keine juristische oder sonstige Haftung. Mit Installation des Pro-
grammes ,,Lohn Berichtsdaten-Schnellerfassung* wird diese Haftungsbeschrankung anerkannt.

2.3. Lieferung
Die Lieferung besteht aus einer Installations-Diskette sowie dem vorliegenden gedruckten Handbuch.
Eine zusatzliche feldbezogene Hilfefunktion ist in das Programm integriert.
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3. Installation

3.1. Installation / Update
Legen Sie die beigefiigte Installations-Diskette in Ihr Diskettenlaufwerk (A: oder B:) ein. Offnen Sie die
auf der Diskette befindliche Excel-Arbeitsmappe Setup.Xls.

Fihren Sie mit der Schaltflache ,,Installation die Installation aus.

Bei der Installation wird die Datei xBewa.Xlt (Tabellenvorlage) in das Arbeitsgruppen-Vorlagen-
Verzeichnis (i.d.R. im Netzwerk) installiert. Ist kein Arbeitsgruppen-Verzeichnis vorhanden, kann die Ta-
bellenvorlage in das Benutzer-Vorlagen-Verzeichnis (i.d.R. lokale Festplatte) installiert werden. Die Pfle-
ge der Vorlagen-Verzeichnisse kann nur mit WinWord durchgefuhrt werden (Extras - Optionen - Datei-
ablage).

© 2006 Carl-Rainer Zeiss EDV System-Beratungen



e®

0

Lohn Berichtsdaten-Schnellerfassung - Seite 16 von 16

4. Ideen / Vorschlage

Fur Vorschlage und Ideen zur Verbesserung und Erweiterung der Funktionalitat oder der Handhabung
des vorliegenden Programmes bin ich jederzeit dankbar.

Ich habe mich aufgrund meiner Erfahrung darauf spezialisiert, Zusatzprogramme zum Curadata-
System zu entwickeln, entwickeln zu lassen oder auf dem unubersichtlichen EDV-Markt fur Sie zu su-
chen. Auch bei individuellen Anforderungen kann ich in vielen Fallen weiterhelfen oder entsprechen-
de Kontakte herstellen. Mit meiner Ausbildung (Steuerfachgehilfe, Bilanzbuchhalter) und meiner Erfah-
rung mit EDV und insbesondere mit dem Curadata-System ist es mir besonders wichtig, intensiv auf Ihre
Winsche und Vorstellungen bezlglich Ihrer Programme einzugehen.

Sie haben Ideen, die Sie aus Zeitmangel nicht realisieren kbnnen? Vorstellungen, die mit der beste-
henden EDV nicht verwirklicht werden kbnnen? Anregungen und Erweiterungsvorschlage zum Cura-
data-System? Rufen oder schreiben Sie mich einfach an, fur lhre Wiinsche und Vorstellungen habe ich
immer "ein offenes Ohr".
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