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| 2 |Firma () CarkRainer Zeiss EDY System-Beratungen, 76227 Karlsruhe
| 3 |Kasse 1600 Hauptkasse
[ 4 |Zeitraum: |Juni 2000 Seite 1;Erfassung NACH Export Fibu

8
| 6 | USt Einnahme Ausgabe  Kassen-

7 | Datum " Beleg Vorgang T KSt % DEM DEM Bestand St.Schl. Konto

8 |01.05.2000 Bestand 5.000,00
| @ [01.06.20000 B01 Tageseinnahmen 1 M16  3.000,00 4.000,00 4410
| 10|01.06.2000 602 Tageseinnahmen 2 M16| 2.000,00 10.000,00 4410
[ 11|02.06.2000 BO3 Tageseinnahmen 3 M16 4.444 00 14.444 00 4410
[ 12|02.06.2000 EBD4  Bankeinzahlung 2.600,00 11.844 00 1460
| 13|02.06.2000 B0S Benzin 1 Nl 12000 11.82400 6530
| 14 [02.06.2000 B0O5  Hotel 3 Nl 130,00 1163400 2 BE70
[ 16 |02.06.2000 BO7  Taxi 3 W7 16,00 1167800 i B670
| 16 |03.06.2000 BO8  Einnahmen Entwicklung 1 M16 3.000,00 14 678,00 4412
| 17 |03.06.2000 BO3 Tageseinnahmen 1 M16 1.500,00 16.178 .00 4410
| 18|03.06.2000 B10 Bankeinzahlung 250000 1367800 1480
[ 19|03.06.2000 B11 Benzin 3 Rl 120,00 135568 ,00 B530
[20 |03.06.2000 B12 Hotel 3 Rl 130,00 1342800 2 BE70
| 21|03.06.2000 B13 Taxi 4 W7 16,00 1341200 1 BE70
| 22 [04.06.2000 514 Einnahmen Entwicklung 1 M16  3.000,00 16.412,00 4412
|23 |04.06.2000 B15 Tageseinnahmen 4 M16 1.500,00 1791200 4410
|24 |0406.2000 B16  Bankeinzahlung 2.500,00 1541200 1460
| 25 |04.06.2000 B17 Benzin 1 Kl 120,00 15.292 00 B530
| 26 (04.06.2000 515 Hotel 1 Nl 130,00 1516200 2 BE70
|27 |04.06.2000 G138  Tax 2 W7 1600 15.146,00 1 BE70
[ 28 |05.06.2000 620  Einnahmen Entwickliung 3 W16 3.000,00 18.146,00 4412
|25 |05.06.2000 B21 Tageseinnahmen 1 M16 1.500,00 19.646 00 4410
|30 [05.06.2000 522 Bankeinzahlung 250000 1714600 1480
| 31|05.06.2000 623 Benzin 1 Nal 12000 17.02600 B530
[32|05.06.2000 624 Hotel 2 w16 130,00 16.896,00 2 B670

33 |05.06.2000 625 |Taxi 2 W7 16,00 16.880,00 1 BE70 =
(4[4 [w [pif Kopier kasse & Stamm (K] | LlJ
Berait |7 == W

I
dhstan]| A F B & E ¥ || @sevansa |[ElMicrorer... #Miosoty | FesFroge | Bipokument |

[
[BELEIRE 7

Carl-Rainer Zeiss ABeratung+Datenverarbeitung

ARund um Steuerberater
Biiro 089.48955.260 Aunterwegs 0172.8258337 AFax 089.48955.123
Postfach crz@crz.de Alnternetz www.crz.de



Excel -Kassenbuch 9 Seite 2

Dokumentation Beratung+Datenverarbeitung
Rund um Steuerberater

0. Inhaltsverzeichnis

1. F Y 41T oo 11T PO PP PP OTPUPUPTPPPPPPPP 4
1.1. (o OSSR 4
1.2. W Fo 1= 0 L= 1= T o] o 1SS 5
1.3. Einsatz der Kassenblcher unter [ISE:NIL] ....c.veveiiiiiiee i e e e e e e e e eneees 6
1.4. Tabellenvorlagen und Tabellen .. s e e e e se e e e raee e e 6
1.5. ool R @ o1 [] o= o [ TR PU PR UUR PR 7
1.6. "Das Programm funktioniert NICAT" ... e 7
1.7. Y= 10010 0T b= T (T o PP PP UPUPRN 12
1.7.1. Mandantenstamm, OPLONEN ..ottt ea e abb e e s be e e aab e e s abeenbe e e enbeeeees 12
A (o] 011 0] 1= o ST RRPP 16
1.7.3. Tabelle Textvorgalben / KONTEN ...ttt se e e 17
1.7.4. Tabelle USt-SAtZe / USt-SCRIUSSEL........cuiiiiiiiie ittt e e e e rneae e e e e e s nnneeee s 21
A T - o 1= 1= N0 ] 1= 151 1= 1= o SRS 21
1.7.6.  Tabelle KOSIENIIAGET  ...eiiiiiiiiie ittt b ettt e bt e e sbb e e e bt e e sa bt e e sbsesbbeeebeeesabeeesbeeesnreee e 22
1.8. LI 10 1= Lo S EL S RSP 24
0 R = 1= - U o =Y (0 T e 1Y/ o S 24
1.8.2. Erfassung von Gesch AftSVOIAIIEN .........cocciiiiiiiiiie e e s s e e e e eennreeee s 25
1.9. Y LT WS (=T U I] U] o [o PP P TP PPPPPPRTON 30
I TN I = 1 =T [T o] 1 [T £=T o E PP O PP OTPPRPPPR 30
1.9.2.  Beleg / DAtUm EIJANZEN ...ttt ettt e et e e e s e a b bt e be e e e e aaabe e e e e anbe e e e e aabbeeanbaeeeeabbeeeesnreeeas 31
1.9.3.  Druck aUfDEIEITEN .ottt e e ettt e s n e e e be e e e s eanbe e e e e reee e e e naeae s 31
1.9.4. Druckaufbereitung rUCKGANGIG  .ooociiiiiiieiie ettt e ettt e e e st e e e re e e enre e e 31
1.9.5.  EXport FINANZBUCKhNAIUNG ..ottt b e e 31
1.9.6. Rickgangig Export FINanzbuChhaltUNg  .....ocuoiiiiiie et 32
S R  To (W ] 0 1= 1 740 Lo o | 1= o S 32
e TR T =1 o 1= V1 = 1 o RN 32
e IR TR |V (o g L= £l ] 1] £ =T o SRR 32
1.9.10. MONatSabSChIUSS ZUIUCKSBIZEN ..ottt et e e e enees 32
1.9.11. Filter Klarungskonto ein - und ausSChalten ...........cooiiiiiiiiii e 33
1.9.12. TagESKASSE EISTEIIEN ...ttt e et e e e e b bt e e s sabbe e s bb e e e e s nbeeaeeabaeeaeaa 33
1.9.13. Tageskasse(N) ENIIEIMEN ... ... et e e e s e bt e e e e e sabee e e s sabbeesnbeeeaesnbaeaeaans 33
1.9.14. Jahreskasse erstellen / @ntfErNEN ... 33
1.9.15. Mandanten -KassenbucCh eXPOITIEIEN  ......coiiii e e 33
1.9.16. Mandanten -KassenbucCh iMmpOItIEIEN ... e 33
1.9.17. 1 L pTo LT A =y o Lo 1= = o PP SRPR 34
1.9.18. Stammdaten IMPOITIEIEN ..ot eb e s bt e e et e e s st e e e be e e s nbeesbeesabeeesnbeeennee 34
1.9.19. Kontierungs -Empfehlungen importieren ... e 34
1.9.20. TEXtVOrgahen SOMIEIEN ...t e e e e e s e e e et a e e e s saate e e s steeesstaeeesanraeeaans 34
1.9.21. Einlagern vorhandenes KassenbUCH ... 34
1.9.22. Stammdaten aus vorhandenem Kassenbuch einlagern ... 34
2. AUSTAUSCN MIt MBNAANTEN ..t bbbttt ettt e e es +oasaa i eaabbbbbbbbeseeeeeeeaae saesaaaaannnnnns 35
2.1 EXCEI-KASSENDUCK ...ttt e e st b b e e e s st e e e e e abeee e e s annaeanne 35
2.2. Y =T To b= T 1 (=T ] 6= LT OO SUPRROTR 35
2.3. L1 oTU B o 115 (=1 1= T = L= SRR 35
3. Behandlung von Monats - und JAhreSende .........c..oooiiiiiiiiiiiii e e 36
3.1 0] T2 LS T o 1S od 1[I E S SRR UR 36
3.2 8= 1 (IS o o PSSR 36
4, 1 Fo 7= /0= PSSR 37
4.1. VOTAUSSEIZUNGEN .ttt e e e e e e e e e e e e e e e e et e e et e e r e s 37
4.2 [ F= UL Lo Esy o1 TSTod a1 = U] (U o USRS 37
4.3. [T =T 1 o SRS 37
5. TaIS e F= La Lo I AV ATF= 1 (0 T Vo PSP PPPPP 38
6. T [T=T o Y Lo T £=To] o] = To = TP POUOPPPPP 39

Carl-Rainer Zeiss ABeratung+Datenverarbeitung  ARund um Steuerberater
Biiro 089.48955.260 Aunterwegs 0172.8258337 AFax 089.48955.123
Postfach crz@crz.de Alnternetz www.crz.de



Excel -Kassenbuch 9 Seite 3

Dokumentation Beratung+Datenverarbeitung
Rund um Steuerberater

zunachst einmal:

KEINE PANIK !

Es ist alles nicht so schwierig.
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1. Anwendung

1.1. Excel
Bei dem vorliegenden Program m handelt es sich um eine Excel -Tabelle mit integrierten Makros zur
Steuerung bestimmter Programmablaufe.

Voraussetzung fur die Anwendung ist der Einsatz von Excel ab der Version Microsoft -Offic e 2000.
Das Programm funktioniert leider nicht mit Excel fir Macintosh.

Excel ist ein méachtiges und flexibles Werkzeug zur Erstellung und Gestaltung solcher und ahnlicher
Arbeitsblatter. Gerade die Flexibilitat von Excel hat jedoch im Falle solcher Progr amme auch einen
erheblichen Nachteil. Deshalb:

ACHTUNG

Die Namen wund die Strukturen der vorliegenden Arbeitsblatter werden durch die Makro -
Programme festgelegt und dirfen KEINESFALLS GEANDERErden. Nach manuellen  Umbenennen,
Enfligen oder Entfernen von  Tabellen, Zeilen, Spalten oder Zellen sind die Programme zur
Steuerung des Kassenb uches nicht mehr funktion sfahig.

Optische Veranderungen (Schriftarten, Farben etc.) kdnnen teilweise vorgenommen werden.
And erungen der Schriftgrd Re oder der Spalten kénne n dazu fihren, dass das Kassenbuch nicht
mehr ko rrekt au sgedruckt werden kann.
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1.2. Allgemeine Tipps

Metro -Rechnungen

Kaufen Ihre Mandanten bei Metro , Fegro und ahnlichen GroRmarkten ein, ist es wenig sinnvoll,
diese Rechnungen im Excel -Kassenbuch in allen De tails in mehreren Zeilen aufzufiihren. Richten Sie
entsprechende Verrec hnungs-Konten in der Excel -Kasse und in der Buchhaltung ein. Lassen Sie
Ihren Mandanten seine Metro  -Rechnung als Gesamtsumme in  einem Geschaftsvorfall _ erfassen und
gegen das entsprechende Ve  rrechnungskonto buchen. Lésen Sie das Verrechnungskonto auf,
indem Sie die Ihnen vorliegenden Me tro-Rechnungen entsprechend in Einzelbetrdgen
nachbuchen.

Reisekosten - Abrechnungen

Zahlen lhre Mandanten  Reisekosten-Abrechnungen mit der Kasse, gilt ahnliches. Jede einzelne
Reis kosten -Abrechnung beinhaltet meistens mehrere Einzelposten, die ein Nicht -Buchhalter
eigentlich nur falsch erfassen kann. Richten Sie I|hrem Mandanten entsprechende
Verrechnungskonten ein und la  ssen Sie ihn jede Reisekosten -Abrechnung in einer Summe erfassen.
Losen Sie das Verrechnungskonto auf, indem Sie die Ihnen vorgelegten Reisekosten -Abrechnungen
entsprechend in Einzelbetrdgen b  uchen. (Werbung: alternativ zur manuellen Erfassung der
Reisekosten steht lhnen mein Re isekosten -Abrechnungsprogramm mit Fibu-Schnittstelle zur
Verfiigung, siehe Datenblatt oder bei www.crz.de ).

Zeitnahe Erfassung

Erfassen Ihre Mandanten ihre Kasse tatsachlich zeitnah, d.h. Uber den gesamten Tag hinweg und
zahlen sie die Einnahmen erst am A bend, sollte trotzdem als erster Eintrag an jedem Tag eine
Tageseinnahme mi t elfasdl werden. Der Einnahmen -Betrag kann jederzeit geandert und am
Abend endgu Itig eingesetzt werden, so dass Ausgaben im Laufe des Tages nicht zu einem
negativen Kassenb estand fihren k6 nnen.
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1.3. Einsatz der Kassenbticher unter [tse:nit]

Die Kassenbuc h-Vorlagen fir die Mandanten missen unbedingt auf3erhalb von [tse:nit] erstellt und
gepflegt werden, da [tse:nit] beim Auslagern die Arbeitsmappen manipuliert und damit fur die
Anwendung beim Mandanten nicht gerade zerstort, aber zumindest teilweise unbrau chbar macht!

Vom Mandanten Ubersendete fertige Kassenbiicher kdnnen in die Mandanten -Akte in [tse:nit]
eing elagert werden. Sie durfen jedoch ebenfalls nicht mehr aus [tse:nit] ausgelagert und dem
Mandanten zuruckgeliefert werden. Sollen die Arbeitsmappen i n der Kanzlei gepruft, korrigiert und
dem Manda nten zuriickgeschickt werden, muss dies ebenfalls aul3erhalb von [tse:nit] geschehen.

Die Dokumentation kann ab der [tse:nit] -Version 2.3 direkt als PDF -Datei in eine [tse:nit] -Kanzlei-Akte
abgelegt werden, so  dass sie den Mitarbeitern der Kanzlei jederzeit zur Verfigung steht.

1.4. Tabellenvorlagen und Tabellen

Das Excel-Kassenbuch wird als Tabellenvorlage (Dateierweiterung .XI t) ausgeliefert. Das bedeutet,
dass der Anwender beliebig oft eine neue Datei / ein neues Kassenbuch auf Basis des
ausgelieferten Pr ogrammes erstellen kann. Hierbei wird die Tabellenvorlage nicht verandert.

Soll ein neues Kassenbuch erstellt werden, verwenden Sie bitte in Excel den Menii -Befehl Datei Neu.
In der ang ezeigten Liste der Vorlagen sollte sich auch die Tabellenvorlage xKasse befinden.

Achtung, Steuerberater!
Soll for einen neuen Mandanten ein Kassenbuch eine neue Vorlage fiur ein Kassenbuch
eingerichtet werden, missen Sie wie folgt vorgehen:

Excel Datei N eu mit der Vorlage xKasse

Ggf. Importieren von Kontierungs -Empfehlungen (Programm "Kontierungs -Handbuch" ) als
Stam mdaten

Andern der Stammdaten einschl. Geschaftsvorfille fur den Mandanten (siehe folgende

Dok umentation)

Speichern als "Kassenvorlage Mandant ~ xxx" unter Dateityp Mustervorlage

Damit steht fir den Mandanten eine eigene Tabellenvorlage fir das Kassenbuch mit seinen
individue llen Stammdaten und G  eschéftsvorfallen zur Verfligung.

Wichtig: Arbeiten Sie mit Office 2007 oder Office 2010 , achten Sie bi tte darauf, dass neue Tabellen
entweder als "Excel 97 -2003 Arbeitsmappe (.xIs)" oder als "Excel -Arbeitsmappe mit Makros (.xlsm)"
abgelegt werden mi  ssen. Neue Tabellen -Vorlagen missen entsprechend entweder als "Excel 97
2003-Vorlage (.xIt)" oder als "Excel Vorlage mit Makros (.xItm)" abg espeichert werden.

Lesen Sie bitte auch das Dokument"  Information zu Office 2007 -2010.pdf ".

Bedenken Sie bitte: die meisten lhrer Mandanten (wahrscheinlich 70 - 90%!) benutzen noch eine
altere Excel -Version als 2007. Diese Mandanten kénnen mit dem neuen Dateiformat ab Office 2007
NICHT arbeiten | Verwenden Sie in lhrer Kanzlei deshalb sinnvollerweise das Format "Excel 97 -2003",
wenn es um Tabellen geht, die mit dem Mandanten ausgetauscht werden kdénnen. In den Excel -
Optionen k 0nnen Sie dieses Dateiformat als Standard hinterlegen.
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1.5. Excel-Optionen

Voraussetzung fir die automatischen Texte: Extras A Optionen A Bearbeiten:
Autoeingabe fur Zellwerte sollte aktiviert sein

Markierung nach Eingabe sollte aktiviert sein. Richtung: rechts

1.6. "Das Programm funktioniert nicht"

Prifen Sie bitte, zunachst welche Excel -Version im Einsatz ist. Handelt es sich um Excel 97, wird das
Programm tatsachlich nicht ordnungsgeman funktionieren. Handelt es sich um Excel fiir Macintosh,
kann das Programm ebenf alls nicht funktionieren. Bei Excel ab der Version 2000 lesen Sie bitte
weiter.

Excel 2000 bis Excel 2003: Priifen Sie bitte nach dem Offnen der Kasse, ob im Excel -Menu ein
zusatzlicher Menteintrag "Kasse" zwischen den Menupunkten Datei und Bearbeiten ange zeigt wird:

£ Microsoft Excel - xKa=z=nbuch.xls

@_] Datei Kasse EBearbeite

fnsicht  Einflgen Format  Extras  Daten F

S HROSNIVE $RR-F 9~ [EHY
3 P & ew @Y O F | Al -0 - F & U
453 - A 27.10.2004
A | B | C | F

1 Hauptkasse PrimaNota

Ist dies nicht der Fall, missen wahrscheinlich die Makro  -Sicherheitseinstellungen geéndert we  rden.
Wahlen Sie hierzu das Meni Extras A Makros A Sicherheitseinstellungen und setzen Sie die
Sicherheit seinstellungen auf "Niedrig" oder "Mitt  el".

13k | Extras | Daten  Fenster 7 Frage hier eingeben
j ‘:? Rechtschreibung. .. F7 ,@
ml ;:6 Recherchieren. .. Alt-+elicken e
‘@> Fehleriberprifung...
Freigegebener Arbeitsbersich. .. | A | b
ta arbeitsmappe freigeben. ..
fnderungen nachwerfolgen 3
534
Schutz 4 Erfassung
Onlinezusammenarbeit 3
Zielwertsuche, . Kassen- J
19 Saenarien... Bestand St.Schi.
S - \ 4384 59
ormeliberwachun
- ? 4184 59
Makro >| b Makros... Alb4+FE
J# Add-Ins... @  Aufzeichnen. ..
'-;’ Aukokorrektur-Optionen. .. | Sicherheit, ..
ID3===0 | wisual Basic-Editor Al+HF1L
B E oo @ Microsoft Skript-Editor  Alt+HUmschal+F11
IS oo

88.00 4.373.39
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sicherheit 8l (x|

| Wertrauenswirdige Herausgeber I

= Sehr hoch, Mur Makros, die in vertrauenswirdigen Speicherorten installiert sind, dirfen
ausgefihrt werden, Alle anderen signierten und nicht signierten Makros sind deaktiviert,

£~ Huoch. Nur signierte Makros aus wertrauenswirdigen Quellen dirfen ausgefiihrt werden.
Micht signierte Makros werden automatisch deaktiviert,

= Mitkel, Sie kinnen auswahlen, ob Sie nicht sichere Makros ausfiihren méchten.
' Miedrig {nicht empfohlen). Sie sind wor nicht sicheren Makros nicht geschiitzt, Verwenden

Sie diese Einstellung nur, wenn Sie Software zur Yirenprifung installiert haben, oder wenn
Sie die Sicherheit aller zu dffnenden Dokumente Gberprift haben,

a4 I Abbrechen |

Achtung: bei der Einstellung "Niedrig" werden beim Offnen einer Arbeitsmappe darin enthaltene
Makros (Programme) ungefragt ausgefihrt, was zu Sch  &den fuhren kann, wenn es sich um
"boswillige" Programme handelt. Bei der Einstellung "Mittel" ers  cheint immer beim Offnen z.B. des
Kassenbuches eine Abfrage, ob die Makros ausgefiihrt werden sollen oder nicht. Im Falle des
Kassenbuchs mussen die Makros aktiviert werden, damit das Programm ordentlich funktioniert.

Diese Einstellung muss auf jedem einze Inen Arbeitsplatz bzw. Benutzer gesondert vorgenommen
we rden, de r mit dem Ka ssenbuch arbeitet

In Excel 2007 wurde die Benutzersteuerung von Microsoft vollsténdig verandert. Hier ist es mit Excel -

Bordmitteln nicht mdglich, die Menustruktur zu verandern. S ie finden benutzereigene Meniis und
Symbolleisten unter dem Menupunkt Add -Ins ganz rechts:
Cw«, d T xKassel [Kompatibilitatgmesesi—iteroreft-trre| -=2X
2 Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertoofs Add-Ins © - = X
@ QEwBHYD
: L] FLY AHwV X 2 ¢
Menubefehle Symbolleistenbefehle Benutzerdefinierte Symbolleisten
I Kst1 - 1 ¥
A B C D E. E G H | J K L M N (0] P Q R S é
1 Stammdaten Hauptkasse 10it 2007 Home | zukst U KTr I Info Frl-Rainer Zeiss EDV System-Beratungen T
2 i3 d: 7.8 / 14.08.2007

3 (

e S . ~ o B S T

Dort finden Sie dann auch das Meni Kasse
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Wird das Ment "Kasse" dort nicht angezeigt, missen die Excel -Optionen geandert werden. Wahlen
Sie hierzu das Excel-Sart-Menl A Excel-Optionen A Vertrauensstellungscenter A Einstellungen fir
das Vertrauensstell ung scenter A Einstellungen fir Makros.

vertrauensstellungscenter al zlx

Vertrauenswurdige Herausgeber

Einstellungen fiir Makros

Vertrauenswiirdige Speicherarte _ ) )
Fiir Makros in Dokumenten, die sich nicht an einem vertrauenswiirdigen Speicherort befinden:

Add-Ins € Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktiviersn
€ Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren
ActiveX-Einstellungen

€ Alle Makros auBer digital signierten Makros deaktivieren

Einstellungen far Makros @ Alle Makros aktivieren (nicht empfohlen; potenziell gefahrlicher Code kann ausgefihrt werden}

Statusleiste Entwicklermakroeinstellungen

Externer Inhalt
[¥ Zugriff auf das VBA-Prajektobjektmodell vertrauen

Datenschutzoptionen

Abrechen
rA

Hier gibt es zwei Einstellungsmadglichkeiten:

1 Alle Makros aktivieren aktiviert die Makros der Kasse immer, allerdings auc h die Makros von
unb ekannten Arbeitsmappen, die ggf. schadlich sein kdnnten (habe ich zwar noch nie erlebt,
ist aber nicht auszuschliel3en)

1 Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren zeigt immer beim  Offnen einer Arbeitsmappe
mit Makros e ine Sicherheitsw arnung an:

sortieren  suchen und

bintugen |F & Ui~ A= = =||EE 28| = |8~ o goo|| %32 399 bedingte Als labelle  Zellentormatvoriagen || ...
- =/ = = = =] e = A0 *0| Eormatierung ~ formatieren - - L.;j Format ~ 2" und Filtern - Auswéhlen -

Zwischenablage ™ Schriftart ] Ausrichtung £} Zahl ) Formatvarlagen Zellen Bearbeiten

x
Q Sicherheitswarnung Makros wurden deaktiviert, Optionen...

[ Kt v ( AL
A B c D E E G H J K L M N o] 3 Q R S .
~ . o @ an Ann= _ . . =

Microsoft Office-Sicherheitsoptionen P al 21x|

@ Sicherheitswarnung - Makro

Makro

Makros wurden deaktiviert. Makros kénnen Viren oder sonstige Sicherheitsrisiken
enthalten. Aktivieren Sie diesen Inhalt nur, wenn Sie der Quelle dieser Datei vertrauen.
Warnung: Es kann nicht festgestellt werden, ob dieser Inhalt aus einer
verts iirdigen Quelle Sie sollten diesen Inhalt deaktiviert
lassen, auBer wenn von diesem Inhalt wichtige Funktionalitat berei {1
wird und Sie dessen Quelle vertrauen.

Weitere Informationen

Dateipfad: X:\xKasse\xKasse.xit

@ Vor unbekanntem Inhalt schiitzen (empfohlen)

> Diesen Inhalt aktivieren

Vertrauensstellungscenter 6ffnen

Mit allen anderen Einstellungsméglichkeiten funktionie  rt die Kasse nicht.
Die Einstellung muss von jedem Benutzer gesondert einmalig eingerichtet werden.
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1.7. Stammdaten

&l l5/x]
IE_] Datei Kasse Bearbeiten  Ansicht  Einfigen Format  Extras  Daten  Fensker ¢ Adobe PDF Frage hier eingeben - o8 X
NEHRISSRAIVE B BES=-2i@a> -@FTImER
10 EEdYVOE Al -0 - FAXUIE==8"% w e i o-A-B

Berater - i
A B | C | D [ ET F |l [ H 1 | J | K L [ M | N 0 ﬁ,‘
1 |Stammdaten Hauptkasse 10it @ Carl-Rainer Zeiss EDV System-Beratungen

| 2 | Progr tand: 2.35 / 21,07.2005
3

| 4 Firmenstamm Textvorgahen Y Konto MwStVorS: KSt Y U-Aute? Text

| 5 | Firma: b Tageseinnahmen 4400 W16 d J

| G | Mame: N Bankeinzahlung 1460

| 7 Strasse: Privatentnahme 2100 ] d

| 8 | PLZ, Ort: Privateinlage 2180 J

(o g T Fahrtkosten Abrechning 3760 BiE 1 i

|10 | Jahr: 2005 * Lahnsteuer 3730

|11 Kaonta / Kantobezeichnung: {1600 Hauptkasse Wyareneinkauf 7% 4300 W7 d J d

|12 Kontoart: 1 (1=Kasse, 2=Bank) Wareneinkauf 16% 4400 W16 J J J

| 13| Kastenstellen: (M GEERTSEEERnYERGEmiE Benzin 5530 ] d d

| 14 | Kostentrager: iN .-_,de,.-_,hneKosteni,gge,na,beiten Werbekosten BE00 als J

|15 | OP-%erarbeitung: (M (5 machten: Fahrtkasten Arbeitnehmer 5560 W J J

| 16 | max. Lange Sachkonto: (4 j= mit k5t Fahrtkosten Unternehmer G710 K Jd J

|17 | unbek Worfalle auf Klarungskonto: 5 I Forio B J

|15 | Klarungskonta: (3699 Biromaterial GE05 ] d

119 | Wyahrung: (ELR Kunde 1w o
20 automatische Belegnummer: :1 (1=hochzahlen, 2=gleiche) Lieferant TXHAK 0

Daturn < Yortag zulassen: (J (j=Ja, n=Nein)
Daturn < Monat zulassen: ] (j=Ja, n=Nein)
Druck mit Kontierung: iN (j=da, n=Mein)

kurzer Buchungstext bei ind. Text: N

Seitenlange:

Fibu-Programmm: |
Beraternummer / Marne:
Abrechnungsnurmmer:
Laufwerk/Pfad Export:
Laufwerk/Pfad Import:
EMail-Empfanger:

Kantrollzahl: |

Proz.Satz

Steuerschliissel

O O D0 D0 D0 D0 | B B D R BB D D B
MO e QA D = | OO 000 ] O ) | D D =

MwSt VorSt AVorSiIFvVorStBWorSt
H 'l H

e 'l R = IS S w v S SN = b S |

| Lfﬂ

MF

W 4 r MY Kasse yStamm

Zelle D14: kommentiert von Catl-Rainer Zeiss

In einem neuen Kassenbuch ist zunéchst die Stammdatenseite auszufil len. Die meisten Felder
bendt igen keine explizite Erlduterung. Zu einigen Felder gibt es Erlauterungen mit einem
Kommentar (kleines rotes Dreieck in der Zelle). Zum Lesen der Erlauterungen fahren Sie bitte den
Mauszeiger Uber die en tsprechende Zelle. Trage n Sie bitte die Daten nur in die  weil3 vorgegebenen
Felder ein.

In der aktuellen Version wurden einige Erfassungsfelder mit Auswahllisten bestiickt. Wird das
Erfassungsfeld aktiviert, kann man mit der kleinen Pfeil  -Schaltflache rechts des Feldes einen der
madglichen gult igen Werte auswahlen. Unglltige Werte lassen diese Felder nicht mehr zu.

1.7.1. Mandantenstamm, Optionen

Firma, Name, Anschrift

Tragen Sie hier die Firmennummer der Finanzbuchhaltung sowie den Namen und die Anschrift der
Firma ein.

Jahr
Diese Angabe muss immer erfolgen. Geben Sie den Zeitraum in der Form
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