Umsatzsteuer-Erh6hung auf 19%
Umsetzung in Kassenbuch und Rechnungbuch
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2. Kassenbuch

2.1. neue Vorlage fur 2007
Erstellen Sie fur die Kassenbiucher 2007 eine neue Arbeitsmappe aus lhrer vorhandenen Kassenbuch-
Vorlage.

Tragen Sie auf der linken Seite beim Jahr "2007" ein.

Ergéanzen Sie die Liste der Steuerschlissel (ab Zeile 36) um den neuen Prozentsatz 19. Prifen Sie die in lhrer
Finanzbuchhaltung verwendeten Steuerschlissel fir alle eingetragenen Prozentsatze und Umsatzsteuerfal-
le und tragen Sie die heuen/geanderten SchllUssel ein. Den Steuersatz 15% kdnnen Sie inzwischen getrost
streichen.

Hier gilt:
MwSt  Mehrwertsteuer
VorSt  Vorsteuer
AVorSt aufzuteilende Vorsteuer
BVorSt Bewirtungskosten

Die Spalte FVorSt (Fahrzeuge 50%) durfte im Jahr 2007 nicht mehr vorkommen, dieser Schliissel kann z.B.
auch fur nicht abzugsfahige Vorsteuer "missbraucht’ werden.

Steuerschliissel Proz.Satz  MwSt YorSt AVorSIFYorStBVorSt
16 21 21 a0 92 a2
7 1 [ 790 &
15 22 22
19 23 23 a0 &5
LISt 0% (ohne Automatik): 0% A

Andern und erganzen Sie die ggf. in Ihrer Vorlage vorhandenen Standard-Geschéftsvorfalle entsprechend

dem neuen Steuersatz.

e Der Steuerschlissel 19% sollte ein zeitraumunabhangiger Steuerschlissel sein, so dass das Buchungsda-
tum unerheblich ist

o bei Geschéftsvorfallen, zu denen sicher keine alten Steuersatze mehr vorkommen, andern Sie den
Steuersatz fest auf 19% (z.B. Tageseinnahmen, Benzin), Eintrag "V19"

e Bei Geschaftsvorfallen, zu denen der alte Steuersatz noch vorkommen kann, legen Sie entweder einen
zweiten Geschéaftsvorfall mit unterschiedlicher Betextung und festem Steuerschlissel (V19" und "V16")
an oder Sie &ndern den Steuersatz auf "V' ohne Prozentsatz. In diesem Fall erhalt der Mandant bei der
Erfassung eines solchen Geschéftsvorfalles die Abfrage

Beispiel 1: fest auf 19% geandert:

Tageseinnahmen
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Werbekosten alt GEO0 16

Beispiel 3: ein Geschéaftsvorfall mit Abfral

e des Steuersatzes:
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Abfrage bei Erfassung Biromaterial:

Beispiel 2: zwei Geschéaftsvorfalle mit unterschiedlichen Steuersatzen
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Liste der Umsatzsteuerschliissel =]

Suchbegriff (MummerMame):

£ [ Worst

fusgaben (abziehbare Warst):
Yorsk 199
Worsk 79%
Yorst 16%

andere [ weiss nicht

Ok Abbruch |

Liste der geédnderten Geschaftsvorfalle fur 2007 (Beispiel):

— Toxtvorgahen " Monto  MwStWorSi KStYU-Autl Text EAT
Tageseinnahmen 4400 MW 19 J J E
DGIIIF\E;IILG:I:LIIIH 1488 A
Privatentnahme 2100 J A,
Privateinlage 2180 J E
Fahrtkosten Abrechnung 3780 J J
Laohnsteuar 3730
Wareneinkauf 7% 4300 W7 J J J A
Wareneinkauf 16% 4400 %19 J J J A
Besrah E5=h e J J A
Werbekosten 6600 %19 J A
Werhekosten alt BEO0 16 J A
Eabitieater-tebatbna e =il Y J J
Fahrtkosten Unternehmer 6370 W J J
l':UIlU [E|m|mn) J A
Biiromaterial 6805 W J A
Ly mclo LETITaTaTs O E
Lieferant Ty ] A
llunbekanntl! 3699 J
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Speichern Sie die Datei als neue Vorlage fur 2007 ab. Achtung: wahlen Sie zum Abspeichern als Dateityp
"Mustervorlage (.xIt):

allnﬂ{neen '1ni'|' oo | 5 oo | i I s |-| Mol e Tl )Y
Speichern unter (=] I | Lt
T Speichemin: IJ *Kasse =] @ -4 | @ X i B - Extras~
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Te | < Entw (%) | ) Dokumentation
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dan | (&3 Desktop 15k asse.xlt
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i Eigene
B “J Dateien
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Metzwerk
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Dateiname: |k asse 2007,k j Speichern

Dateityp:  |mustervarlage (*. <) - Abbrechen

Microsoft Office Excel-arbeitsmappe (*.xls)

#ML-Kalkulationstabelle (*,xml) I—
E. o #ML-Daten (*,xml)

Tatik]: 0% 40 Einzelnes Webarchiv (*.mht; *, mhkml)

Webseite (*,htrn; *,html

5t Kostenstells

2.2. Mandanten-Kassenbucher

Das Kassenbuch ist immer ein Jahres-Kassenbuch (1.01. bis 31.12. eines Kalenderjahres). Legen Sie deshalb
fur die Kassenblcher des Jahres 2007 generell eine NEUE Arbeitsmappe aus lhrer neuen Vorlage an. Wur-
de flr 2006 bereits eine Kasse bearbeitet, haben Sie zwei Mdglichkeiten:

2.2.1. vorhandenes Kassenbuch

Sie lagern die Stammdaten aus dem vorhandenen Kassenbuch 2006 ein. Da in diesem Fall die Steuersatze
und Geschaftsvorfalle vollstandig aus der Kasse des alten Jahres Ubernommen werden, mussen sowohl
Steuersatze als auch Geschaftsvorfalle gem. der obigen Anleitung fur die Vorlage Uberarbeitet werden.

2.2.2. neues Kassenbuch

Sie verwenden Ihre Kanzlei-Vorlage, um ein neues Kassenbuch fir den Mandanten anzulegen. In diesem
Fall missen alle bendtigten Geschaftsvorfalle mit allen Schilisseln neu eingetragen / geandert werden. Bei
Einsatz des Kontierungs-Handbuches kénnen zumindest die Geschéaftsvorfalle aus dem Journal des Man-
danten abgerufen werden. Eine Nachpflege bleibt Ihnen trotzdem nicht erspart.

2.3. Erfassung von Geschéftsvorfallen

2.3.1. im alten Jahr mit neuem Steuersatz

Tragen Sie den neuen Steuersatz im Kassenbuch 2006 in die Stammdaten ein. Wichtig ist, dass der Steuer-
schlussel ein zeitraumunabhangiger Steuerschlissel ist. Tragen Sie ggf. einen neuen Geschéaftsvorfall mit
dem z.B. mit dem Steuersatz V19 in die Stammdaten ein oder &ndern Sie den Steuersatz bei einem vor-
handenen Geschaftsvorfall z.B. von "V16" auf "V'. Damit kbnnen Sie den Steuersatz bei der Erfassung aus-
wabhlen.
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Geben Sie bei der Erfassung des Geschéaftsvorfalls ein Datum aus dem alten Jahr ein. Wahlen Sie den neu-
en Geschaftsvorfall mit fest hinterlegtem Steuersatz oder den alten Geschaftsvorfall mit Auswahl des Steu-
ersatzes. Wahlen Sie dann bei Umsatzsteuer den Steuersatz 19% aus.

2.3.2. im neuen Jahr mit altem Steuersatz

Achten Sie darauf, dass der Steuerschlissel fiir 16% ein zeitraumunabhéangiger Steuerschlissel ist. Tragen Sie
gdgf. einen neuen Geschaftsvorfall mit dem z.B. mit dem alten Steuersatz V16 in die Stammdaten ein oder
andern Sie den Steuersatz bei einem vorhandenen Geschéaftsvorfall z.B. von "V19" auf "V"'. Damit kdnnen
Sie den Steuersatz bei der Erfassung auswahlen.

Geben Sie bei der Erfassung des Geschéaftsvorfalls ein Datum aus dem neuen Jahr ein. Wahlen Sie den
neuen Geschéaftsvorfall mit fest hinterlegtem Steuersatz oder den alten Geschaftsvorfall mit Auswahl des
Steuersatzes. Wahlen Sie dann bei Umsatzsteuer den Steuersatz 16% aus.
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3. Rechnungsbuch

3.1. neue Vorlage fur 2007

Die Vorgehensweise beim Rechnungsbuch ist im Prinzip identisch zum Kassenbuch.

Auch hier muss eine neue Vorlage fur 2007 erstellt werden. Die Steuerschliissel missen entsprechend er-
ganzt werden und die Standard-Geschaftsvorfalle missen Uberarbeitet werden. Der neu einzutragende
Steuerschlussel fur 19% sollte ein zeitraumunabhangiger Steuerschlissel sein.

Anders als beim Kassenbuch kénnen die Steuerschlissel mit oder ohne Buchstabe angegeben werden.
Wird nur Vorsteuer bendétigt, kann der Prozentsatz ohne Buchstabe angegeben werden. Werden mehrere
Vorsteuer-Arten bendtigt, kann der Prozentsatz durch Buchstaben erganzt werden:

Angabe nur Prozentsatze:
[y |

32 | Vorsteuerschliissel Th-Satz Schliissel
a3 14 E 23
34 1h 22
38 7 1
da
37

{Waren)Einkauf: Sl | S |

Einkauf Kontg Vorst K5t  Text

EDv-Bedarf BE1G| ¢ 19 d
Wareneingang 16% %5 5411] 1 19 J
Kiz-\ersicherungen B520

Telefon mabil BEOR| ¢ 19

Telefon BE0S| : 19

Beitrage G420 J
Zeitschriften, Bicher GE20 7 J

,lAngabe mit Buchstaben und Prozentsatzen (V=Vorsteuer, B=Bewirtung):

2 | Vorsteuerschliissel %h-Satz Schliissel
< %19 23
4 | W1E 22
5| W 1
5
7
(Waren)Einkauf: Slui | Sl [ |
Einkauf Konto YorS1 KSt  Text
ECN-Bedarf BE1E %19 J
YWareneingang 16% %3S 5411 %19 J
kfz-“ersicherungen B520
Telefon mobil BE0E %19
Telefon Ba0s w19
Boitrine FA0

3.2. Mandanten-Rechnungsbucher

Das Rechnungsbuch ist immer ein wirtschaftsjahr-bezogenes Rechnungsbuch. Bei Wirtschaftsjahr = Kalen-
derjahr solliten Sie generell ein neues Rechnungsbuch zum Jahreswechsel anlegen. Wurde fur das alte Jahr
bereits ein Rechnungsbuch bearbeitet, haben Sie zwei Moglichkeiten:
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3.2.1. vorhandenes Rechnungsbuch

Sie lagern die Stammdaten aus dem vorhandenen Rechnungsbuch 2006 ein. Da in diesem Fall die Steuer-
satze und Geschéaftsvorfalle vollstandig aus dem Rechnungsbuch des alten Jahres iUbernommen werden,
missen sowohl Steuersatze als auch Geschéaftsvorfalle gem. der obigen Anleitung fir die Vorlage Uberar-
beitet werden.

3.2.2. neues Rechnungsbuch

Sie verwenden lhre Kanzlei-Vorlage, um ein neues Rechnungsbuch fur den Mandanten anzulegen. In die-
sem Fall mussen alle bendtigten Geschéaftsvorfalle mit allen Schliisseln neu eingetragen / geandert wer-
den. Bei Einsatz des Kontierungs-Handbuches kdnnen zumindest die Geschéaftsvorfalle aus dem Journal
des Mandanten abgerufen werden. Eine Nachpflege bleibt Ihnen trotzdem nicht erspart.

3.3. Erfassung von Rechnungen

3.3.1. im alten Jahr mit neuem Steuersatz

Tragen Sie den neuen Steuersatz bereits im alten Rechnungsbuch 2006 in die Stammdaten ein. Wichtig ist,
dass der Steuerschliissel ein zeitraumunabhangiger Steuerschlissel ist. Tragen Sie einen neuen Geschéafts-
vorfall mit dem z.B. mit dem Steuersatz V19 in die Stammdaten ein. Der Text des Geschéaftsvorfalls muss sich
von einem bereits vorhandenen Geschéaftsvorfall unterscheiden, z.B. "Einkauf 16%" und "Einkauf 19%".

Geben Sie bei der Erfassung des Geschaftsvorfalls ein Datum aus dem alten Jahr ein. Wahlen Sie den neu-
angelegten Geschaftsvorfall mit Steuersatz 19% aus.

3.3.2. im neuen Jahr mit altem Steuersatz
Achten Sie darauf, dass der Steuerschlissel fir 16% ein zeitraumunabhangiger Steuerschlissel ist. Tragen Sie
einen neuen Geschéaftsvorfall z.B. mit dem alten Steuersatz V16 in die Stammdaten ein.

Geben Sie bei der Erfassung der Rechnung ein Datum aus dem neuen Jahr ein. Wahlen Sie den neuen
Geschaftsvorfall mit fest hinterlegtem Steuersatz 16% aus.
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