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2. Zweck des Programmes

Es besteht immer wieder einmal die Notwendigkeit, eine Liste von (bestimmten) Dateien in einem Ordner
und allen Unterordnern aufzulisten. Daftr gibt es bislang aulRer dem Windows-Explorer oder dem DOS-
Fenster eigentlich keine Méglichkeit.

Dieses Programm erfilllt genau diesen Zweck. Es listet nach Vorgabe eines Startordners und ggf. Datei-
enschrankungen alle Ordner und Dateien in einer Excel-Tabelle auf.
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3. Anwendung

Es handelt sich um eine Excel-Arbeitsmappe mit eingebauten Makros, in welcher nach lhren Angaben die
Ordner und Dateien |hres Systems in einer Tabelle aufgelistet werden.

[ Microsoft Excel - Dateil . A .. 3 8l -18]x
IE‘J Datei Bearbeiten Ansicht  Einflgen  Format  Extras  Palo Daten  Fenster  EFC 7 ﬂ Adobe PDF Frage hier eingeben - .8 X
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Wersion - £ 'Programmstand: 1.08 /21.02.2008
alb | D[E[F[3[H[I] ] | K [ L | [ [ N | [5) [ P 2 | R [ 5 [ T [ U [=]

1 |Ordner und Dateien von: v:\ Datenblditer *.doc:*.xls--mgmn!msmnd: 1.05 | 21.02.2008
| 2 |vi\Datenbldtier)
| & ip-Allgemein Ausirsrtan | L3schen | B Info
| 4 | Ergéinzen und Wersdsln - Infe-srforderung.doc 05.11.06 05118, 6,085,144 kB anstellen
16 | lhre Kanzlei.doc 02,0306 05109, 2,785,352 kB

3 Ihre LBsungen.dog 02,032,068 08103, 2.760.192 kB Dc"‘e'emoi.dze’ Dme'ehfrd“er spalte: L
|7 intemet-Update.doc 21.10.07 06108, 198.656 kb gk Hyperlin Sherl
|8 | iithilfe threr Kanzlei.doc 12.02.05 06:08, 1.292.800 kB Ordnernamen Daturm/Gréke Ordner *
| 2| Progiramime Rund urmn Schleupen.doc 01.03.06 16:43, 334543 kB waollsténdig ausgehen ausschliefen

10 Programrme und Dokumente guf der CD.doc 05.11.04 05:20, 392.704 kb
[ Tukunfl der Zusatzprogramme Rund um Steuerberaler.dog |10.11.07 11:42, 1.782.952 kp| |Kuize Bedienungsanleitung
12 ‘Basis-Grafiken-Logo Zelle K1:
El Briefkopf 080208.doc 08.02.05 11:32, 1.705.872 kp| [#olktandige Eingabe des auszuwertenden
14 Grafiken fir Dalenblater.doc 30.01.07 16:30, 3.779.584 kb |Sronemarmens, Z.b. ChBilder
15 ‘“Feedhack Originale Zelle P1:
s Produkdibersicht auf Wunsch Eingabe von Dateibezeichnungen,
17 Auswertungsmglichkeiten aus 10it.doc 20.02.06 04:39, 336572 ka | |ZB Tdoc Tals M0 TERRRS doc
18| Auswertungsmaglichkeiten aus Datev-Schleupen.doc | 22.02.06 06:40, 328.192 kg | | -doci ok etc.
9] Produkilbermicht-Preise.ds 02.08.06 05:87, 24.576 kg | [schallfidiche [Hyperlinks]:
| 20| Produkilbemsicht-verfligbarkeit-Preise.xs 02.08.08 05:54, 47.654 kB Umschaltung zwischen Ordner- und Dateinamen oder
|21 | YWerbematerial Hyperlinks
| 22| CO-putkleber RuC.doc 13.01.08 06:57, 320.000 kg | [Schaltfidche [Ordner/Dateien]:
| 23] Visilenkarle GRI seite 142 aklusll.doc 30.12.07 07:41, 13.941.760 kg [Umschaltung zwischen Auswertung von Srdnem und
|24 2-Auftriige Cateien oder nur Grdnem
|25 Anabse 10i-Buchungsséitze.doc 30.01.07 16:18, 2.994.176 kp| [Schalffldche [Ordnemamen vollsténdig]:
|28 | 3-Kanzlgiorganisation Umnschaltung mwischen Anzeige einfacher oder
|27 An-und Abweserhsitsliste.doc 06.02.07 0B:55, 2.949.600 kB| [+olktandiger Srdnemanmen
|28 mendantsuche 10it.doc 02.02.07 0B:46, 3.175.424 kp| [Schalffidiche [Detum/Grafie ausgeben]:
|29 Crdnenlicken 10it.doc 09.06.07 10:46, 3.061.008 k| [Pateidatum und Dateigréfe in angegebener Spalte
30| Iimeorganizer.doc 02.02.07 0B:47, 3.144.192 k| |[aUsirerten
| 21 | 43-Schriftverkehr schaltfi@che [Ordner _* ausschlieBen]:
|32  |wordTextbausteine.doc 02.02.07 09:04, 3.020.280 ka| [Crdnemarnen, die mit einermn _ beginnen, werden
| 33 | \a-Finanz: und Lohnbuchhallung nicht ausgewertet
|34 | Abglsich Kontenstarmm-Rahmen.doc 30.01.07 18:15, 2.814.976 kB
|35 | Abgrenzungen.doc 30.01.07 18:30, 2.544.872 kB
E3 Arbsitspapiere Fibu-Saldenliste.doc 05.11.07 07:02, 4.520.448 kB
[37 | Autornatisisrung des Rechnungswessns.doc 02.02.07 09:0%, 2.639.562 kB
(38 | Buchhaltung heute und morgen.doc 02.02.07 09:10, 91.136 kB
E Drehscheibe Buchungsséitze.Doc 30.10.07 15:33, 4511744 kB
| 40 | Drehscheibe Kunden-lisferanten.Doc 30.01.07 16:24, 4,474,848 kB
| 41 Drehscheibe saldenliste.dog 02,02,07 03111, 2.526.728 kB
| 42 | Fibu-schnittstellsn CRI.x: 2530108 0743, 47,616 kB
| 43 | kassenbuch.doc 03,1107 16:20, 3064830 kB
| 44 | kontisrungs-Hondbuch.dog 06,02,07 08153, 3.024.896 kB
| 45 | Lohn Betichtsdaten-schnellefassung.dec 02.02,07 09112, 3.040.748 kB
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Zur Auswertung der Ordner und Dateien stehen folgende Moglichkeiten und Optionen zur Verfigung:

3.1. Optionen
Den aktuellen Status der Optionen sehen Sie direkt an den Schaltflachen. Ist die Schaltflache gedriickt, ist
die Option aktiv. Ist die Schaltflache nicht gedrickt, ist die Option deaktiviert.

Im Beispiel werden nur Ordner ausgegeben (rechte Schaltflache) und die Ordner werden als Hyperlinks
ausgewertet (linke Schaltflache).

D ateiens Ordner
dls Hypedink
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3.1.1. Dateien/Ordner als Hyperlinks

Ausgeschaltet: die Ordner und Dateien werden als Text aufgelistet und kdnnen dann ausgedruckt wer-
den. Dies ist die "einfache" Mdglichkeit.

Eingeschaltet: eine weitere Moglichkeit besteht jedoch darin, die Ordner und Dateien als Hyperlinks aufzu-
listen. In diesem Fall kann jeder in der Liste aufgefihrte Ordner und jede aufgelistete Datei direkt mit einem
Mausklick geoffnet werden. Siehe hierzu Kapitel 3.8.

Mit der Schaltflache [Dateien/Ordner als Hyperlinks] wird die Auswertungsmethode jeweils umgeschaltet.
Den aktuellen Status sehen Sie an der gedriickten oder ungedriuckten Schaltflache.

3.1.2. Dateien + Ordner ausgeben

Ausgeschaltet: Es werden nur die Ordner ausgewertet. In diesem Fall werden alle Unterordner strukturiert
(eingerlckt) aufgelistet.

Eingeschaltet: es kdnnen aber auch die Ordner und Dateien aufgelistet werden. In diesem Fall werden alle
Dateien und Ordner strukturiert (eingertickt) aufgelistet. Dabei werden die Ordner in schwarzer Farbe und
die Dateien in blauer Farbe dargestellt.

Mit der Schaltflache [Dateien+Ordner ausgeben] wird die Auswertungsmethode jeweils umgeschaltet. Den
aktuellen Status sehen Sie an der gedriickten oder ungedrickten Schaltflache.

3.1.3. Ordnernamen vollstandig

Ausgeschaltet: normalerweise reicht es aus, wenn in der Liste die nur Ordnernamen der Unterordner dar-
gestellt werden.

Eingeschaltet: in manchen Fallen ist es jedoch sinnvoll, die vollstandigen Ordnernamen auszugeben. Der
Unterschied zwischen beiden Darstellungen wird in folgendem Beispiel deutlich:

_ | 5 | o:vtextbausteine! crzh10it
|5 | w0t B APLMandant:amitavMita.doc
ER AP Mandant:amitaidita.doc 10 o:\textbausteine ', Crz' 10it' Adressen
10 | \Adressen I ovtextbausteine ' Crz' 10it Adressen' Bank
11 | \Bank [ 12 | o:‘textbausteine ', Ciz', 10it' Adressen', Finanzamt
12 | ‘Finanzamt |13 | o\ textbausteine ' Crz' 10ith Adressen', Gemeinde
13 | \Gemeinde 14 | ot texthausteine  Crz' 10it' Adressen \Mandant
| 14| ‘\Mandant |15 ghvtexthausteineh Crz' 10t AdressentSenstige
e : 14 TBE abrufer.doc
% Su?‘:élqzrufen.doc E o:textbausteine' Crz' 10it' Adressen' Sonstige '\ Test 1
17 | \Test 1 | 18] o:itextbaustaine ', Crz' 10t Adressen'Sonstige' Test |
15 | "Test 2 | 19 | o:\textbausteing ' Crz' 100t Adressen’Sonstige 7]

o)
f=)

o'textbausteine ' Crz' Entwicklung
Briafe mit Adrkennerm.doc

=

4Test 3

5]

\Eesdamriomlelinenim

5]
B

Mit der Schaltflache [Ordnernamen vollstandig] wird die Auswertungsmethode jeweils umgeschaltet. Den
aktuellen Status sehen an der gedriickten oder ungedriickten Schaltflache.

Hinweis: fur die Hyperlinks ist die Anzeige unerheblich. Sie kbnnen auch bei ausgeschalteten Ordnernamen
mit einem Klick auf den Ordnernamen direkt den Explorer ansteuern

3.1.4. Datum/Gro6Re ausgeben

Eingeschaltet: Datum und Dateigroe aller gefundenen Dateien werden in die Tabelle eingelesen. Sie
kénnen hierzu in der Zelle R6 eine Tabellen-Spalte eingeben. Ohne Eintrag einer Spalte werden Da-
tum/DateigréRe in die Spalte L eingelesen.

Ausgeschaltet: Datum und Dateigrofie werden nicht ausgewertet.

Hinweis: bei Ausgabe in der Spalte J werden ggf. die Dateinamen nicht mehr vollstandig angezeigt, bei
Ausgabe in der Spalte N sind die Angaben der ersten 30 Zeilen hinter den Schaltflachen und der Info ver-
borgen. Im zweiten Fall werden die Informationen aber zumindest ausgedruckt.
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Mit der Schaltflache [Datum/GroRe ausgeben] wird die Auswertungsmethode jeweils umgeschaltet. Den
aktuellen Status sehen Sie an der gedriickten oder ungedrickten Schaltflache.

3.1.5. Ordner _* ausschlielRen

Eingeschaltet: Ordner, deren Name mit einem Unterstrich () beginnt, werden nicht ausgewertet. Dies ist
hauptsachlich dann interessant, wenn man eine eigene Webseite hat und die Ordner _vti_cnf, _derived,
_themes etc. hier nicht auswerten méchte

Ausgeschaltet: auch Ordner, deren Name mit einem Unterstrich beginnt, werden ausgewertet.

3.2. Ordner zum Auswerten
In der Zelle K1 hinterlegen Sie den Ordnernamen zum Auswerten. Der angegebene Ordner muss in lhrem
System existieren.

Achten Sie bitte darauf, dass Excel bis zur Version 2003 "nur" 65.536 Zeilen zur Verfigung stellt. Das Pro-
gramm kann derzeit noch nicht erkennen, ob mit lhrer Ordnerangabe mehr als die verfliigbare Zeilenan-
zahl ausgewertet werden muss. Geben Sie deshalb bitte nicht "C:\" als Ordner und "*.*" als Dateiauswabhl
ein, eine solche Auswertung wirde wahrscheinlich den vorgegebenen Rahmen sprengen und wéare auch
ziemlich nutzlos.

3.3. Dateien
In der Zelle P1 kdnnen Sie Einschréankungen zu den auszuwertenden Dateien vornehmen. Hierbei gelten die
folgenden Regeln:

Joker-Zeichen

* reprasentiert eine beliebige Anzahl von Zeichen
? reprasentiert ein Zeichen
Beispiele:

*x wertet alle Dateien aus

*xls gibt alle Dateien aus, die als Dateierweiterung "xIs" haben (Excel-Dateien)

*XI? gibt alle Dateien aus, die als Dateierweiterung "XI" und noch ein weiteres Zeichen
haben, z.B. "xIs", "xlt", "xla"

M* * gibt alle Dateien aus, die mit "M" beginnen

M*.doc gibt alle Dateien aus, die mit "M" beginnen und eine Dateierweiterung "doc" haben

*2005*.* gibt alle Dateien aus, deren Dateinamen "2005" enthalt

Es kdnnen mehrere Dateigruppen gleichzeitig ausgewertet werden. Die Dateigruppen mussen durch ein
Semikolon voneinander getrennt werden. Beispiel:

*_Doc;*.XlIs
Es werden nur alle Dateien *.Doc und *.Xls ausgewertet

Ein vorangestelltes Minus-Zeichen bedeutet, dass alle Dateien aul3er den angegebenen Dateigruppen
ausgewertet werden. Das Minus-Zeichen darf nur einmal am Beginn angegeben werden. Beispiel:

-*_Doc;*.XlIs
Es werden alle Dateien aul3er *.Doc und *.XIs ausgewertet.

GroR3- und Kleinschreibung sind bei der Angabe zu den Dateien unerheblich.

Unabhangig von den Einschrankungen in diesem Feld werden generell alle Ordner unterhalb des ange-
gebenen Start-Ordners ausgewertet.
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3.4. Schaltflache [Auswerten]

Mit dieser Schaltflache werden die Ordner und Dateien durchforstet und aufgelistet.

3.5. Schaltflache [Loschen]
Mit dieser Schaltflache wird die Liste der Ordner und Dateien gel&scht.

3.6. Schaltflache [$DirInfo.txt erstellen]

Mit dieser Schaltflache wird in dem angegebenen Startordner und in allen Unterordnern je eine Datei $Di-

rinfo.txt mit folgendem Inhalt erstellt:

Diese Datei kann mit einem Text-Editor bearbeitet werden. Es kdnnen bzw. sollen hier beliebige Informatio-
nen zu dem Ordner eingetragen werden, die den Anwendern und Administratoren Informationen zu Sinn
und Zweck, Inhalt, Ersteller, Verantwortlichen, Dateien, Verfalldatum etc. des jeweiligen Ordners geben

sollen.

[ $DirInfo.txt - Editor

Datei Bearbeiten Format  Ansicht ?

ordhername :
G-SteuererkTirungen
vivwDatenblatteryb-steuererk Tarungen®,

Erstellt durch:
Erstellt am: 27.08.2005 06:43:34

verfalldatum: T
ansprechpartnar:

3.7. Schaltflache [Info]

Mit dieser Schaltflache wird die aktuelle Version des Programmes angezeigt.
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3.8. Verwenden von Hyperlinks
Wurden die Ordner und Dateien als Hyperlinks ausgewertet, haben Sie folgende M&glichkeiten:

Bei einem einfachen Klick auf einen Ordner (im Beispiel 6ffnet sich der Explorer und steht direkt im ausge-

wahlten Ordner.

[+

Gutes neves Jahr.doc
werknBipfung mit Entuw Bawsteine.lnk

Eﬁii
wi 2P MandantaMitasviita.doc

Y Adrassen
YBank

m|w|0\|r_n|.u|m|m-

@ 0:"texthausteine’, Crz', 10it

Datei Bearbeiten  Ansicht

Eavoriten

Extras 7

8| 10| x|

d Zuriick - d - ? | /'__‘l Suchen

[1 Ordner | = 1 x n |E,

Adresse I.,j Ciikextbausteine\Cral 10it

j Wechseln zu

Crdner

X

|5 Privat
[C) RECYCLER
|2 SFIRMZ2
|50 so_are
|5 SpamBayes
[ TablEdit
=1 [5) textbausteine
=l o
= O
I Adressen
|50 Entwicklung
|3 Handbuch
|50 Privat
| Wertrieh
|3 Module

~| 4]

Mame =~

;I ) adressen
IEﬂ.ﬂtPI Mandant ; aMita; vMita, doc

[z Objekt(ed

[z0,0kE

|9 Arbeitsplatz

2
4

Bei einem einfachen Klick auf eine Datei wird die Datei gedffnet. Je nachdem, ob es sich um einen Link
(.Ink), ein Programm (.exe, .com), eine Word-Datei (.doc), eine Excel-Datei (.xIs) oder um einen anderen
dem System bekannten Dateityp handelt, wird entweder direkt das Programm ausgefihrt oder die Datei
mit dem zugehdrigen Programm gedéffnet (Word, Excel oder andere). Gegebenenfalls (je nach Betriebs-
system und Sicherheitseinstellungen) wird vom System eine Anfrage gestartet, ob der Ordner oder die Da-

tei wirklich geo6ffnet werden soll:

Microsoft Excel

Zugriff auf "o:\textbausteinedCrah L0it"

{=]

Hyperlinks kiinnen Ihren Computer und Daten beschadigen. Um Thren Computer zu schitzen, klicken Sie nur
Hyperlinks waon vertrauenswiirdigen Quellen. Michten Sie Fortfahren?

Microsoft Office

&

GFfme c\programmelverknipferivk, exe

8l x

Einige Dateien kinnen Yiren enthalten oder Thren Computer in anderer Weise beschadigen,

Es ist wichtig sicherzustellen, dass diese Datei aus einer vertrauenswiirdigen Quelle starmmk,

Machten Sie diese Datei Gffnen?

Ok |

Achtung: ggf. kann es sich bei der zu 6ffnenden Datei tatsachlich um eine schadliche Datei (Virus 0.4.)
handeln. Offnen Sie deshalb immer nur lhnen bekannte Dateien.

Achtung: FUr Schaden jeglicher Art aus dem Aufruf oder der Ausfilhrung von Programmen und Dateien

Ubernehme ich keinerlei Haftung!
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Zum Starten eines Hyperlinks muss immer auf den Anfang des Dateinamens geklickt werden. Der Mauszei-
ger (in Excel normalerweise ein Kreuz) verwandelt sich in eine Hand, wenn ein Hyperlink geklickt werden
kann.

T T T AT ATTTT O T T AT T T T T T AT T T T L, L L T
20 “Handbuch 20 Handbuch
21 situng Worlage in 10it.doc 21 Bearbeitung
22 Coku Ahgemeain.doc | 22|
23
23 e
o4 24 -\. armim in10it.doc
25 25 Grundéﬁqtz'(hes W&Qtenﬁonkzuquf doc
o v 5 24 Hc:ﬁungs‘B‘es-c.b.r.hnk-m(g doc
i Uhq,s 250 mh Clilshelels 27 Installation als 10itvorlade.doc
2T Installation als 10it-Vorlage.doc BTN TR AT P N B P e |

Hinweis: Beim Klick auf den Hyperlink von Dokumentvorlagen fir Word (*.dot) und Dokumentvorlagen fir
Excel (*.xit) wird die Dokumentvorlage GEOFFNET. Es wird - anders als im Explorer - KEINE neue Datei auf
Basis der Vorlage erzeugt, wie es eigentlich wiinschenswert ware.

Hinweis: nach Aufruf eines Hyperlinks wird dieser in der Excel-Tabelle mit einer anderen Farbe als "verwen-
det" gekennzeichnet. Diese Farbanderung ist flr die Funktionsweise jedoch unerheblich.

23 YHandbuch

24| Bearbeitung Vorlage in 10it.doc

25 | Coku Allgemsin.doc

26 | E}u Irstallation.doc

o7 | EinBindunq Progrormim in 10it.doc
25| Gliederung.doc

E Grundsdtzliches - Datenbankzugrif.doc
Ealal L o T T L B e a]
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4. Tabellenvorlage und Arbeitsmappen

Das Programm wird als Tabellenvorlage ausgeliefert. Mit einem Doppelklick im Explorer auf die Tabellenvor-
lage wird eine neue Excel-Arbeitsmappe auf Basis der Vorlage erzeugt. In dieser kbnnen bestimmte Ordner
und Dateien aufgelistet werden. Anschliefend kann die neue Arbeitsmappe abgespeichert und spater
wieder aufgerufen werden.

Hinweis: die Liste aktualisiert sich NICHT automatisch um neu hinzugekommene, umbenannte oder ge-
l6schte Dateien. Mit dem Neuaufruf MUSS zun&chst erneut die Schaltflache [Auswerten] geklickt werden,
damit die Liste auf dem aktuellen Stand ist.

5. Haftungsbeschrankung

Es ist auch mit dem heutigen Stand der Technik und den heutigen Programmierwerkzeugen nicht moglich,
fehlerfreie Programme zu erstellen. Aus diesem Grund tibernehme ich keine Gewahr fur die Richtigkeit und
Vollstandigkeit der Programm-Funktionen.

Fur die Folgen aus Programm- und / oder Beschreibungsfehlern ibernehme ich keine juristische oder
sonstige Haftung.

FUr Schaden jeglicher Art aus dem Aufruf oder der Ausfiihrung von mit dem Dateilister aufgelisteten Pro-
grammen oder Dateien tibernehme ich keinerlei Haftung!

Mit Installation des Programmes wird diese Haftungsbeschrankung anerkannt.

6. Lizenzbedingungen

Das Programm ist eine sogenannte "Freeware". Es kann nach Belieben beruflich oder privat verwendet
werden. Die Makros (Programmcode) in der Excel-Tabellenvorlage sind geschiitzt und dirfen nicht veran-
dert werden.

Das Programm kann nach Belieben weitergegeben werden. Voraussetzung fir eine Weitergabe ist, dass
das Programm vollstandig und unverandert bleibt und dass daftr keine Lizenzgebiihren erhoben werden.

7. Ideen
Sie haben Ideen, Vorschlage, konkrete Vorstellungen, wie dieses Programm verbessert werden kdnnte?
Sprechen Sie mich einfach an!

© Geben Sie das Programm am besten einfach lhrem Steuerberater, denn
das ist die Zielgruppe fur mein sonstiges berufliches Wirken und Schaffen ©



