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1. Anwendung

1.1. Postbuch-Ausgange einlagern
Lesen Sie vor Erstellen der Auswertung die vom Elster-Versandmodul bereitgesteliten Postbuchausgéange in
das [tse:nit]-Postbuch ein. Fiihren Sie diese Aktion sinnvollerweise direkt nach jedem Elster-Versand durch.

Offnen Sie hierzu an beliebiger Stelle in [tse:nit] das Postbuch und driicken Sie die Schaltfiache zum Impor-
tieren der Postbucheintrage:

g1 CRZ.EDY (1002) - Postbuch
Datei EBearbeiten Akte  Fenster  HilFe

@ e =S

D@ e | x 23
Erfazs.- Einitra = zmostbucheintrage importieren (Skrg+I)

Datum sorlaufig TF AIEgET

""" 3420 03552004 LAy iy | 10012005 | Lohn
01.03.2005 3420 03000003 Ausgang  O1.02.2005 Ust W
01.03.2005 3420 03000001 Ausgang  O1.03.2005 LSt

01.03.2005 3420 03000002 Ausgang  01.03.2005 LSt
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1.2. Tabelle Checkliste
8l _la]x]
IE_] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einflgen Format  Extras Daten  Fenster 7 Adobe PDF Frage hier eingeben - -8 X
DEHRISISRIVE §RR-F|9- &=z-Hillod -@fRIEBE

AP E o Glld YD A A Century Gothic ~10 - | F & U |EE]=EH9 % o w2 -3

H25 - fe AUSEVA
A B c | b | eE | F || H I [ i N 0 | il

1 |Checkliste LSt/USt/DFY - Abgleich Postbuch 21 032005
| 2 | Konzlei: ‘Muster-Eanziei . .
ET 2008 [Abgabe-Jahr Poelelielh mff SlleTalietlion Sortieren
4 | Monak 3 [Abgabe-Monat] Posthbuch LSt/USH DR

a

& |andhi ~ [Mandant +|KH < |niH ~[MA - |USES ¥ [USHI + [SH-Art  [Frist v |Zeitrau v |Ausgang ~ [per v |Bemerkungen |
7 22 Inegrpyw Fo®m bELE a-UJUA 44-wre g 41-WH Ja Ja USt-wa | menatlich | 172005
5 | 22 Inegrpyw Fo®m bELE A-UIUA 44-me ¢ 30-T) LSt-A | menatlich | 2/2005
Z 45 SERTR Wrzb oviywra Tzoll a-UJUATZ2-IY  28-MUE  Ja Mein | USt-WA | menatlich | 22005 Bemerkung 45

10 44 Serrefgbes &-IUAT 2T Mein | Mein | USt-wa | meonatlich | 272005
11| Al Ywagran Ureoreg hag Fbawn|a-UIUA 20-4W 0 Ja Ja USt-wa | menatlich | 172005
12| &0 |Orfrars LSt-A | monatlich | 2/2005 Bemetkung &0
(13| 100 Zraengy Lst-A | monatlich | 2/2008

14 120 | Arhunhf- Jbystnat a-UJUA28-NUR28-NUR - Ja Ja | USt-WA | menatlich | 172005 14032005 Nermaler Postweg  USH120
15| 120 Arhunhf Jbystnat &-UJUA 28-NUR248-MUR LSt-A | menatlich | 2/2005 LSt 120
14 | 122 Farvavatren Qe® a-UJUA3s- W1 41-WUH Mein | Mein | UStWA | menatlich | 2/2005
17| 123 Skbeaghan KT &-UJUA&54-MT 854-MNT  Ja Ja USt-waA | menatlich | 172005 01 032005 Nermaler Postweg
13| 124 Onmnne gr Pbybtar Tehagfgds-UJUA854-MNT 854-MT Ja Ja USt-waA | menatlich | 172005 01 032005 Nermaler Postweg
EEE Cwybg Evi® &-UJUAT-HU Ja Ja | USt-WA | menatlich | 172005
E 139 Cwybg Evi® &-UJUAT-HU LSt-A | menatlich | 2/2005

21 164 Ok gur Rhtra S-LLUA 4-50T Lst-A | menatlich | 272005 Bemerkung L5t 164
22| 204 Ibff~ Crgre &-UJUA 4-WT LSt-A | menatlich | 2/2005
23| 208 Jwgfpu-Glrfgn Puneybagr a-UJUA Z-HNO Ja Mein | USt-WA | menatlich | 2/2005 09032005 Nermaler Postweg  immer 205
Z 220 Hyewvpu Syrefpuinera &-UJUA34-PLUF 34-PUF L5t-A | meonatlich | 2/2005
E 226 Lingyran Hynhf &-1JIUA 26-NUR26-MUR Mein Ja IUS?-\J’A ! monatlich | 172005 | 04032005 Mormaler Postweg

24 227 Ioggren Whirs a-UJUA &a85-fuk 8a5-ful L3t-A | menatlich | 2720058 | 01 032005 Mormaler Postweg
(27| 239 |Myva Qrhgfpu LSt-A | monatlich | 2/2005
E 240 Qe® Anpxra hag Cregare  |6-UJUASS55-y Mein Ja USt-wa | menatlich | 172005

29 240 Gle® Anpxra hag Cregare  |&-UJUASS55-w LSt-A | monatlich | 2/2005
30| 235 Unafra- Gle® Hafhyr a-UJUA 28-MUR 28-HUR L3t-A | menatlich | 2720058 | 24022005 Mormaler Postweg
31| 273 |NMAQ LSt-A | monatlich | 2/2005
E 250 Wéeaa-Prefgra Ohor a-UJUA &S] -ug8sl-ug  Ja Ja USt-waA | menatlich | 172005 17022005 Nermaler Postweg

33 250 Wéeaa-Prefgra Ohor a-UJUA &S] -ug 885-ful L3t-A | menatlich | 2720058 | 23022005 Mormaler Postweg
E 2563 Uy Urvaevpu a-UJUA F-NO F-NO Ja Ja USt-waA | menatlich | 172005 14022005 Mermaler Postweg  Bamerkung Ust 283

35 253 Hrm e e NN AN A N Ta! LSt-8 | mmanetlich | 2020005 hd
4 4 » M ["Checkliste { Stamm <| | 3
Bereit MF

In dieser Tabelle werden die Daten wie folgt ausgewertet:

1.2.1. Generell
Alle ausgeschiedenen Mandanten sowie alle in den Stammdaten angegebenen Freien Feld hinterlegten
Mandanten werden nicht ausgewertet.

Bei einer Demo-Version wird nur jeder 3. Mandant ausgewertet.

Die Auswertung sollte zeithnah vor dem Abgabetermin der Anmeldungen (7. - 10. des Abgabemonats)
vorgenommen werden.

1.2.2. Auswertung Stammdaten
Die Angabe eines Abgabezeitraumes ist nicht erforderlich.

Die Liste der Mandanten ist NICHT eingeschrankt auf Mandanten mit Umsatzsteuer bzw. Lohnsteuer.
Es werden alle Haupt-Zustandigkeiten und alle Fibu- und Lohn-Zustandigkeiten ausgewiesen.

In den Spalten Bemerkungen USt, LSt und DFV kdnnen Bemerkungen hinterlegt werden, die beim Abgleich
mit dem Postbuch eingelesen werden.
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Die Auswertung der Stammdaten kann auch dazu herangezogen werden, die [tse:nit]-Mandan-
tenstammdaten zu Uberprifen. Dazu kann der Excel-Autofilter verwendet werden.

o Selektieren Sie die Spalte "Mitarbeiter Fibu" auf "nicht leer". Selektieren Sie die Spalte USt-VA auf "leer".
Damit erhalten Sie alle Mandanten, bei denen ein Fibu-Sachbearbeiter eingetragen ist, jedoch keine
USt-VA abgegeben wird. Die dann angezeigten Mandanten sind entweder nicht umsatzsteuerpflichtig
oder es fehlt der Eintrag zur USt-VA.

e Selektieren Sie die Spalte "Mitarbeiter Fibu" auf "leer". Selektieren Sie die Spalte USt-VA auf "nicht leer".
Damit erhalten Sie alle Mandanten, bei denen eine USt-VA abgegeben werden soll, jedoch kein Fibu-
Sachbearbeiter eingetragen ist. Die angezeigten Mandanten sind entweder Selbstbucher oder es fehit
der Eintrag zum Fibu-Sachbearbeiter. Tragen Sie bei Selbstbuchern in der Spalte "Bemerkungen USt"
ein, dass die Mandanten Selbstbucher sind.

e Selektieren Sie die Spalte "Mitarbeiter Lohn" auf "leer". Selektieren Sie die Spalte LSt auf "nicht leer". Da-
mit erhalten Sie alle Mandanten, bei denen eine LSt-Anmeldung abgegeben werden soll, jedoch kein
Lohn-Sachbearbeiter eingetragen ist. Die angezeigten Mandanten sind entweder Lohn-Selbstbucher
oder es fehlt der Eintrag zum Lohn-Sachbearbeiter. Tragen Sie bei Selbstbuchern in der Spalte "Bemer-
kungen LSt" ein, dass die Mandanten Selbstbucher sind.

e Selektieren Sie die Spalte "Mitarbeiter Lohn" auf "nicht leer". Selektieren Sie die Spalte LSt auf "leer". Da-
mit erhalten Sie alle Mandanten, bei denen ein Lohn-Sachbearbeiter eingetragen ist, jedoch keine LSt-
Anmeldung abgegeben werden soll. Die angezeigten Mandanten sind entweder nicht LSt-pflichtig
oder es fehlt der Eintrag zur Abgabefrist in den Stammdaten

Werden in der Liste Mandanten mit Abgabefristen zu USt oder LSt ausgewiesen, die in [tse:nit] als Mandan-
tentyp "Naturliche Personen" geftihrt werden, konnte es sich um Mandanten handeln, die friiher einmal in
[tse:nit] als "Naturliche Person mit Unternehmen" mit USt- oder LSt-Abgabefristen gespeichert waren. In die-
sem Fall muss wie folgt vorgegangen werden:

o Offnen Sie in [tse:nit] das Mandantenstammblatt im jiingsten gespeicherten Jahr

¢ Stellen Sie den Mandantentyp auf Nattrliche Person mit Unternehmen um

¢ Andern Sie im Register Steuern die Angaben zur USt und LSt auf "keine Angaben". Entfernen Sie ggf.
den Haken bei "Dauerfristverlangerung”

Speichern Sie den Mandantenstamm mit <OK>

Offnen Sie das Mandantenstammblatt ereut

Setzen Sie den Mandantentyp wieder auf Naturliche Person zuriick

Speichern Sie den Mandantenstamm erneut mit <OK>

1.2.3. Auswertung Postbuch-Abgleich

1.2.3.1.Monat und Jahr
Tragen Sie bitte Monat und Jahr des gewinschten Abgabezeitraumes (NICHT Veranlagungszeitraum) in
die entsprechenden Felder der Tabelle ein.

1.2.3.2.Mandanten mit USt-Angaben

Alle Mandanten, bei denen in den [tse:nit]-Stammdaten entsprechende Angaben zur Abgabe einer mo-
natlichen oder quartalsmaiigen Umsatzsteuer-Voranmeldung gespeichert sind, werden aufgelistet. Wei-
terhin werden alle Mandanten aufgelistet, bei denen eine Dauerfristverlangerung abgegeben werden soll.
Dabei werden abhangig vom Abgabezeitrum die Termine (ZeitrAume) der abzugebenden Anmeldung
ermittelt.

1.2.3.3.Mandanten mit LSt-Angaben
Alle Mandanten, bei denen in den [tse:nit]-Stammdaten entsprechende Angaben zur Abgabe einer mo-
natlichen, quartalsmagigen oder jahrlichen Lohnsteueranmeldung gespeichert sind, werden aufgelistet.

1.2.3.4.Zustandigkeiten
Zu allen aufgelisteten Mandanten / Anmeldungen werden die in der Tabelle Stamm hinterlegten Zustan-
digkeiten ermittelt und in die Liste eingetragen.
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1.2.3.5.Postbuch

Das [tse:nit]-Postbuch wird nach Postausgangen fur die aufgelisteten Mandanten und Anmeldungen
durchsucht. Alle im Postbuch eingetragenen Anmeldungen werden mit Datum und Art des Postausgan-
ges aufgelistet. Dabei missen die Voraussetzung (siehe Kapitel 1.1, 4.3.2) erflllt sein.

1.2.3.6.Bemerkungen
In dieser Spalte kdnnen fir jede falige Anmeldung Bemerkungen hinterlegt werden.

1.2.3.7.Ergebnis der Auswertung

Mit dem Excel-Autofilter kbnnen sie jetzt die Spalte M (Ausgang) nach leeren Eintragen filttern. Damit erhal-
ten Sie eine Liste aller Mandanten, firr die gemaR [tse:nit]-Stammdaten eine entsprechende Anmeldung
erstellt werden muss, zum Auswertungszeitpunkt jedoch noch kein Postausgang im [tse:nit]-Postbuch fest-
gestellt werden konnte.

Mit einem weiteren Filter auf eine der Spalten C, D oder E (Zustandigkeiten) kbnnen sie die Liste fir jeden
Zustandigen filtern und ausdrucken, so dass in der Kanzlei geklart werden kann, warum die jeweilige An-
meldung noch nicht erstellt bzw. versendet wurde.

Die Auswertung kann jederzeit wiederholt werden.

Soliten in der Liste Mandanten bzw. Anmeldungen ausgewiesen werden, die nicht ausgewiesen werden
sollen, prufen und korrigieren Sie bitte die [tse:nit]-Stammdaten entsprechend. Richten Sie ggf. ein Freies
Feld ein, um bestimmte Mandanten aus der Liste auszuschliel3en.

1.2.3.8.Auftrage auswerten

Mit einem Klick auf die rechte Maustaste in einer Zeile und der Auswahl "Auftrage prufen" kbnnen die Auf-
trage zu der jeweiligen Steueranmeldung mit den Bearbeitungs- und Abrechnungsstanden angezeigt wer-
den.

4 Mongt: 1 [Abaake-Maonat)

5

& |MandMi - |Mandant ~|KH  ~[MH - |MA

7| 1000 3420-LI 7001 -L! 724

8 CRTECILf 3420-L11018-C101

CHE Auftrage prifen 3420-L11018-C

10 8 Ausschneigen A 2420-LI 700 7-P

N <ol 9 bkl 3420-L1 7335y

12| o152 Eoperen 3420-L| 7204- Ji

13| &1 Einfigen 3420-LI 7205-Ti

14| &l T T 3420-L1 7330-K

15| &l 3420-LI 7204- Ji

18| &2 3420-L1 731 4-5

17 e A T QLT
Checkliste LSt-USE-DFY 8 x|

- Fibu-Auftrage Mandant 1002:

11 Buchfihrungsarbeiten: Fertigfberechnet
1/3 Buchfiihrung nach kontierten Belegen: in Arbeitjberechnet

<

Hinweis: fur die Auswertung der Auftragszustande mit der rechten Maustaste ist eine Berechtigung des
Anwenders auf die Sicht "vKORGAUftrag" erforderlich, die mit den [tse:nit] Administration-Tools eingerichtet
werden kann.
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2. Allgemein

2.1. Voraussetzungen
Das vorliegende Programm ist ein auf Microsoft-Excel basierendes Programm und ist erst ab der Microsoft-
Office-Version 2000 lauffahig. Auf Excel fur Mac kann das Programm nicht verwendet werden.

Voraussetzung ist weiterhin der Einsatz des [tse:nit]-Postbuches, zumindest fir den Bereich des Ausgangs
von Umsatzsteuer-Voranmeldungen, Dauerfristverlangerungen und Lohnsteueranmeldungen.

2.2. Haftungsbeschrankung

Es ist auch mit dem heutigen Stand der Technik und den heutigen Programmierwerkzeugen nicht
moglich, fehlerfreie Programme zu erstellen. Aus diesem Grund tUbernehme ich keine Gewahr fir die
Richtigkeit und Vollstandigkeit der Programm-Funktionen. Fur die Folgen aus Programm- und / oder
Beschreibungsfehlern tbernehme ich keine juristische oder sonstige Haftung. Mit Installation des Pro-
grammes ,,Checkliste LSt-USt-DFV* wird diese Haftungsbeschrankung anerkannt.

2.3. Lieferung

Die Lieferung besteht aus einer Installations-CD sowie dem vorliegenden Handbuch im PDF-Format. Zum
Lesen dieses Handbuches ist das kostenlose Programm Adobe PDF-Reader erforderlich. Auch dieses Pro-
gramm befindet sich auf der Installations-CD.

2.4. Technische Informationen

Das Programm ,,Checkliste LSt-USt-DFV* enthalt folgende Dateien, die im Falle einer Deinstallation ggf.
manuell entfernt werden mussen:

Checkliste LSt-USt-DFV.XIt Excel-Vorlage mit integriertem Programm

Checkliste LSt-USt-DFV.Pdf dieses Handbuch
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3. Installation / Wartung

Lesen Sie zur Installation bitte die gesonderte Dokumentation "Setup fir CRZ-Programme.pdf".

Mit der Installation wird die Tabellenvorlage LUSt-Checkliste.xIt und die zugehérigen Dokumentationen
in das ausgewahlte / vorgeschlagene Programmverzeichnis sowie in das [tse:nit]-Vorlagenverzeichnis

kopiert. Damit steht das Programm Checkliste LSt-USt-DFV fur [tse:nit] zur Verfigung.

In [tse:nit] kann in der Kanzleiakte tber Neu - Dokument eine neue Checkliste angelegt werden. Sie-
he hierzu die gesonderte Dokumentation "Installation und Einbindung in 10it.pdf".
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4.

4.1.

Vorbereitungen

Checkliste - Stammdaten

Als Vorbereitung zur Pflege der Felder des [tse:nit]-Mandantenstammes konnen Sie im Programm "Checklis-
te LSt-USt-DFV" eine Stammdatenliste erzeugen, die alle nicht ausgeschiedenen Mandanten enthalt. In
dieser Liste sind die [tse:nit]-Mandantenstammdaten zu den Feldern Umsatzsteuer und Lohnsteuer enthal-
ten. Weiterhin enthélt die Liste alle Haupt-Zustandigkeiten (Kanzlei / Partner / Mitarbeiter) sowie die Auf-
trags-Zustandigkeiten fur Finanzbuchhaltung und Lohn.

In den Spalten Bemerkungen USt, Bemerkungen LSt und Bemerkungen DFV kdnnen fir jeden Mandanten
Bemerkungen hinterlegt werden, die beim Abgleich mit dem Postbuch ausgewertet werden.

Mit dem Excel Autofilter kbnnen Sie nach Bedarf Felder selektieren.

8l _lslx]
IE_] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einflgen Format  Extras Daten  Fenster 7 Adobe PDF Frage hier eingeben - -8 X
NEHRSSRITHIYBA-F/9-0-EHe - ms> -olanzz]
g@ghg“ﬂﬂ%@lﬁmﬂ Century Gathic -0 +|F £ U|E == &9y o 5 2085 &vgvﬂ

a0z - A '@ITEYCF

A B c [ o | E [ F [ | H | [ ] i | [5) | 3 | a -
1 |Checkliste LSt/USt/DFY - Stammdaten 17032005
2 Kanzlei: (Musterkanzlei . .
ERRE 5005 {Abgabe-Jahr] SL:;ESSS | Al;ils‘j':uhc':” | Sortisren
4 Monak: 2 [Abgabe-Monat)
g
& |Mandhi ~ [Mandant <[kHL[PH S [MH - [USES < [USET < [MA Fib < [USEVAT S [Md Lol < iS4 < |Bemerkungen B
ﬂ a31 71 Kouznlren Ruryrhgr 89?5-Y!3-va:2885-)< Ja Mein
303 43172 [Kouz® hivrhy® T%73-% 3-Wwy 2585-%) Nein Ja quartalsw eize
1304 63173 |Hyou B975-Y 3- W 2685-% Nein | Mein quartalzw sise
205 23177 o axne Wraf G975 P-Ingg 26889- Mein Ja manatlich
@ &3185 Qervrvpu Mobguna Fyyivn $|5975-Y §-Rore. 28584-F,  la Ja menatlich manatlich
307 83187 Ketbrwatn Xheg 8975-¥ &-Fpua 2885-% Mein | Mein
1308| 63190 Xanhore Ja | Mein monatlich
30%| 63191 Habyy Tzol 8975-7 B-Rore/2554-R  Ja | Mein
310] 43192 Kryrzrabin 8975 7-Chxk2885-K  Ja | Nein
31| 63193 [HéavtTzoll 8975 1-Yrefg2796-F  Ja | Mein J
312| 63194 I@%savt BUT 8975 1-Yrefg2796-F  Ja | Mein
1313| 631958 Mrzes 8975 F-Ingg 265111 Ja | Ja monatlich
[314] 83196 [Hrccoyre-Xanhare B975-Y|é-Fpual2785-C  Ja | Ja
1315] 63197 Hrue B975-Y 3-Whe2685-%  Ja | Mein
318| 63198 | Héawt Inaserq 8975 1-Yrefg2796-F  Ja | Mein
317 83199 Hrzcrare 8975 6-Fpua2557-F Ja | Nein
S18| 63200 Hybfgreziuyr 8%75-Y &-Fpua 2557-F|  Ja Mein
319 632058 | Xbueznaa Jreare B975-7 B-Rore/2100-Y Nein | Mein
1320| 63207 |Hyou B975-Y 3- W 2759-¥ Nein | Mein
321| 43208 Hrfpugtrflzo B975-Y 2-Unwc2556-Y Mein | Nein
322 83207 Knen 8975-¥ S-Ingg 2651-11 Ja Mein
323| 63212 Hrefgare Tzo 8975 1-Yrefg2556-Y  Ja | Mein
324| 63214 ¥ney 8975-7 B-Rore/2554-R  Ja | Mein
325 43215 Hnegwffvzb Tzoll 8975 3-Ingg2651-I1 Ja | Nein
326| 63403 YWY OvbFlifg® 8975 0-Hatre2558-H Ja | Ja monatlich
1327| 63405 Yrorafiraqr 8975 0-Hatr¢2555-H Nein | Ja
328| 63407 |Yrefgare Tre §975-Y B-Rore/2864-F. Nein | Ja
222 23409 Yrzzre Roreunag Ja Ja
ﬁ 34117 TR Tl A TEY T hewk 2 TRA-T Ly Ly rrcneitlich rranatlich f
4 4 » M ["Checkliste { Stamm |<| | 3
Bereit MF
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4.2. [tse:nit] Mandantenstamm

Das Programm wertet die Eintrage im [tse:nit]-Mandantenstamm, Register Steuern zu den Umsatzsteuer-
und Lohnsteuer-Falligkeiten aus. Priifen und Pflegen Sie deshalb im Mandantenstamm alle Mandanten in
den Feldern:

e Zustandigkeit Auftragsart Finanzbuchhaltung

Zustandigkeit Auftragsart Lohnbuchhaltung

Abgabefrist USt-Voranmeldung

Dauerfristverlangerung

Umsatzsteuer-Sollversteuerung (nur informativ)

Abgabefrist Lohnsteueranmeldung

8| =10] x|
DE S| % M Ae b M [z ~]

----- @ Allgemeines
-7 Untermehmen
=| Anschnft

F.ommunik.ation
Bank

Finanzamt Steuernurmer | Guiltig fir | 2| Y| Ansprechpartner | Telefon

Frarkfurt am kain 1 - 2130

Stevern

=| Betriebsstatten
=| Auftragzwesen
=| Gruppen
Freie Felder

Hew Bearbeiten Lidzchen

Umzatzzteuer

LISHd-Mr

v Umszatzstever-S allversteueming

Abgabefrizt UStYaranmeldung v Dauerfristverldngerung

I maonatlich - I
U

—
Abgabefrizt Lohnzteueranmeldufig Ikeine Angabe VI
oKk | abbrechen Hife

Pflegen Sie weiterhin die Mitarbeiter-Zustandigkeiten (Haupt-Sachbearbeiter, Auftrags-Sachbearbeiter fiir
Finanz- und Lohnbuchhaltung. Ohne die entsprechenden Zustandigkeiten konnen die Postbuch-
Ausgange nicht nach [tse:nit] eingelesen werden.
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4.3. Elster Versendemodul

4.3.1. Optionen Ursprungssystem
Prufen Sie die Ordner der Ursprungs-Systeme und tragen Sie sie ggf. nach.

|rzprunagzsystemn I Optiahen I | nternet I Postbuch I

[v Jahressteuern [ESEUSEGewSE I [tze:nit]

IE:'xDaten"-.'I Oit_Daten’Elster

v Umsatzsteuervoranmeldung I [tze:nit]

|c:matem1 Oit_DiatentElster

[v Lohnsteuer I [tze:nit] Ik

[SHRTN I [T ST R

||::aDatenaw-Luhn

Ok fbbechen | Hile |

4.3.2. Optionen - Postbuch
Hinterlegen Sie im Menu Extras - Optionen im Register Postbuch, dass die ausgegebenen Steueranmel-
dungen als Postbucheintrdge ausgegeben werden sollen.

ACHTUNG, WICHTIG! Diese Einstellung ist benutzerbezogen und muss bei jedem Benutzer, der Elster-Daten
versendet, gesondert eingerichtet werden!

3 x|
|rzprunagzsystemn I Optianen I | nternet I Postbuch I
— [tzecnit] Poztbuch
v Datensatze fir die [tee:nit] Postbuchdatel erzeugen
Ordner fiir den Transfer der Postbuchdatei ‘Post_Elster. cay'
IE:'\D aten10it_DatenhTransfer al

k. Abbrechen Hilfe
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4.4, Checkliste LSt-USt-DFV - Tabelle Stamm

In dieser Tabelle pflegen Sie die Stammdaten fur die Auswertung.

lhre [tseinit]-Kunden-Daten:

N AR AR P R O Y W) [0 6 Y Ry ) ) ) v ) e vy e _

M 4 » M| Checkliste } Stamm 4]

Bereit

4.4.1. Zustandigkeit 1, 2 und 3

&l l5/x]
IE_] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einflgen Format  Extras Daten  Fenster 7 Adobe PDF Frage hier eingeben - o8 X
NEHRSISRIVE | $R-F|9-0-RES = -2/ /@aew: -ef:THEg
AP E o Glld YD A A Century Gothic 10 - |F XU |EE=EEH D% o €5 282

Tustl - F AbaH
A | B [c] 5] E [ F [ @ [ H [ I [ J K ]
LSf- USt'ChECkllste 2 2005 Carl-Rainer Zeiss EDV System-Beratungen
Stammdaten Programmstand: 1.1 / 24.03.2005
Tustdndigkeit 1: hH Leichen 1: K=Kanzlei, P=Partner, M=Mitarbeiter
Iustdndigkeit 2: T2 Zeichen 2: H=HauptIustndigkeit, A=Auftrags-Tust@ndigkeit
Iustdndigkeit 3: Beispiel: KH=Haupt-Kanzlei, ma=auftrags-mitarbeiter
Auftragsart Fibu: [i.c.R. Auftragsart 1)
Auftragsart Lohn: & [i.d.R. Auftragsart 2)
Freies Feld Micht auswerten: Feldnummer
nur Mandanten mit Wirtschaftsjahr: M [J=nur Ust-tandanten mit angelegterm Wirtschaftsjahr auswerten)
Lohnsteuer auswerten: J
Kontrollzahl:

i

In der Auswertung kdnnen maximal 3 Zustandigkeiten ausgewiesen werden. Alternativ stehen zur Auswahl:

Haupt-Kanzlei

Haupt-Partner

Haupt-Sachbearbeiter

Auftrags-Kanzlei fur Fibu bzw. Lohn
Auftrags-Partner fur Fibu bzw. Lohn
Auftrags-Sachbearbeiter fur Fibu bzw. Lohn

Die Eingabe der Zustandigkeit ist jeweils mit 2 Buchstaben vorzunehmen. Dabei gilt:
1. Zeichen:
o K-Kanzlei

e P -Partner
e M - Mitarbeiter (Sachbearbieter)
2. Zeichen:

e H - Haupt-Zustandigkeit
¢ A - Auftragszustandigkeit
Beispiele:
KH = Haupt-Kanzlei
MA = Auftrags-Sachbearbeiter
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4.4.2. Auftragsart Fibu / Lohn
Tragen Sie hier die Nummer der Auftragsarten fur Fibu und Lohn ein. Diese Angaben werden fir die Auf-
trags-Zustandigkeiten bendtigt.

4.4.3. Freies Feld

In der Auswertung kann die Ausgabe bestimmter Mandanten verhindert werden. Hierzu kénnen Sie in 10it
ein Freies Feld mit dem Typ Logisch (Ja/Nein) und z.B. dem Namen "Checkliste LSt-USt unterdriicken" anle-
gen. Wird bei einem Mandanten in diesem Feld ein "Ja" eingetragen, wird der Mandant in dieser Auswer-
tung nicht ausgewiesen.

Hinweis: Mandanten, die im Mandantenstamm durch Eingabe eines Datums in dem entsprechenden Feld
als ausgeschieden gekennzeichnet sind, werden noch weitere 2 Monate nach dem Ausscheide-Datum in
der Liste ausgewertet.

4.4.4. nur USt-Mandanten mit Wirtschaftsjahr

Hier kbnnen Sie entscheiden, ob nur die Mandanten mit einem angelegten Wirtschaftsjahr (=J) oder gene-
rell alle Mandanten mit USt-Falligkeiten unabhangig von einem Wirtschaftsjahr (=N) ausgewertet werden
sollen.

Erlauterung: Mandanten ohne angelegtes Wirtschaftsjahr werden nicht in [tse:nit] gebucht. Aus diesem
Grund ist die Wahrscheinlichkeit sehr gering, dass der Ausgang der Umsatzsteuer-Voranmeldung tGber das
Elster-Versendemodul von [tse:nit] automatisch in das [tse:nit]-Postbuch eingetragen wird.

4.4.5. Lohnsteuer auswerten
Hier kdnnen Sie entscheiden, ob die Lohnsteuer-Falligkeiten ausgewertet werden oder nicht.

Erlauterung: bei Verwendung eines fremden Lohn-Programmes konnen die LSt-Anmeldungen nicht Gber
das Elster-Versendemodul von [tse:nit] versendet und damit auch nicht automatisch in das [tse:nit]-
Postbuch eingetragen werden.

4.4.6. Kontrollzahl
Tragen Sie hier bitte die lhnen Ubergebene Kontrolizahl ein. Die Kontrollzahl gilt nur in Verbindung mit Ihren
[tse:nit]-Kundendaten, die ebenfalls in der Tabelle ausgewiesen werden.

Hinweis: Ohne korrekt eingetragene Kontrollzahl kann das Programm als Demo-Version verwendet wer-
den. Bei einer Demo-Version wird nur jeder 3. Mandant ausgewertet.

Unterhalb der Kontrollzahl werden Ihre [tse:nit]-Kundendaten (Kundennummer, Name) ausgegeben. Diese
sind Grundlage fur die Berechnung der Kontrollzahl.
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5. Ideen / Vorschlage

FUr Vorschlage und Ideen zur Verbesserung und Erweiterung der Funktionalitat oder der Handhabung des
vorliegenden Programmes bin ich jederzeit dankbar.

Ich habe mich aufgrund meiner Erfahrung darauf spezialisiert, Zusatzprogramme zum Curadata-System zu
entwickeln, entwickeln zu lassen oder auf dem unubersichtichen EDV-Markt fur Sie zu suchen. Auch bei
individuellen Anforderungen kann ich in vielen Fallen weiterhelfen oder entsprechende Kontakte herstel-
len. Mit meiner Ausbildung (Steuerfachgehilfe, Bilanzbuchhalter) und meiner Erfahrung mit EDV und insbe-
sondere mit dem [tse:nit]-System ist es mir besonders wichtig, intensiv auf Ihre Wiinsche und Vorstellungen
bezuglich lhrer Programme einzugehen.

Sie haben Ideen, die Sie aus Zeitmangel nicht realisieren kbnnen? Vorstellungen, die mit der bestehenden
EDV nicht verwirklicht werden kénnen? Anregungen und Erweiterungsvorschlage zum Curadata-System?
Rufen oder schreiben Sie mich einfach an, fur Ihre Wiinsche und Vorstellungen habe ich immer "ein offe-
nes Ohr".
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